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A memoria de Xoan Rivas Cid,

quen impulsou e dirixiu a elaboracion destes materiais didacticos.












Limaar

As empregadas e empregados ptiblicos de Galicia tefien demostrado
nos ultimos anos a sta vontade decidida de mellorar continuadamente
o servizo que lle ofrecen 4 cidadania. Formou parte destacada desta sin-
gular angueira a eliminacién gradual de calquera atranco no exercicio
do dereito da cidadania a expresarse e a ser atendida en galego. Da sta
man, a Administraciéon cumpriu a sda obriga de promover o galego, de
garantir os dereitos lingiiisticos dos cidaddns e de facerse madis iguali-
taria, proxima e eficaz na stia comunicacién con eles.

O obxectivo dos novos cursos en lifia, promovidos pola Secretaria Xe-
ral de Politica Lingiiistica, en colaboracién coa Escola Galega de Ad-
ministracion Publica, é favorecer ese proceso e facilitarlle ao funciona-
riado a formacién necesaria para perfeccionalo e continualo no tempo.
As tecnoloxias da informacién e da comunicacién aplicadas 4 apren-
dizaxe e ao cofiecemento estannos a axudar a facelo mdis doadamente.
Asi, este é un curso prictico e completo, visualmente atractivo e mdis
facil de manexar, que, titorizado por bos profesionais, hanos permitir
superar as limitaciéns de espazo e de tempo que ofrece a formacion
tradicional. Na sua ideacion, desefio e redaccion participou un nutrido
numero de especialistas baixo a coordinacidn atenta, rigorosa e amable
do recentemente desaparecido Xodn Rivas Cid, subdirector xeral de
Politica Lingiiistica, que sempre serd lembrado polo seu exemplo de
enerxia inesgotable, a paixén polo traballo e o amor sincero cara ao
idioma galego.

Démoslle, pois, a benvida a este curso, convencidos de que a stia exis-
tencia redundara nunha mellor atencion a cidadania e na comunicacion
eficaz e accesible con ela que debe caracterizar as sociedades demo-
craticas.

Valentin Garcia Gomez Sonia Rodriguez Campos
Secretario xeral Directora da EGAP
de Politica Lingiiistica
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I.I Eontomo

Historia: O galego emerxe, tamén na Adminis-
tracion

Os foros, como estrutura caracteristica da Idade Media, co-
mezan a proliferar, ainda que € a finais do século XIII cando a
sda presenza se tornard significativa. Son tempos de mudanza e
a lingua tamén forma parte da dindmica modernizadora.
Aparecen no noso territorio os primeiros textos adminis-
trativos que amosan autonomia fronte ao latin e singularidade
fronte a outros idiomas vecifios, como o leonés e o castelan.

Todolos juyzos que aqui non son scriptos, stent porlo foro de Allariz, et aqueste
meu feyto seya senpre firme.

Se Il algiili cavaleyro ou vildo 4 vila do Burgo intrar, dé suas devedas a seus deve-
dores ou pignora por elas. Et se as non deren et sobre cavallo andar, legue los péés
do cavallo Il et fumo s nariges do cavallo, ata que dé a deveda o pignor por ela.

Cegos et mangebos solteiros non facan foro. Omes do bon Burgo todolos seus
juyzos et derectos seyan por enquisiciom de Il bds omés, que quer que fecerem,
porlo foro de Allariz.

Se algiiti ome este meu feyto quiser tentar ou rromper, seya maldito et excomunga-
do et cum Judas traedor no inferno danado, et Il super esto dez mill peyte de mrs.
de ouro.

0 FORO DO BURGO DE CASTRO CALDELAS

£ o documento mais antigo escrito en idioma galego en Galicia que se cofiece ata o
momento, dado polo rei Afonso IX en Allariz en abril de 1228. Tratase dun privilexio
rodado, o tipo de documento mais solemne dos producidos polas chancelarias reais da
peninsula no tempo: constitie o Gnico exemplo de privilexio real en galego en toda a
nosa historia. Ten o valor de ser ata a actualidade o Gnico diploma cofiecido en romance
saido da chancelaria de Afonso IX.

Lexislacion: A Constitucion espanola

Artigo 3

1. O casteldn € a lingua espaiiola oficial do Estado. Todos os espaiiois tefien o
deber de cofiecela e o dereito a usala.

2. As outras linguas espafiolas serdn tamén oficiais nas respectivas comunida-
des auténomas de acordo cos seus estatutos.

3. Ariqueza das distintas modalidades lingiiisticas de Espaia é un patrimonio
cultural que serd obxecto de especial respecto e proteccion.

Titulo VIII. Da organizacion territorial do Estado, cap. IIl ‘Das comunidades
autonomas’

Artigo 148

1. As comunidades auténomas poderdn asumir competencias nas seguintes
materias:

[...]

17. O fomento da cultura, da investigacion e, se € o caso, do ensino da lingua
da comunidade auténoma.




1.2 Ez'ngua oral

Analise da comunicacion oral

Tréitase dunha relacion entre a Administracién e a cidadania que
se establece a través do contacto persoal e ten como base a tra-
mitacién administrativa propiamente dita.

O desenvolvemento dun expediente administrativo, a nivel ex-
terno, asociase a actos presenciais como son, por exemplo, a
solicitude de aclaracions, a entrega de documentacion ou a de-
claracion de datos. A efectividade e as consecuencias destes, po-
sitivas ou negativas, estdn condicionadas pola calidade da co-
municacién entre os profesionais e a cidadania. Por outra parte,
debido ao seu caricter persoal, son as relacions directas as que
teflen maior capacidade de influencia sobre a concepcién que a
sociedade ten da Administracion que lle da servizo. Daquela, a
comunicacién oral non merece menos atencion nin coidado ca a
comunicacion escrita.

Caracteristicas principais:

* E inmediata: os/as interlocutores/as estdn presentes sexa en
persoa ou a través do teléfono, videoconferencia etc.

*  Emprega cédigos non verbais: apdiase en recursos para-
lingiiisticos (olladas, silencios, ritmo, ton da voz, xesticula-
cién...).

* O contexto tamén conta: tanto as referencias 4 situacion do
acto comunicativo (horarios de atencion, espazo, medios...)
como do acto administrativo (prazos, nivel de responsabili-
dade do interlocutor...) condicionan o contido da comunica-
cion e a actitude dos participantes.

* Resulta flexible 4 interaccién: o didlogo vaise construindo
e modificando segundo a reaccion das persoas interlocuto-
ras.

* Non esta regulamentada: non responde a esixencias legais,
nin a formatos estdndar de cada organismo, como si aconte-
ce cos modelos documentais.

e Introduce variedades lingiiisticas: tefien cabida as varieda-
des dialectais (xeograficas), ben sexa na fonética ou nalgu-
nha estrutura, e outros trazos caracteristicos da diversidade
xeracional, social e mesmo profesional.

* Forma parte do tecnolecto administrativo: malia todas as
caracteristicas enunciadas, tratase dunha comunicacion for-
mal entre persoas que non mantefien ningiin grao de confian-
za, xa que logo rexerase necesariamente por un trato respec-
tuoso e unha linguaxe coidada.

i Ver os videos correspondentes a0 médulo 1 do Curso medio de linguaxe
administrativa en lifia no web da Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica.

A elaboracion do discurso oral

Ao igual ca no caso da escrita, os profesionais da Administracién
non se expresan segundo escollas individuais, sendén que pro-
curan a eficacia nas sias comunicaciéns, seguindo pardmetros
técnicos propios dun servizo publico.

Os criterios expresados para a redaccién son tamén os que deben
empregarse na linguaxe verbal. O didlogo coa cidadania € pro-
duto dunha situacién non programada, pero o contido, no caso da
Administracion, si vén precedido de certa prevision. As caracte-
risticas propias da comunicacion oral non a eximen, xa que logo,
dun grao de planificacién apropiado ao contexto, no que ten ca-
bida a espontaneidade sen renunciar a estas premisas elementais:
correccidn, adecuacion, precision e concision.
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Correccion

Escolla dun modelo de lingua coidado: o estdndar culto. Gra-
maticalmente, observando as normas de formacién de palabras
(xénero, nimero e conxugacién). Sintacticamente, atendendo en
especial 4 colocacién axeitada dos elementos das frases e & con-
cordancia precisa entre estes. Canto ao 1éxico, aproveitando a
riqueza do galego, dentro sempre do marco da linguaxe técnica
administrativa.

Adecuacion

Adaptacion 4s distintas situacions orais, observando a linguaxe
da persoa interlocutora, sen abandonar o rexistro culto, é dicir,
unha lingua formal. O abuso dos coloquialismos provoca unha
diminucién da consideracion cara 4 persoa & que nos diriximos,
algo inxustificable cando se produce por iniciativa dun ente pu-
blico. Tampouco o uso de castelanismos e outros estranxeiris-
mos lle engade calidades 4 comunicacidn; son deturpaciéns que
s6 contribten 4 perda de calidade lingiiistica.

Precision

As palabras idéneas non son sempre as mdis técnicas, senon as
que a outra persoa entende mellor. Desde o rigor profesional,
compre evitar termos e expresions escuras ou grandilocuentes,
que dificultan a comunicacion e afianzan a concepcion da Ad-

ministraciéon como un ente distante dos problemas e necesidades
da cidadania.

Concision

A informacion que se ofrece debe resultar ttil e relevante na
situacion comunicativa. As aclaracions e repeticions son perti-
nentes sempre e cando resolvan problemas de comprension; po-
rén, isto non pode confundirse coa divagacion e a dispersion dos

comentarios. Lonxe de axudar aos nosos obxectivos, distraen a
atencién da persoa interlocutora do tema principal.

5 6 7 8 9 10 11 12
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Na comunicacion interna, os usos coherentes coa linguaxe em-
pregada nas comunicacions externas contribiien a mellorar a ca-
lidade de ambas as duas.

i Ver os videos correspondentes ao médulo 1 do Curso medio de linguaxe
administrativa en lifia no web da Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica.

A relacion coa cidadania

Unha boa atencién baséase en dous aspectos principais, o trato
ofrecido e a eficacia na resolucién do asunto que se presenta.

Nun servizo de calidade percibese:

Actitude

* Un trato amable, paciente e comprensivo.

* A predisposicion do/a funcionario/a para informar e xestio-
nar.

* Seguridade do persoal nos procedementos, para procurar
sempre unha solucion.

Xestion

* Rapidez na resposta.

*  Organizacion do espazo de traballo.
*  Apoio documental.

Expresion verbal

e Pronuncia clara e correcta.

e Seleccién de Iéxico preciso e adecuado.

e Variacidn no uso de conectores, evitando os comodins.

e Manexo das rectificacions e redundancias en funcidn da re-
accion do interlocutor e das suas necesidades.

* Preguntas breves que mantefien a atencion.

Expresion non verbal

*  Atencion visual centrada no usuario.
* Entoacidn clara, en que se distinguen nitidamente as afirma-



cions das preguntas.

e Volume de voz e ritmo axustados ao ambiente fisico e 4 can-
le.

e Expresividade natural e xesticulacion para confirmar a men-
saxe e facer mais econdmica a comunicacion.

Contido

e Adecuacion ao contexto e 4 persoa interlocutora.
e Seleccion de ideas centrais.

e (Claridade e ordenacién dos conceptos.

e Estruturaciéon coherente da mensaxe.

i Ver os videos correspondentes a0 médulo 1 do Curso medio de linguaxe
administrativa en lifia no web da Secretarfa Xeral de Politica Lingiiistica.

®le?2

1.3 Ee'xico

Caracterizacion da linguaxe administrativa

Como expresions culturais vivas, as linguas reflicten a diver-
sidade da comunidade que as emprega, en funcién de factores
xeograficos, histéricos, contextuais, culturais, sociais e profe-
sionais. A linguaxe administrativa pode considerarse o resultado
dalgunhas destas variables.

A nivel Iéxico, as suas caracteristicas son as propias dunha lin-
gua especializada para un uso profesional:

* Nivel culto, moi préximo ao estdndar, sen elementos de
identificacion con ningunha variedade social ou contextual.

e Seleccién de termos precisos e adecuados ds situacions co-
municativas propias da Administracion.

e Convivencia de terminoloxia de tipo técnico con usos es-
pecializados da lingua comtin e expresions xerais, de cara a
conseguir unha comunicacién clara e proxima.

*  Pouco dinamismo, pois estd suxeita a menos variacions dia-

cronicas ca a lingua comun.

A compoiente especifica

A linguaxe administrativa €, xa que logo, unha especializacién
funcional da lingua, a partir da cal se elabora desde a Idade Me-
dia.

Por unha banda, creando o 1éxico especifico que a dota da preci-
sidn necesaria: requirimento, comisar, tramitar... no que, sen du-
bida, a linguaxe do dereito adquire moito protagonismo debido
ao seu peso nas propias actuacions da Administracion publica.

Pola outra, servindose de dreas terminoldxicas coas que ten un
contacto directo (o ensino, a sanidade, o urbanismo etc.): sanea-
mento, gabia, poxa, subministracion...

Sen dibida, esta € a compofiente que con mdis facilidade lle per-
mite 4 persoa interlocutora recofiecer que estamos ante unha co-
municacion administrativa, a terminoloxia.

Sempre que se faga un uso racional dela, cumprird coas sdas
funciéns expresivas. Porén, ao igual que acontece no caso dos
trazos gramaticais ou estilisticos, un emprego abusivo escurece
a xestién da Administracién. Cando a palabra non pode ser subs-
tituida por unha sinénima, estamos utilizando terminoloxia ne-
cesaria; cando existen alternativas, compre valorar os beneficios
das escollas, de cara a unha comunicacién fluida co destinatario
do documento.

O termo mdis comun ten maiores posibilidades de ser ben inter-
pretado por quen recibe a informacion.

A base lingiiistica esencial

Se a linguaxe administrativa manifesta a sda especificidade a
través da terminoloxia propia, moi vinculada 4 drea legal, o es-
queleto sobre o que asenta a sua personalidade € a lingua, o ga-
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lego. De feito, moitas das caracteristicas que recofiecemos como
particulares da «forma de expresarse da Administracion» son en
realidade recursos activos na lingua comtn dos que se fai un
uso maior (€ o caso do xerundio ou do participio); ou ben, como
acontece co Iéxico, se monopolizan determinadas acepcidns: re-
solver (‘decidir / solucionar’), praza (‘posto de traballo / espazo
descuberto’), cubrir (‘encher un formulario / tapar’)...

Existe pois unha relacién bésica entre o idioma galego e a sda
lingua de especialidade, que por un errado diferencialismo o per-
soal da Administracion tende a distanciar.

O texto administrativo non perde calidade cando se asemella a
outro que non o €, senén cando non é capaz de cumprir a funcién
para a que foi redactado.

De contarmos con varias posibilidades, cémpre optar polas ex-
presions que nos permitan formular as comunicaciéns mdis efi-
caces coa persoa interlocutora. Estas sempre serdn as mais proxi-
mas 4 sta lingua.

O estilo propio

A linguaxe administrativa galega €, como parte dunha lingua,
un elemento cambiante. Evolucionou a través do tempo e viuse
moi condicionada no seu decurso histdrico polo contacto co cas-
telan. Ao perderen poder as instituciéns galegas, no século XV
iniciouse un proceso de substitucion do aparello administrativo
galego que levou parello o cambio do seu idioma instrumental. O
proceso creou dependencias do modelo casteldn que ainda pervi-
ven hoxe; non sO das suas caracteristicas, senon tamén das suas
debilidades.

No século XX producironse dous feitos moi relevantes para re-
montar estes condicionantes: a recuperacion das estruturas ad-
ministrativas galegas, coa aparicion do aparello institucional
democratico, e o xurdimento dun movemento internacional de

5 6 7 8 9 10 11 12
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modernizacién da linguaxe administrativa. A stia concorrencia
permitenos afrontar un necesario proceso de renovacién de cara
a restablecer a personalidade do noso modelo de lingua profe-
sional.

Para acadar este fin, partimos de tres principios fundamentais
que se aplican a todos os aspectos, non s6 ao 1éxico:

1) Recuperar o fondo léxico da documentaciéon medieval

Posuimos unha rica tradicion administrativa que, malia ser
abruptamente interrompida, xerou documentacidén (sentenzas,
contratos privados, documentos gremiais...) que tomamos como
primeira fonte 4 hora de reconstruir a lexicografia afectada por
deturpacions. Con todo, se a lingua moderna conta cun termo va-
lido, recorrer 4 variante medieval seria arcaizante e pouco opera-
tivo na comunicacion.

2) Valorar a riqueza dialectal do galego

Cando a herdanza histérica non nos permite solucionar eivas
Iéxicas, debemos lembrar que o galego se caracteriza por unha
variedade dialectal riquisima. Mentres non abusemos dela, men-
tres non nos distancie do estadndar que caracteriza as linguas pro-
fesionais, pode achegarlle viveza e diversidade & comunicacion
administrativa.

3) Harmonizar as escollas coas doutras linguas romances

Cando unha lingua non atopa recursos propios que lle permitan
medrar e fortalecerse, compre observar o comportamento de
idiomas proximos, no noso caso as demais linguas romaticas,
para buscar nelas solucions comuns.
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2.1 Eontorno

Historia: o reconecemento da lingua na xustiza

Na segunda metade do século XIII o galego consolida o seu sta-
tus como lingua apta para as comunicacions escritas. Funciona
como lingua instrumental das xestiéns administrativas, por causa
das necesidades da nobreza e dos poderosos mosteiros de regular
as suas relacions econémicas e do protagonismo do campesifiado
na explotacién agricola das propiedades.

En 1250 Afonso X decreta a introducién do vulgar nas escrituras
publicas, algo que xa se producia de feito.

O recofiecemento explicito promove tamén o seu desenvolve-
mento terminoloxico dentro do dmbito da linguaxe xuridica.

por ante ojuiz quitouse de pesoaria edisso que nd quiria defender jur aleo. Entd o
juiz deu sa carta aos alcaydes de Mogardos. nomiados Rodrigo Rodriguiz e Rodrigo
Pedriz pera... a que a constringess€ essa Maor Rodriguiz que uéésse responder sutal
forma. De mj do Pedro Rodriguiz juiz de Sloure: auos alcaydes de Mogardos: sau-
de. Roy Gunsaluiz de Seloure fi... persoaria de Maor Rodriguiz dOuana contra os
frades de Monfero das herdades que le demandardn por ante don Rodrigo. eagora
por mi quitouse do pleito eda pesoaria que nunca les y tornasse né amparasse ré
en aquelas herdades. ééles quitard le afiadoria eas custas quantas y... ean aquitar.
unde uos digo udddes aessa Maor Rodriguiz ia dita ele fazades si sabe que esas
herdades erd de Monfero quise quite delas. esi nd si ar sabe sd suas: uena amparar
a dereyto por antae mj. esi nd quiser esto fazer: digo uso que mitades estas frades
nas herdades en logo de penor. Enos alcaydes ia ditos esta carta recebuda fomos
aessa Maor Rodriguiz assi como nos mandou o juiz e dissemos le si se quiria quitar
aos frades de Monfero esas herdades se as quiria amparar adereyto. e essa Maor
Rodriguiz respondeu edisso que enten[dia] e sabia que o moesteyro auia gdddas
aquelas herdades assi como deuia.

Lexislacion: Estatuto de autonomia de Galicia

Artigo 5
1. A lingua propia de Galicia € o galego.

2. Os idiomas galego e casteldn son oficiais en Galicia e todos tefien o dereito
de os cofiecer e de os usar.

3. Os poderes publicos de Galicia garantirdn o uso normal e oficial dos dous
idiomas e potenciardn o emprego do galego en todos os planos da vida pu-
blica, cultural e informativa, e dispofierdn os medios necesarios para facilitar
0 seu cofiecemento.

4. Ninguén podera ser discriminado por causa da lingua.
Artigo 27

No marco do presente estatuto correspéndelle & Comunidade Auténoma ga-
lega a competencia exclusiva das seguintes materias:

20. A promocion e o ensino da lingua galega.

RENUNCIA DE MAIOR RODRIGUEZ DUNS TERREOS SITUADOS EN MUGARDOS A FAVOR DO MOSTEIRO
DE MONFERO

E un documento de 1257 que recolle o proceso de reclamacién dos monxes de Monfero
contra varios nobres co obxecto de definir a propiedade e usos duns terreos situados
en Mugardos.
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2.2.2 A estrutura substantivo + a + infinitivo

Esta é unha estrutura calcada do francés que convén evitar. En
troques, existen na nosa linguaxe administrativa moitas formas
adecuadas para expresar 0 mesmo:

X Cantidades a deducir

V' Cantidades deducibles // para deducir /] que se deben deducir
X Documentacion a presentar

v

Documentacion que hai que presentar // que compre presentar
x  Dias a contar a partir de

V" Dias contados a partir de

% Documentacion a entregar

V' Documentacion necesaria // esixida

2.3 Eedaccz’o’n e estilo o

Os signos de puntuacion

Os signos de puntuacién son marcas graficas de valor conven-
cional que nos permiten interpretar un texto adecuadamente. Si-
nalan pausas e entoacions que tefien como funcién xerarquizar
a informacidn, de xeito que se distingan os elementos principais
dos secundarios, segundo a intencionalidade de quen redacta o
documento.

A coma

Indica unha pausa breve, dividindo asi oracidns en segmentos
mdis pequenos que mantefien a relacién temadtica e gramatical.
Debe escribirse pegada 4 palabra que a antecede.

Resulta qtil para:
e Separar un inciso ou explicacion que se intercala na oracion.

A narracion dos feitos, a cal se recolle na sia declaracion,
indica todo o contrario.

Tamén tefien esta funcidn as parénteses e a raia. A lixeireza grafi-
ca dun texto que precise moitas aclaracions depende, en boa me-
dida, de distribuir equilibradamente os tres recursos. Con todo,
podemos intercalar textos entre comas dentro de parénteses ou
de raias; pero non podemos poiielos 4 inversa.

e [llar os vocativos que van no medio das oraciéns.

Podemos afirmar, seiioras e sefiores, que este proceso € con-
secuencia dun erro de identificacion.

*  Marcar a alteracion da orde habitual da frase, para enfatizar
un dato.

Tras ser aceptada a sia peticion, modi icou as bases da siia
defensa.

Introducir conectores textuais ao inicio da oracién: é dicir,
ou sexa, isto é, xa que logo, non obstante, en fin, por iltimo,
por conseguinte, en xeral, ademais...

En consecuencia, teranse en conta as indicacions do informe
pericial.

* Expresions adverbiais intercaladas

Os informes penais, consecuentemente, xuntaranse d docu-
mentacion do caso.

e Separar as palabras nas enumeraciéns, agds o ultimo ele-
mento, que se une coa conxuncion e.

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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Deberd presentar a fotocopia do DNI, o certificado e o
xustificante de pagamento.

e Separar o lugar do dia na expresion da data.
A Coruiia, 30 de xullo de 2010
e Separar os distintos elementos dunha indicacién de lugar.

Termo municipal de Culleredo, A Coruia

Introducir o saido e a despedida nos documentos que poden
levalos, como € o oficio externo, a carta etc.

Prezadola seiior/a,

[...]

Cordialmente,

Erros habituais no uso da coma
e Separar o suxeito do verbo e este dos seus complementos.

X ... para que todas as persoas que se consideren afectadas,
poidan iniciar as accions pertinentes.

v’ ... para que todas as persoas que se consideren afectadas
poidan iniciar as accions pertinentes.

X Mediante esta notificacion comunicaselle a sentenza, a dona
Guiomar...

V' Mediante esta notificacion comunicaselle a sentenza a dona
Guiomar...

* Antepoiielas ou pospoiielas, sen necesidade, a algunhas
conxuncidns: as coordinadas (e, nin, ou), as finais (para que),
as causais (porque, pois), as concesivas (ainda que), a con-
dicional (se).

X O cal se fai publico por medio deste anuncio, para que, no
prazo dun mes, presente as alegacions oportunas.

v O cal se fai piiblico por medio deste anuncio para que, no
prazo dun mes, presente as alegacions oportunas.

O punto

Como elemento que organiza a redaccion:

O punto e seguido: utilizase para separar oracions dentro dun
mesmo pardgrafo que non tefien relacion sintéctica, pero si te-
matica.

O punto e a parte: separa, dentro dun mesmo texto, un paragra-
fo do seguinte. Emprégase cando se produce un cambio de tema
ou cando se cambia de orientacion dentro dun mesmo tema. Nos
documentos, ademais, pecha o texto de despedida se este consis-
te nunha oracién.

O punto e final: marca o final dun texto.
Como recurso ortografico:

* Remata as abreviaturas.

* Separa o dia, o mes e 0 ano nas datacions.

* Combinase con nimeros e/ou letras para xerarquizar un do-
cumento extenso: art. 8.3

Ademais, é importante lembrar cando non debemos usalo:

e 1o final dos titulos dos documentos, dos rotulos e dos sinais
informativos;

* nas siglas, nos acrénimos e nos simbolos;

e nos numeros de anos, teléfonos e documentacion.

O punto e coma

Indica unha pausa no discurso maior ca a coma € menor ca o
punto.



Usos convenientes:

Separar oraciéns dentro das cales xa hai coma.

As 9:30 h chegaron as persoas emprazadas, oS seus
representantes e os da Conselleria de Traballo e Benestar,
sentaron na zona asignada e comezou a sesion.

Unir oraciéns auténomas pero relacionadas polo seu sentido;
e tamén enumeracions de oracidns xustapostas.

Valide os titulos; compulse as copias; cubra o formulario e
presente a solicitude xunto con toda a documentacion.

Antes das conxunciéns adversativas (mais, pero, ainda que,
no entanto, non obstante, emporiso...), se a oracion € longa.
Se é curta, iisase a coma.

As consideracions que os peritos destacan son pertinentes;
mais € preciso apoialas con documentacion grdfica que ata a
actualidade non foi achegada pola acusacion.

Diante dunha oracién que resume o exposto anteriormente.

O abandono do monte que o rodea, o elevado trdnsito de persoas
e vehiculos, a falta de indicadores de advertencia; todo indica
que ¢é precisa unha intervencion para protexer este patrimonio
arqueoloxico.

Os dous puntos

Como en calquera outro texto escrito, nos documentos adminis-
trativos os dous puntos empréganse para introducir informacion.
O mais comun é:

Reproducir palabras ou citas textuais.

O afectado manifestou: «Os muros de contencion foran
levantados dous meses antes do temporal».

Iniciar unha enumeracion.

Os cursos ofertados son os seguintes: contabilidade, atencion
ao publico e linguaxe xuridica.

Comezar un discurso.

Sefiores e sefioras:
Prégolles que se mantefian en silencio ou vereime na obriga de
desaloxar a sala.

Tamén existe a posibilidade de empregalos no satido daque-
les documentos que o conteilan. Mais para isto aconséllase
empregar a coma e asignarlles aos dous puntos a funcién de
introducir o contido principal da comunicacién administrati-
va, aquel que aparece tras verbos como:

SOLICITO: DIGO: FAGO CONSTAR:

DECIDO: INFORMO: CERTIFICO:

A relevancia desta parte do documento € tal que se escribe tamén
en maitsculas.

Os puntos suspensivos

Son un recurso para:

Deixar aberto calquera tipo de enunciado.

Na xuntanza tratdronse estes temas: as carencias en formacion,
a automatizacion de procesos...

Marcar a supresion de palabras nunha cita textual, sempre
entre corchetes.

Segundo a Carta europea das linguas rexionais ou minoritarias,
ratificada polo Goberno de Esparia, é un compromiso dos
estados asinantes «[...] a facilitacion e/ou o fomento do
emprego oral e escrito das linguas rexionais ou minoritarias na

vida piiblica e na vida privada».

O guion

Nun texto administrativo, podemos empregalo para:

Cortar palabras en final de lifa.

1 2
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e Separar prefixos: ex-conselleira, non-intervencion.
e Unir palabras: politico-administrativa.

* Marcar intervalos numéricos ou temporais: Castelao
(1886-1950) ¢ un dos escritores mdis prolificos en lingua
galega.

e Tamén pode empregarse para introducir a segunda forma do
artigo, pero aconséllase empregar a primeira.

Araia

Como o guién, a raia € un trazo horizontal pero de maior tamaiio.

*  Nun documento administrativo, serve para introducir incisos
no interior do texto:

Galicia —cunha demografia de poboacion avellentada nos
niicleos rurais— segue a incrementar a poboacion nas cidades.

e Tamén para organizar enumeraciéns en pardgrafos indepen-
dentes:

Documentacion requirida:

—copia da denuncia

—DNI

—relacion detallada dos bens substraidos

—opcionalmente, fotografias dos obxectos enumerados na
listaxe

As cominas

* Podemos empregalas, principalmente, para encadrar frases
ou citas textuais:

A avogada concluiu: «A siia actuacion estivo condicionada pola
dependencia de substancias estupefacientes que lle impediron
manter o control».

Se a cita estd incluida dentro doutra, utilizaremos para o segundo
nivel as cominas simples (‘...”). Se aparece en lifia 4 parte, non
son precisas.

Tamén se empregan para citar titulos de capitulos, apartados, re-
latorios, discursos, lemas, artigos de publicacions periddicas e
documentos non publicados.

Antes da aparicion dos procesadores de texto, usidbanse tamén
para enmarcar titulos de obras literarias e artisticas, estranxeiris-
mos, sobrenomes... pero na actualidade isto destdcase coa cur-
siva.

Outros nomes que non se escriben entre comifias son os de con-
gresos, programas, campaiias, edificios e entidades. Destdcanse
grafandoos en maidscula.

As parénteses
As parénteses, facendo un uso restritivo delas, sérvennos para:
e [llar aclaracidns e incisos dentro dun enunciado.

Anexo I: Consonte co disposto no art. 94.2 da Lei 30/2007, de
contratos do sector puiblico (LCSP)...

e Separar da oracién datos como péxinas, provincia, pais, da-
tas...

O vertido non autorizado de dridos tivo lugar nas proximidades
do dolmen de Axeitos (Ribeira).

e Engadir a traducién de palabras estranxeiras e latinismos.

O tribunal decidiu outorgarlles o galardon ex aequo (por igual)
aos dous finalistas.

¢ Ordenar unha enumeracion ou un documento extenso.

Esa informacion pode atopala detallada no apartado b) do
capitulo I.



Corchetes

A funcion dos corchetes € a mesma ca a das parénteses, pero
Usanse moito menos. En xeral:

* Para facer aclaracions ou engadidos nun pardgrafo que xa
aparece entre parénteses.

e Para introducir datos ou fragmentos de texto que se presupo-
fien e poden axudar a entender o documento.

e Para indicar que se transcribe un texto literalmente, ainda
que incorra en erros. Isto acontece, por exemplo, cando se
reproducen datos de documentos en mal estado de conserva-
cién ou con deficiencias de transmision (€ o caso dos fax).
Nestas ocasidns, indicase a incidencia co latinismo /sic/ a
continuacién da expresion dubidosa.

e Para indicar a supresién dunha parte dun texto, enmarcando
0s puntos suspensivos.
Barra diagonal

Nun texto xuridico, a barra diagonal tdsase habitualmente para as
indicacions temporais e para nomear textos legais:

Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das
administracions publicas e do procedemento administrativo
comiin (BOE niim. 285 do 27.11.1992)

Tamén separa as terminacions de masculino e feminino cando é
preciso indicar as ddas posibilidades.

Os/As alumnos/as do curso admitidos/as

Contacto entre signos

A confluencia de determinados signos ortograficos resdlvese
deste xeito:

Non Si

7 !

)

Asdo.. Asdo.

—texto—. —texto.

avda./ avda. ou avdal
«Texto .». «Textox».

» »,

» »;

S« ».;

Lembra tamén que o punto final aparecerd dentro ou féra dun
texto entre comifias segundo corresponda ao fragmento citado
ou ao enunciado maior no que este aparece. Acontece 0 mesmo
entre o punto e as parénteses (ou os corchetes).

2.4 Eéxz'co 5@

A elaboracion do 1éxico administrativo

As orixes latinas do galego percibense con maior ou menor in-
tensidade segundo a distinta evolucién que seguiu o repertorio
Iéxico que recibimos do latin.

Os elementos que antes se implantaron na nosa lingua foron,
loxicamente, os mais transformados polo propio uso; os serodios
seguen un lento camifio no que ainda se perciben claras seme-
Ilanzas cos termos de procedencia.

En funcién da proximidade ou da distancia coas formas orixi-
narias distinguimos entre cultismos, semicultismos e palabras
patrimoniais.

Ademais desta achega esencial, o contacto con outras linguas
permitiulle ao noso idioma medrar con préstamos como carné
e burocracia (do francés) ou marketing e software (do inglés).

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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Pero a stia maior riqueza estd na capacidade de evolucionar por
si mesmo, creando novas palabras que o enriquecen e lle dan
vitalidade.

Os sistemas mediante os cales o galego forma novas palabras
son a derivacion e a composicion.

Cultismos

Son vocébulos, especialmente frecuentes nos tecnolectos, que
contindan manténdose moi pegados ds formaciéns orixinarias
latinas: plano, experiencia, articular, secretario, integro...

A sua adaptacion superficial, que normalmente se reduce 4 ter-
minacion, provoca que sexan moi semellantes en todas as lin-
guas romances, polo que facilitan a intercomprension lingiiistica
nos rexistros cultos e técnicos.

Semicultismos

Termos de base latina que mostran unha adaptacion maior, sobre
todo 4 fonética, de cada lingua romdnica: regra, doutora, outor-
gar, artigo...

Termos patrimoniais

Palabras que evolucionaron fonética e morfoloxicamente por
completo, debido a estar mdis estendidas e, polo tanto, emprega-
das, na lingua comun: camirio, enteiro, orde, allear, desafiuzar...

Como consecuencia da stia elevada transformacién, son as que
madis difiren nas distintas linguas procedentes do latin.
A formacion de palabras

Por medio da derivacion, as linguas modifican termos preexis-
tentes engadindolles prefixos e sufixos. Este procedemento € moi
rendible especialmente na linguaxe administrativa.

Alguns exemplos con prefixos son:

* De orixe latina: axuntar, abstencion, adaptar, antedito, be-
nestar, bilateral, concidaddn, contraproposta, dimitir, des-
botar, diminuir, disfuncioén, endebedamento, estender, ex-
propiacion, extraoficial, ilegal, imparcial, infraestrutura,
interadministrativa, sobreprezo, subrogar, supervivente, su-
pralitoral, vicepresidenta.

e De orixe grega: apolitico, antixuridico, arquidiocese, autofi-
nanciamento, hemiciclo, hiperinflacion, hipoteca, macroes-
trutura, monoparental, neonatal, paraadministrativo, peri-
feria, posdata, preconcepto, reconverter, semisoto...

Os sufixos mdis comtins tamén tefien procedencia latina ou gre-
ga; son numerosos € en moitas ocasions contintian activos. En
funcién do significado que achegan, organizanse en distintos
grupos:

e Abstractos: observancia, vecifianza, esixencia, validez, dife-
renza, clareza, capacidade, avinza...

*  Accién: atestado, representante, arbitraxe, exencion, licita-
dor, adiamento, encubrimento, auditor, conxectura...

e Caracterizadores: revisable, sancionador, beneficiario, xus-
tificativo, absolutorio, vantaxoso, conxuntural...

e Colectivos: funcionariado, formulario...
e Locativos: concellaria, tesoureria...

e Profesionais: notario, conselleira, presidente, especialista,
contribuinte, rexistradora...

e Xentilicios: catald, composteldn, alaricana, arnoiao, he-
brea, galego, brasileiro, abafiense, chinés, paquistani, lau-
rentind...

e Verbais: nomear, autorizar, ofertar, dilixenciar...



Por outra parte, na composicioén interveiien ddas ou mdis pala-
bras que combinadas entre si denominan un novo concepto. Se-
gundo o nivel de implantacion da lingua, poden escribirse unidas
(socioeconomico) ou manter un guién que deixa ver con clarida-
de as palabras das que procede (casa-fogar).
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3.1 Eontomo

Historia da lingua: O galego entra na Corte de
Castela

O galego € unha lingua apta para os textos legais, como asi se
rexistra en numerosas fontes documentais. Acrecéntase o desexo
de ter un corpo xuridico na lingua propia e a pretensién de darlle
prestixio, o que leva 4 aparicion, durante o século XIII, de tradu-
ciéns dos principais documentos xerados na administraciéon do
rei: As sete partidas, o Forum iudicum e o Foro real.

Ligeyramente acaesceria que o demandado né averia poder de mostrarla cousa en
juizo aa sazon quella demadassé. pero se o demandador porfiar yndo adeante por
lo preito, poderlo ya depoys fazer no tempo que quisesse dar o juizo sobre ella. Et
porque de tal rrazd como [e]sta poderia nager algiia dulta, dizemos que en qualquer
t€que o demandado aja poder de mostrar a cousa que lle de[m]anda en juizo, que
o deve fazer. Mays se por ventura [e]n la sazd que sse comegasse 0 preito ouvesse
poderio dela [m]ostrar a seu contendor ante o juiz e nd lo fezesse, diz&[do] aquel
que 1la demadasse que nd lo deve fazer, por que ten que [n]d avia dereyto en ella.
E quando el julgador quisesse [da]r o juizo e lle fezesse mandamento que 1la mos-
trasse ou [l]la entregasse ou outro, e acaescesse que o nd podesse [fa]zer, por que
la cousa fosse perdida ou seendo cousa viva [f]osse fugida ou morta, entonge, se
o demandado [ten] aquella cousa a buenaffe e depoys perdeo a tenenza [de]lla por
algilina dellas razdes sobreditas, nd e teu[do] de a mostrar né€ peytar néuna cousa
sobre esta rra[z0]

AS SETE PARTIDAS

Tratase dun corpo normativo redactado en Castela durante o reinado de Afonso X (1255),
co obxecto de uniformar xuridicamente o reino. Pola sia extension e vixencia, considé-
rase o legado mais importante en castelan ao ordenamento xuridico.

e
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Lexislacion: Lei de normalizacion lingiiistica (I)

Titulo I: Dos dereitos lingiiisticos en Galicia
Artigo 1

O galego € a lingua propia de Galicia. Todos os galegos tefien o dereito
de usalo.

Artigo 2

Os poderes puiblicos de Galicia garantirdn o uso normal do galego e do cas-
teldn, linguas oficiais da comunidade autonoma.

Artigo 3

Os poderes ptblicos de Galicia adoptardn as medidas oportunas para
que ninguén sexa discriminado por razén de lingua.

Os cidadans poderdn dirixirse aos xuices e tribunais para obter a protec-
cién xudicial do dereito a empregar a sta lingua.

Titulo I1: Do uso oficial do galego
Artigo 4

1. O galego, como lingua propia de Galicia, € lingua oficial das institucions
da comunidade autéonoma, da sia Administracion, da Administracion local




e das entidades ptiblicas dependentes da comunidade auténoma.
2. Tamén o € o casteldn como lingua oficial do Estado.
Artigo 5

As leis de Galicia, os decretos lexislativos, as disposiciéns normativas e
as resolucions oficiais da Administracién publica galega publicaranse en
galego e casteldn no Diario Oficial de Galicia.

Artigo 6

1. Os cidaddns tefien dereito ao uso do galego, oralmente e por escrito, nas
stas relaciéns coa Administracion piblica no dmbito territorial da comu-
nidade auténoma.

2. As actuaciéns administrativas en Galicia serdn validas e producirdn os
seus efectos calquera que sexa a lingua oficial empregada.

3. Os poderes piblicos de Galicia promoverdn o uso normal da lingua gale-
ga, oralmente e por escrito, nas sdas relacions cos cidadans.

4. A Xunta ditard as disposicions necesarias para a normalizacion progresi-
va do uso do galego. As corporacions locais deberdn facelo de acordo coas
normas recollidas nesta lei.

Artigo 7

1. No dmbito territorial de Galicia, os cidaddns poderdn utilizar calquera
das ddas linguas oficiais nas relacions coa Administracion de xustiza.

2. As actuaciéns xudiciais en Galicia serdn vélidas e producirdn os seus
efectos calquera que sexa a lingua oficial empregada. En todo caso, a parte
ou o interesado terd dereito a que se lle notifique na lingua oficial que elixa.

3. A Xunta de Galicia promoverd, de acordo cos 6rganos correspondentes,
a progresiva normalizacién do uso do galego na Administracion de xustiza.

Artigo 8

Os documentos puiblicos outorgados en Galicia poderanse redactar en gale-
2o ou casteldn. De non haber acordo entre as partes, empregaranse ambas
as duas linguas.

Artigo 9

1. Nos rexistros publicos dependentes da Administracién autonémica, os

asentamentos faranse na lingua oficial en que estea redactado o documen-
to ou se faga a manifestacion. Se o documento € bilingiie, inscribirase na
lingua que indique quen o presenta no rexistro. Nos rexistros publicos non
dependentes da comunidade auténoma, a Xunta de Galicia promoverd, de
acordo cos érganos competentes, o uso normal do galego.

2. As certificacions literais expediranse na lingua na que se efectuase a ins-
cricién reproducida. Cando non sexa transcricion literal do asentamento,
empregarase a lingua oficial interesada polo solicitante.

3. No caso de documentos inscritos en dobre version lingiifstica podense
obter certificacions en calquera das versions, 4 vontade do solicitante.

Artigo 10
1. Os topénimos de Galicia terdn como tnica forma oficial a galega.

2. Corresponde 4 Xunta de Galicia a determinacién dos nomes oficiais dos
municipios, dos territorios, dos niicleos de poboacién, das vias de comuni-
cacién interurbanas e dos toponimos de Galicia. O nome das vias urbanas
serd determinado polo concello correspondente.

3. Estas denominaciéns son as legais para todos os efectos e a rotulacién
terd que concordar con elas.

A Xunta de Galicia regulamentard a normalizacién da rotulacion publica
respectando en todos os casos as normas internacionais que subscriba o
Estado.

Artigo 11

1. Co fin de facer efectivos os dereitos recofiecidos no presente titulo, os
poderes autondmicos promoverdn a progresiva capacitacion no uso do ga-
lego do persoal afecto 4 Administracion piblica e 4s empresas de cardcter
publico en Galicia.

2. Nas probas selectivas que se realicen para o acceso ds prazas da Admi-
nistracion auténoma e local considerarase, entre outros méritos, o grao de
cofiecemento das linguas oficiais, que se ponderard para cada nivel profe-
sional.

3. Na resolucién dos concursos e oposicions para prover os postos de
maxistrados, xuices, secretarios xudiciais, fiscais e todos os funcionarios
ao servizo da Administracion de xustiza, asi coma notarios, rexistradores
da propiedade e mercantis, serd mérito preferente o cofiecemento do idioma
galego.
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3.2 Erama’tica

O pronome pleonastico de CI

O pronome dativo (me, che, lle, nos, vos, lles) realiza a funcién
de complemento indirecto. Pode facelo s6:

Recolleulle a documentacion o primeiro dia de inscricion.
Fdgolles chegar a convocatoria de reunion do Comité Asesor.
E tamén cando o complemento indirecto se expresa a seguir:

Recolleulles ds empresas concorrentes a documentacion requi-
rida polo concurso.

Entregoulles a convocatoria aos membros do Comité Asesor.
Comunicdmoslles a resolucion aos/ds interesados/as.

Solicitolle a vostede que tefia en conta estas consideracions.

Esta € unha regra de estilo caracteristica tanto da lingua oral
coma da lingua escrita, que se debe coidar coa mesma atencién
nas linguas de especialidade.

3.3 Eedaccz’o’n e estilo

Os recursos tipograficos

No desefio dun documento procuramos ter en conta, en primeiro
lugar, as pautas establecidas pola entidade que o emite 4 hora de
elaborar os seus modelos: marxes, tipo de caixa dos pardgrafos,
tipo de fonte etc.

Pero isto sd, sen outros pardmetros, non abonda para organizar
un texto administrativo e tirar del a mdxima eficiencia comuni-
cativa. E preciso seguir unhas normas de redaccién, seleccionar
o léxico... e apoiarse en recursos tipograficos que favorezan a
correcta interpretacion da estrutura do texto: de que tipo de do-
cumento se trata, cantas partes ten, cales son os datos relevantes.

A calidade obtense a partir dun uso equilibrado, coherente e har-
monioso das opcidns que a continuacién se comentan.

A cursiva

Usase para:

e Indicar os nomes cientificos, os pseudénimos, os estranxei-
rismos, os coloquialismos e os latinismos.

e Nomear os titulos de produciéns culturais ou artisticas: li-
bros, publicaciéns periddicas, obras pictdricas, peliculas...

e Destacar palabras dun texto e reproducir citas noutras lin-
guas.

e Escribir caracteres que forman parte de férmulas, introducen
apartados ou fan referencia a si mesmas.

De non ser posible usar a cursiva, lembremos que as comifias
tefien a mesma funcion, ainda que estean en desuso.

Por outra parte, se algiin dos casos anteriores se dd dentro dun
texto que xa estd en cursiva, para conseguir que destaque tere-
mos que optar por escribilo en letra redonda.

A negra

A letra negra serve para destacar a informacién que quen redacta
considera mdis relevante.

Isto pode afectar ao contido do texto ou 4 stia organizacién. Como
para o primeiro podemos empregar tamén a cursiva, é aconsella-
ble utilizar a negra como elemento estruturador do documento:



Para os titulos dos apartados:

A memoria xustificativa deberd conter o apartado Dotacion,
no que se fardn constar os medios cos que Se contou para
levar a cabo o proxecto.

Para as distintas partes necesarias en cada tipo de documento:

Nium. da sesion: 2/2010

Cardcter: ordinaria

Lugar: edfs. admtivos. de San Caetano
Data: 13.01.2010

Asistentes....

Deste xeito, distribuimos cun criterio moi funcional os recursos
que antano se superpofiian, recargando a aparencia visual da co-
municacion e restandolles efectividade a todos eles.

Con todo, o fundamental é atoparmos un criterio xerarquico que
sexa coherente en todo o documento.

O sublifiado

Tratase dunha raia que se coloca por baixo dun texto coa fina-
lidade de salientalo. Ainda que apenas se use, pode asumir as
mesmas funcions ca a negra se esta non esta dispofiible.

3.4 Ee'xz'co 6@

Interferencias e calcos doutras linguas

Certos aspectos da linguaxe administrativa galega estdn forte-
mente contaminados pola presién do castelan. Por iso, € fun-
damental tomar consciencia da necesidade de reconstruir unha
variedade de noso, depurada e sen ningunha caste de engadidos
estraflos, por moito que a tradicién pareza autorizalos.

Todas as linguas, nun momento ou noutro da sda historia, reci-
ben achegas daquelas outras coas que entran en contacto.

Cando estas incorporacidns enriquecen a expresion dun idioma,
falamos de préstamos.

Partindo da base latina do galego, o noso idioma recibiu en dis-
tintos momentos:

* Galicismos: introducidos no medievo e, principalmente, no
XVIIL. Exs.: xefe, gabinete, carné, burocracia, departamen-
to, finanza, rango...

* Anglicismos: desde o s. XIX o inglés substitie o francés
como fornecedor de 1éxico, especialmente para as linguaxes
técnicas e cientificas. Exs.: software, lider, stock, mailing,
test...

Pero noutras ocasions, na que o contacto € maior, unha lingua in-
flde noutra substituindo os seus termos propios por outros inne-
cesarios; ou ben proporciondndolles novas acepcions ds palabras
do idioma receptor. Daquela falamos de inferferencias (termos)
e calcos (significados).

En Galicia prodicense numerosas interferencias do casteldn para
o galego no dmbito terminoldéxico, na disposicién da informa-
cién, na estrutura dos documentos e nos elementos morfosintac-
ticos e 1éxicos. Neste aspecto, prodicense varios tipos de caste-
lanismos:

Ortograficos Morfosintacticos Léxicos

*abogado - avogado
*acreedor - acredor
*tasar - taxar
*adscripcion - adscricion

*siia quenda - a siia quenda
*[le entregou unha citacion -
entregoulle unha citacion
*por elo - por iso

*devengar - devindicar
*apremio - constrinximento
*acompariiar - achegar
*cumprimentar - cubrir
*cesar - destituir
*contemplar - considerar

33






Modulo 4

Contorno
Historia: A consideracion de lingua de prestixio
Lexislacion: Lei de normalizacidn lingiiistica (II)

Gramatica
O adxectivo identificador mesmo, -a

Redaccion e estilo
As maitsculas e as minusculas

Léxico
Vacilacions frecuentes



36

4.1 Eontorno

Historia: A consideracion de lingua de prestixio

O galego chegou a cubrir durante os séculos XIV e XV case
todas as funciéns propias dunha lingua nacional normalizada.
Nesta etapa, o seu uso abrangue todos os dmbitos: a Administra-
cion civil, a vida econdmica, a Administracion de xustiza, a vida
eclesidstica e relixiosa, a ciencia e a técnica, a historiografia, a
literatura... As corporaciéns civis (concellos, gremios, confra-
rias) e eclesidsticas (igrexas, catedrais, mosteiros) valéronse del
constantemente.

damos poder a os ditos nosos procuradores et a cada fiu deles insolidum, porque
por nos et en noso nome posan parescer et parescan ante noso sefor el rey et ante
a sefiora reyna dofia Catalina, madre do dito sefior rey et sua tutora et regidora de
seus regnos et ante os sefiores do Consello do dito sefior rey et oydores da sua Au-
diengia et notarios et alcalles da sua corte et chancelleria et ante qualquer deles en
seguimiento de hiia apelcon que por nosa parte foy interposta d'ante Juan Sanches
de Cuhacu, doutor en leys et oydor enna audiencia do dito sefior rey et seu corregi-
dor enno regno de Galisa sobre rason de hiiu pleito que ante o dito corregidor nos
foy movido por los procuradores dos congellos das vilas de Pontedeume et Ferrol
et Vilalva

0 LIBRO DO CONCELLO DE SANTIAGO

Esta compilacion (1416-1422) documenta a etapa histérica na que Santiago de Com-
postela acada o seu esplendor econdémico, institucional e cultural. Desde xuramentos
de alcaldes ou xuices ata un pregon con medidas e prezos dos produtos dos mercados
ditados polas ordenanzas do concello. De 326 documentos, 308 estan en galego e s 18,
en castelan.

Lei de normalizacion lingiiistica (II)

Titulo VI: Da Administracion autonomica e a funcion normalizadora
Artigo 22

O Goberno galego asumira a direccidn técnica e o seguimento do proceso de
normalizacion da lingua galega; asesorara a Administracion e os particulares,
e coordinard os servizos encamifiados a conseguir os obxectivos da presente
lei.

Artigo 23

O Goberno galego establecerd un plan destinado a resaltar a importancia da
lingua como patrimonio histérico da comunidade e a pofier de manifesto a
responsabilidade e os deberes que esta ten respecto da stia conservacion, pro-
teccion e transmision.

Artigo 24

1. A Escola Galega de Administracién Publica encargarase da formacion dos
funcionarios co fin de que poidan usar o galego nos termos establecidos pola
presente lei.

2. O dominio das linguas galega e casteld serd condicién necesaria para obter
o diploma da Escola Galega da Administracion Publica.

Artigo 25

O Goberno galego e as corporacions locais dentro do seu dmbito fomentardn
a normalizacién do uso do galego nas actividades mercantis, publicitarias,
culturais, asociativas, deportivas e outras. Con esta finalidade e por actos
singulares, poderanse outorgar reducions ou exenciéns das obrigas fiscais.




ld [
4.2 Eramatzca 7
O adxectivo identificador mesmo, -a

Mesmo € un identificador de igualdade que pode variar en xé-
nero e nimero. Os seus valores son idénticos na lingua comin
e na administrativa: ‘igual’, ‘exacto’ (A delegacion da Corufia
acordou ampliar o prazo en quince dias. A de Lugo tomou a mes-
ma decision > decidiu o mesmo); ‘xusto’, ‘exactamente’ (Hoxe
mesmo enviolle a copia do expediente que me demanda); ‘in-
cluso’ (A convocatoria era tan confusa que mesmo a presidenta
do tribunal dubidaba na sia interpretacion). Daquela, non pode
empregarse por vez de demostrativos, nin de posesivos, nin de
pronomes persoais.

X Presentou o novo plan de viabilidade e despois destacou os
puntos fortes do mesmo.

v Presentou o novo plan de viabilidade e despois destacou os
seus puntos fortes.

x

Analicemos os conflitos e a presumible deriva dos mesmos.
V' Analicemos os conflitos e a deriva presumible deles.

x

O dia seguinte ao da publicacion do mesmo.
v O dia seguinte ao da publicacion deste.

x

Durante o mesmo
v Durante este periodo

4-3 Eedaccz’o’n e estilo s

As maiusculas e as minasculas

En funcién da sda posiciéon no documento, algunhas palabras de-
ben escribir a primeira letra en maitscula:

* ao comezo dun texto;

e despois de punto, de interrogacién ou admiracién final;

* despois de puntos suspensivos se estes remataban unha ora-
cion;

* despois de dous puntos se se trata dunha cita que comeza por

maiudscula.

Existe outro principio para empregar a maitscula: diferenciar,
destacar un elemento. Ao igual que acontece coa negra e a cursi-
va, un uso abusivo ou reiterado deste recurso provoca que perda
a sda efectividade, ademais de facer mdis complexas a lectura e
a interpretacion da mensaxe.

En consecuencia, tomaremos como norma xeral escribir con
minusculas calquera palabra comin asi como os nomes propios
cando se utilizan de forma xenérica: cada sala, estes autos...

Tamén cando se trata de:

e Nomes de centros, establecementos e entidades educativas,
sanitarias e culturais: escola, instituto, residencia.

* Nomes de divisidns territoriais e de accidentes xeograficos:
o rio Ulla, a vila de Negreira, a provincia da Coruiia.

e (s dias da semana, os meses € as estacions.

e Os documentos acreditativos: o nimero de identificacion fis-
cal, o carné de manipulador/a de alimentos.
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Os nomes dos impostos: imposto sobre o valor engadido
(IVE).

Levan maiiuscula inicial

Os nomes propios e alcumes de persoas, asi como os de fa-
milias e dinastias, sexan mortais ou divindades: os Windsor,
santa Minia; Moncho Ferndndez, o Alquimista.

As abreviaturas dos tratamentos de cortesia e de protocolo:
llmo/a.Sr./a.De iren as palabras enteiras, van en minuscula:
ilustrisimol/a sefior/a, excelentisimo/a sefior/a.

Os topénimos e outros nomes de lugar, sempre que sexan
imprescindibles para a denominacién: Foz, a Cidade Olivi-
ca, o Monte Louro.

Os nomes de edificios singulares ou que se fixaron na lingua
como se fosen nomes propios debido ao éxito do seu asenta-
mento: o Palau da Miisica, a Biblioteca do Congreso.

Os substantivos e adxectivos que forman parte do nome
dunha entidade formalmente constituida. Tamén pode man-
ter a maidscula no caso de nomeala de maneira incom-
pleta pero acompafiada dun artigo determinado. Calquera
outra expresion que non se corresponda co nome propio
da entidade porase con mintscula: O Concello de Carba-
llo apoia...; O Rexistro Civil de Santiago de Compostela
informa // O Concello apoia..., O Rexistro Civil infor-
ma... /| Este concello apoia...; Este rexistro informa...
Non obstante, lembremos que os cargos que representan
estas entidades se escriben en mintscula: a conselleira de
Cultura, o alcalde de Carballo...

Os nomes de entidades xuridico-publicas e relixiosas.
Non asi os adxectivos que os acompafian: Administracion
autonomica, Goberno central, Igrexa catdlica, Estado
espariol.

e Assiglas e algins dos simbolos internacionais: DN/, DOG,
N, L.

e Ainicial de cada palabra dos titulos das publicacidns perié-
dicas: Diario Oficial da Union Europea.

* A primeira palabra dos titulos de producidns culturais ou ar-
tisticas: libros, obras pictéricas, peliculas...

e A primeira palabra dos titulos de textos legais e normativos:
Lei 3/1983, do 15 de xuiio, de normalizacion lingiiistica.

e Todas as palabras no caso dos datos da persoa destinataria,
cando se fai referencia a esta no pé do documento. Esta cir-
cunstancia s6 se pode dar se o documento vai dirixido a ou-
tra entidade ou unidade administrativa.

Tamén pode escribirse un texto integro en maitiscula con esta
mesma funcién connotativa: para destacar un titulo ou as partes
en que se organiza o documento, de igual xeito que se fai coa
letra negra. O importante nestes casos € empregar os recursos de
forma xerarquizada e coherente.

4-4 ﬂe’xz’co

*aforo Tratase dun castelanismo léxico.
cabida s. f. Para referirse ao significado 'niimero de persoas que
capacidade s. f. pode acoller un recinto' o galego debe usar capacidade
ou cabida.

X O aforo do salon de actos é de 200 persoas.
v’ A capacidade do salén de actos é de 200 per-
soas.




+aboar

aboado, -a s. ¢ adx.
aboador, -a s. € adx.
aboamento s. m.

abonado, -a s. € adx.

abonamento s. m.
abonar v.t.e v. p.
aboar v. .

abono s. m.

*adxuntar

*adxuntar v. t.
achegar v. 1.
adxuncion s. f.
adxunto adx. e s. m.
axuntar v. r.

Xxuntar v. f.

Un dos significados de abonar € ‘subscribirse a unha
publicacion, servizo etc.’.

Habitualmente emprégase como pronominal -abo-
narse- co significado emparentado ‘facerse abonado
de algo’.

A sua familia léxica pertencen abono, abonamento
ou abonado, -a.

No entanto, a forma aboar en galego ten os signifi-
cados de ‘pagar unha cantidade’ ou ‘dar por bo ou
certo’.

Na suta familia léxica concorren asemade formas
como aboamento, aboador, -a ou aboado, -a.

Xaime abonarase a ese xornal para recibilo na
casa todos os dias.

Deberd aboar as taxas correspondentes nun
prazo de 20 dias.

O verbo adxuntar non se deu en galego co valor ‘en-
viar algo engadido canda unha mensaxe’; tratase dun
castelanismo léxico.

Son formas vilidas con este significado axuntar, xun-
tar ou achegar; con todo, achegar ¢ a voz de uso mdis
estendida nas linguaxes xuridica e administrativa.

Porén, a lexicoloxia normativa considera correctas as
formas adxunto, -a (adx. e subs.) e adxuncion.

X Debia adxuntar os anexos na memoria que
presentou.

V' Deberd achegarlle ao informe unha copia do
expediente.

v Non lle foi posible descargar o documento
adxunto.

*adebedar

*adeudar v. 7.
aboamento
en/na conta

loc.s.m.
aboar na conta loc. v. t.
cargar na conta loc. v. t.
cargo na conta loc. s. m.
débeda s. f.
deber v. 1.
endebedar(se) v. t. e p.

*alevosia

aleivoso, -a adx.
aleivosia s. f.

As ddas formas, adeudar e adebedar, son
incorrectas. A formacién casteld adeudar (prep. a +
subst. deuda) non € admisible en galego.

Do mesmo xeito, a creacion hipergalega *adebedar é
considerada un calco da antedita forma castela.

A forma tradicional e de uso normativo en galego é
deber.

Outras formas léxicas relacionadas son débeda ou en-
debedar(se).

As frases castelds adeudar en cuenta e adeudo en
cuenta véiense traducindo por cargar na conta e car-
g0 na conta, en oposicion a aboar na conta e aboa-
mento na conta.

X No momento de cancelar a conta adebedaba
200 €.
v No momento de cancelar a conta debia 200 €.

Co significado ‘precaucion de quen comete un delito
para non correr risco’ o galego usa aleivosia, forma
tradicional e documentada dende a Idade Media.

Como adxectivo a forma usada é aleivoso, -a.

X A avogada probou que o delito fora cometido
coa agravante de alevosia.
V' A avogada probou que o delito fora cometido
coa agravante de aleivosia.
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5.1 Eontorno

Historia: A consciencia dun idioma de seu Lexislacion: Competencias da Secretaria Xeral
de Politica Lingiiistica

A segunda metade do século XV ¢ na historia de Galicia unha

das etapas mdis decadentes, xa que a stia posicién de vencida DECRETO NO QUE SE ESTABLECE A ESTRUTURA ORGANICA DA

nas disputas dindsticas da época faille padecer o control e some- CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E ORDENACION UNI-
temento por parte da liflaxe vencedora. No momento en que o VERSITARIA

fustrigamento 4 burguesia e clero galegos € sistemdtico aparecen Artigo 13. Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica

oS primeiros indicios da consciencia de pertencer a un grupo lin- A Secretaria Xeral de Politica Lingiiistica é o 6rgano da Administracion xe-
gﬁfStiCO definido e diferente do castelan. En 1480 tamén aparecen ral da Comunidade Auténoma de Galicia en materia de promocion e ensino
as primeiras normas que supeditan o galego 4 lingua de Castela. da lingua galega e de direccion, planificacion, coordinacion e execucién da

politica lingiiistica da Xunta de Galicia, e ten como obxectivos impulsar o
desenvolvemento e a aplicacion da lexislacion derivada do artigo 5 do Esta-
tuto de autonomia de Galicia.

que njnguun confrade da dita confradia quando se uer a canbear non posa falar . , . » .
. . . En particular, correspéndelle exercer as competencias e funcions seguintes:

njnguna lenguaje estranjera aynda que a sabea, saluo nosa lyngoage galega, ou

Castellana * Promover, impulsar e elaborar propostas lexislativas e regulamentarias que

potencien a normalizacién lingiiistica e o fomento do uso da lingua galega.

ORDENAMENTO DO GREMIO DOS CAMBEADORES DE SANTIAGO » Cooperar coa Comisién Interdepartamental da Xunta de Galicia para a Nor-

Regulamento redactado en 1490 no que atopamos, entre moitas disposiciéns, a primeira malizacion Lingiifstica e impulsar e coordinar as medidas de politica lingiifs-
regulamentacién do uso institucional do galego e do castelan. tica dos departamentos da Xunta de Galicia mediante a achega do soporte
técnico necesario.

¢ Programar e desenvolver medidas para o fomento do uso do idioma galego
nos diferentes eidos sociais e econdmicos de Galicia co fin de incrementar a
dispoiiibilidade de produtos e servizos en galego.

¢ Planificar e desenvolver campafias e medidas de fomento do uso, cofe-
cemento e difusién do galego dentro e féra do territorio lingiifstico galego.

* Promover, coordinar e desenvolver a politica de investigacion que favoreza
a normalizacion lingiifstica nas suas diferentes manifestacions, especialmen-
te no eido do Iéxico e a terminoloxia.




* Emitir informes dos proxectos de disposicions normativas de cardcter xeral
que promovan os departamentos da Xunta de Galicia sobre a normalizacién
do uso do galego ou sobre a politica lingiiistica en xeral.

* Establecer o marco metodoloxico de referencia e os plans e programas para
o ensino do galego 4s persoas adultas, de acordo coas directrices do Consello
de Europa en materia de ensino de linguas.

 Colaborar co Consello de Europa e con outros organismos nacionais e in-
ternacionais en relacion cos procesos para a defensa, a aprendizaxe, o ensino
e a avaliacion das linguas.

* Convocar e administrar as probas e expedir os certificados de cofiecemento
de galego.

* Convocar e administrar as probas e certificados de tradutoras e tradutores e
de intérpretes xurados/as doutras linguas para o galego e viceversa, asi como
autorizar as habilitacions directas destes, cando procedan, e a stia inscricién
no Rexistro Oficial de Profesionais da Traducién e Interpretacion Xuradas
doutras linguas para o galego e viceversa.

* Promover o didlogo, a cooperacion e a colaboracién con outras institucions
competentes en materia de politica lingiiistica.

5.2 Erama’tz'ca ®

0O adxectivo determinado d7to -a

Dito, -a, -os, -as € 0s seus sindnimos (antedito, devandito, so-
bredito) son un recurso que podemos empregar con valor ana-
férico (referidos a algo ou a alguén que se citou antes). Deste
xeito, danlle unidade ao texto evitando repeticions. Para facer un
uso correcto deles, tefien que ir precedidos obrigatoriamente dun
artigo determinado e seguidos dun nome.

X Asia asistencia a dito acto causou abraio.
V' A sia asistencia ao dito acto causou abraio.
x  Tomo esta decision basedndome en devandita memoria.

V' Tomo esta decision basedndome na devandita memoria.

5.3 Eedaccz’o’n e estilo -1

O tratamento persoal

Duas das premisas da Administracién moderna son a transparen-
cia das actuacidns e a proximidade coa cidadania. Para conseguir
estes obxectivos hai que cambiar a perspectiva desde a que se
sitdan as comunicaciéns, comezando por:

Identificar sempre a autoria do documento: cada comuni-
cacion ten un responsable, ademais da entidade, érgano ou
unidade 4 que representa. Esta persoa consignard o seu
nome, apelidos e cargo ou responsabilidade segundo o cal
emite a comunicacion.

Empregar preferentemente a 1* persoa do singular: é
unha manifestacién de responsabilidade sobre o acto que
se executa (informo, certifico...).

Tratar con respecto, pero sen veneracion, a persoa desti-
nataria. A manifestacion de respecto da Administracion e
dos seus representantes ao dirixirense ds persoas
exprésase co pronome vostede.

Adaptar a comunicacion ao xénero da persoa interlocutora.
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Os cargos e as formulas arcaizantes

O uso de tratamentos € s6 unha cortesia que pode empregarse
coa persoa destinataria do documento, con férmulas como se-
fior/a ou don/a, segundo acompaifien o apelido ou o nome. A
combinacién das ddas € obsoleta.

x  Sr.D. Xosé Luis Silva Ferndndez

v' Sr. Silva Ferndndez | D. Xosé Luis Silva Ferndndez

Calquera outra debe evitarse; mdis adxectivos non van aumentar
nin mellorar as consideracidns cara 4 persoa interlocutora a quen
nos diriximos. Se ocupa un cargo ao que se lle vincula un trata-
mento, facelo constar pode considerarse unha mostra de submi-
sién desacorde cos valores democraticos e de igualdade que a
Administraciéon moderna defende.

O mesmo acontece con determinados verbos e expresions que
proxectan unha imaxe clasista e de humillacién do cidadan dian-
te dos 6rganos administrativos ou ben entre profesionais de dis-
tintos niveis de responsabilidade dentro da Administracion, im-
propia da sociedade en que vivimos:

X Prégolle a V. 1. que atenda a mifia solicitude de...

v Solicito que...

S6 no caso de documentos protocolarios, como os satdos ou as
invitacions, podemos engadirlle o tratamento ao cargo, non ao
nome, antes de Sr./a.:

X ..convida d Excma. Sra. dona Elvira da Ponte, presidenta
da Xunta de Galicia...

v’ ..convida a Excma. Sra. Presidenta da Xunta de Galicia,
dona Elvira da Ponte.

Na redaccién dos documentos de xestion non se mantén, xa que
recarga a escrita. Este criterio emprégase tamén nas referencias
a persoas ou cargos distintos da persoa destinataria da comuni-
cacion.

Na elaboracion de formularios destinados a uso externo non se
emprega ningtin tratamento, xa que non poden aplicédrselles aos
cidaddns as normas de estilo que determina para si a Adminis-
tracion.

Canto 4 grafia, debemos lembrar que as formas desenvolvidas
dos tratamentos se escriben en minudscula; as abreviadas, inclui-
do vostede, levan maiuscula inicial.

5.4 Ee'xz'co

% apremio Tratase dun castelanismo Iéxico.

O galego xuridico e administrativo usa as formas
prema, para o significado ‘orde xudicial que obriga a
cumprir algunha disposicién’ ou ‘recarga por demora
no pagamento dun imposto’, ou constrinximento, co
significado ‘procedemento ou conxunto de normas
que determinan a execucion dunha sentenza’.

*apremio s. m.

*via de apremio loc. s. f.
constrinximento s. m.
premas. f.

via de constrinximento
loc.s. f. O uso xuridico galego asumiu tamén como frase via de

constrinximento fronte 4 castela *via de apremio.

x O xulgado dispuxo o apremio para executar a
sentenza.
v 0 xulgado dispuxo a prema para executar a
sentenza.

x O apremio das dias partes executadas trami-
tarase nun unico xuizo.

V'O constrinximento das dias partes executadas
tramitarase nun unico xuizo.




*asamblea

asemblea s. f.

+celebrar

celebrar v. t.

celebrar unha vista
loc.v.t.

celebracion dun xuizo
loc.s.f.

*celebrar un contrato
loc.v.t.

A forma correcta en galego é asemblea, que consti-
tie unha adaptacion mdis axeitada da forma francesa
de que procede, assemblée, e que asemade harmo-
niza coa soluciéon da maioria das linguas romdnicas:
assembleia (portugués), assemblea (cataldn), assem-
blea (italiano), assembly (ingl€s).

X Na vindeira asamblea os membros da comi-

sion aprobardn o orzamento.

V' Na vindeira asemblea os membros da comi-

sion aprobardn o orzamento.

O dicionario académico e a maioria das fontes lexico-
gréficas galegas non acollen este verbo empregado coa
acepcion de ‘realizar ou ter lugar un acontecemento ou
unha reunién’ cando esta non se reviste de ‘solemni-
dade’ ou non pode considerarse sindnima de ‘festexo’;
neste caso € preferible recorrer a outros verbos acaidos
para ese significado, como realizar, ter lugar ou levar
a cabo.

X Os dous vogais asistiron d reunion que se ce-
lebrou o mércores pasado.

v Os dous vogais asistiron d reunion que 1ivo
lugar o mércores pasado.

Non € recomendable o uso deste verbo para suplantar
o significado comtin das formas asinar, subscribir ou
concluir: *celebrar un contrato > asinar un contrato.

% No 2007 celebraron un novo contrato de
arrendamento.

v No 2007 asinaron un novo contrato de arren-
damento.

No entanto, nos usos espontaneos da linguaxe xuri-
dica galega a forma celebrar consolidou en certas
frases, asociada sempre as palabras xuizo ou vista:
celebrar unha vista, celebracion (s. f.) dun xuizo.

*cesar
*cesar v. i.
*cese s. m.

cesamento s. m.

Na linguaxe administrativa espallouse o uso incorrec-
to deste verbo intransitivo ao se empregar erronea-
mente como transitivo en oraciéons como *O Goberno
cesou o director xeral.

No seu lugar compre usar outros verbos transitivos
como destituir, separar, relevar, depoiier ou despedir:
O Goberno destitutu o director xeral.

X O xefe de servizo serd cesado a semana que
veén.

V' O xefe de servizo serd destituido a semana
que vén.

Como intransitivo, este verbo debe ser usado co valor
‘deixar de desempefar un cargo’ en oraciéns como O
decano cesou ao pouco tempo de tomar posesion.

Con todo, nalgtins contextos como *Orde pola que se
cesa a [...] como [...] pode optarse por un xiro do tipo
Orde pola que se dispon que cese [ ...] como [...].

A forma estandarizada e recomendable do substantivo
é cesamento.

O delegado provincial cesard por causas persoais.

Ao igual ca o seu verbo, s6 pode ser usado cando unha
persoa dimite por vontade propia; cando a persoa é
apartada dun cargo deberd empregarse destitucion, se-
paracion, relevo ou despedimento.

Outras formas deverbais que tamén se forman co su-
fixo -mento son: aboamento (*aboo, *abono) apun-
tamento (*apunte), cobramento (cobro), cruzamento
(*cruce), derrubamento (*derrube, *derrumbe), des-
pedimento (despido), despregamento (*despregue) ou
pagamento (pago).

O pleno do concello aprobou o cesamento da
técnica de saide.

O pleno do concello aprobou o despedimento da
técnica de saide.

O inspector presentou o seu cesamento ao ser no-
meado conselleiro.
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*aluguer

*alquilar v. 7.

*alquiler s. m.
*aluguer s. m.
alugador, -a s.
alugamento s.m.
alugueiro, -a s.

alugar v.z.

arrendador, -a s. e adx.
arrendamento s.7.

arrendatario, -a s. e adx.

arrendo s.m1.

Alquilar e alquiler son castelanismos 1éxi-
cos. A forma galega correcta do verbo ¢ alu-
gar.

x A conselleria decidiu alquilar novas insta-

lacions.

V' A conselleria decidiu alugar novas instala-

cions.
Segundo o dicionario da RAG, a forma co-
rrecta do substantivo debe ser alugamento
ou alugueiro, ambas co significado de ‘accion
de alugar’. Amais a forma alugueiro tamén se
aplica a ‘persoa que toma algo en alugamento’
e ‘cantidade que se paga polo arrendamento’.

Esta mesma fonte non considera admisible
a forma aluguer.

X No ultimo ano incrementouse o alquiler de
vivendas.

V' No ultimo ano incrementouse o aluga-
mento de vivendas.

Outras formas que gardan relacions
léxicas e semanticas son alugador, -a ou
arrendador,  -a (‘persoa que cede unha
propiedade en algugamento’), alugueiro, -a ou
arrendatario, -a (‘persoa que toma unha
propiedade en alugamento’) e arrendo ou
arrendamento (‘accion de arrendar ou alugar’).
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6.1 Eontorno

Lingua habitual en Galicia

Dinos o Observatorio da Cultura Galega que, aproximadamente,
entre os 25 e 35 anos se atopa a xeracién mais castelanizada da
nosa historia, e que entre os 30 e 40 anos a que en maior medida
¢ monolingiie en casteldn. Porén, os datos indican que os meno-
res de 25 anos nos devolven as expectativas de recuperar o uso
do galego e de reducir o nivel de monolingiiismo en casteldn.
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ENQUISA DE CONDICIONS E VIDA DAS FAMILIAS 2008. FONTE: IGE.
OBSERVATORIO DA LINGUA GALEGA

Lei de réxime xuridico das administracions publi-
cas e do procedemento administrativo comun

Titulo 1V: Da actividade das administracions puiblicas
Cap. 1 ‘Normas xerais’

Artigo 35. Dereitos dos cidaddns

(]

d) A empregaren as linguas oficiais no territorio da sia comunidade auto-
noma, de acordo co previsto nesta lei e no resto do ordenamento xuridico.

Artigo 36. Lingua dos procedementos

1. A lingua dos procedementos tramitados pola Administracién xeral do Es-
tado serd o castelan. Non obstante o anterior, os interesados que se dirixan
aos 6rganos da Administracion xeral do Estado con sede no territorio dunha
comunidade auténoma poderdn utilizar tamén a lingua que sexa cooficial
nela.

Neste caso, o procedemento tramitarase na lingua elixida polo interesado.
De concorreren varios interesados no procedemento e existir discrepancia
en canto 4 lingua, o procedemento tramitarase en casteldn, ainda que os do-
cumentos ou testemuflos que requiran os interesados expediranse na lingua
elixida por eles.

2. Nos procedementos tramitados polas administracions das comunidades
auténomas e das entidades locais, o uso da lingua axustarase ao previsto na
lexislacion autonémica correspondente.

3. A Administracién publica instrutora deberd traducir para o casteldn os
documentos, expedientes ou partes deles que deban producir efecto féra do
territorio da comunidade auténoma e os documentos dirixidos aos interesa-
dos que asi o soliciten expresamente. Se deben producir efectos no territorio
dunha comunidade auténoma onde sexa cooficial esa mesma lingua distinta
do casteldn, non serd precisa a sta traducion.




6.2 Erama’ti ca
O adxectivo identificador presente

Na linguaxe administrativa galega Usase este adxectivo moi ha-
bitualmente, mais con atribuciéns que non lle son propias. Para
que presente poida funcionar como un nome, debe ter o signi-
ficado de ‘agasallo’, ‘que se atopa nun lugar 4 vista doutro’ ou
‘momento actual’:

Non é adecuado aceptar presentes nestas circunstancias.
Todos os presentes eloxiaron o labor da xefa de zona.

No presente calquera intervencion debe contar co visto e prace
das diias xefaturas.

Xa que logo, por si mesma a palabra presente non ten a capa-
cidade de remitir a algo xa mencionado nin pode usarse como
un substantivo «comodin», € dicir, substituto de calquera outro.
Debe acompaiiar un nome:

X Recibe a presente en presenza das seguintes testemunas.

v Recibe a presente citacion en presenza das seguintes tes-
temurnias.

Con todo, hai formas mais aconsellables de introducir referen-
cias nun texto, como son empregar demostrativos, adxectivos ou
Iéxico preciso:

X Por medio da presente...
v’ A través deste requirimento...
x  Enviolle a presente para...

V' Enviolle a seguinte notificacion para...

x  Sirvase asinar a presente para constancia. ..

V" Por favor, asine o documento achegado...// Solicitolle que
asine...

6.3 Eedaccz’o’n e esttlo

A concordancia

Coidar a relacion entre os elementos da oracidn resulta necesario
para unha axeitada aplicacion do estandar culto da nosa lingua.
Velai a importancia da redaccién meditada e da revisién dos tex-
tos.

As confusiéns ds que lles debemos prestar mdis atencion son as
seguintes:

¢ De xénero ou de ndmero, entre 0 nome € os seus modifica-
dores:

x O formulario e a folla de pagamento entregada.
V' O formulario e a folla de pagamento entregados.

* De nimero, entre o complemento indirecto e o pronome
pleondstico:

X Requiriuselle a presentacion de novos xusti icantes aos
representantes dos afectados.

v Requiriuselles a presentacion de novos xusti icantes aos
representantes dos afectados.

¢ De namero, entre o suxeito € o verbo:

X A maioria emitiron un informe negativo da proposta de
convenio.

V' A maioria emitiu un informe negativo da proposta de
convenio.

4 5 6 7 8 9 10 1 12
(1
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e De preposicion, entre dous elementos dunha frase que nece-
sitan empregar preposicions diferentes:

x  Confio e acepto as medidas.

V' Confio nas medidas e acéptoas.

A ordenacion sintactica

Como norma xeral, a redaccién administrativa debe procurar a
orde madis l6xica dos elementos da oracion: suxeito + verbo +
complementos.

Se ademais empregamos frases curtas, en voz activa, e evitamos
as subordinacidns, estaremos aproximando a Administracion a
cidadanfa a través dunha linguaxe mdis clara, sinxela e precisa.

Por outra parte, mantendo acotio un estilo simple, poderemos
transgredilo con efectos moi eficaces: cando alteramos a organi-
zacion habitual das oracidns, centramos a atencion sobre o ele-
mento que se move e convertémolo en foco da informacion.

X Que, mediante resolucion do 20.01.2011, adoptouse,
entre outros, o seguinte acordo:

v Que se adoptou o seguinte acordo mediante a resolucion
do 20.01.2011:

6.4 Eéxz’co

xcofeito

*cohecho s. m.

*cofeito s. m.
suborno s. m.

+contemplar

contemplar v. z.

+custo

*coste 5. m.
*custe s. m.
custar v. t.
custas s. f. pl
custo s. m.

Tanto a forma casteld coma a forma hipergaleguizada
non son formas vdlidas en galego.

O galego xuridico usa de seu para referirse ao delito
tipificado no Cédigo penal o cultismo suborno.

% Foi condenado por un delito de cofeito a unha
Jfuncionaria.

v Foi condenado por un delito de suborno a
unha funcionaria.

S6 debe ser usado en galego co significado tradicional
‘mirar atentamente’.

Débese evitar o calco semdntico do casteldn ‘prever
unha circunstancia’, que penetrou nas linguaxes xuri-
dica e administrativa galegas.

Con este significado podemos valernos de formas
coma prever, recoller ou dispor.

X O artigo 412.1 da Lei de axuizamento civil
non contempla a posibilidade de mudar a
demanda.

V'O artigo 412.1 da Lei de axuizamento civil
non prevé a posibilidade de mudar a demanda.

A forma normativa € custo, formada a partir do verbo
custar.

Na linguaxe xuridica, co significado de ‘gasto orixi-
nado nun procedemento’, emprégase a forma custas
(procesuais).

X As obras supuxeron un coste mdis elevado do
que se agardaba.
V' As obras supuxeron un cusio mdis elevado do
que se agardaba.



+contia

cuantia s. f.
contia s. f.

+cumprimentar

*cumplimentar v. t.

consignar v. t.
cubrir v. 7.
cumprimentar v. t.
encher v. f.
tramitar v. .

A forma estandarizada en galego é contia, amplamen-
te documentada en textos antigos, malia admitirse o
cultismo cuantia.

v' A cuantia final superou o orzamento proposto.
v' A contia final superou o orzamento proposto.

Estas formas constitien un calco semdntico do cas-
teldn administrativo e non son admisibles no idioma
galego co valor ‘encher os datos nun formulario’.

Con este significado, o galego emprega habitualmente
formas como cubrir ou encher.

X Deberd cumprimentar o formulario de inscri-
cion cos seus datos.

V' Deberd cubrir o formulario de inscricién cos
seus datos.

Noutros contextos especificos son mdis acaidas outras
formas verbais como tramitar ou consignar.

A Academia s6 acolle a forma cumprimentar co signi-
ficado de 'tratar con cumprimentos’.
x A solicitude cumprimentarase de forma elec-
tronica.
v' Haberd de consignar os datos indicados.
v’ Ao saudalo cumprimentouno polo bo traballo
que fixera.
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7.1 Eontomo

Sociolingiiistica: Usos lingiiisticos da cidadania
coa Administracion

Os dltimos datos recollidos polo Instituto Galego de Estatisti-
ca reflicten que 0 56,4 % da poboacién fala maioritariamente en
galego. Cando se dirixen 4ds distintas administracions, tamén se
expresan na nosa lingua, sempre ou case sempre, mdis da metade
(51,8 %) das galegas e dos galegos.

Persoas segundo a lingua que falan no ambito social. Galicia. Ano 2008.
Porcentaxes

En galego W Mais galego s En castelan
5 3 castelan ca -
sempre ca castelan valego sempre

Amigos 40.4 15.8 16.2 27.6
Comerciantes 35.0 17.3 17.9 29.8
Médicos 33.6 15.7 17.1 33.6
Profesores dos seus fillos 28.6 15.9 17.9 37.6
Persoal da administracion 34.7 17.1 17.0 31.2
Persoal da banca 35.3 15.0 16.4 33.3

ENQUISA DE CONDICIONS DE VIDA DAS FAMILIAS 2008. FONTE: IGE

Lexislacion: Decreto polo que se regulan as fun-
cions da Comision de Toponimia

Artigo 1°

A Comision de Toponimia € o érgano de estudo, asesoramento e consulta da
Xunta de Galicia para a determinacién dos nomes oficiais da toponimia gale-
ga e para resolver as consultas que sexan necesarias para tal fin.

A Comisién de Toponimia, que presidird o conselleiro da Presidencia e
Administraciéon Publica, queda adscrita 4 Secretaria Xeral da Conselleria
da Presidencia e Administraciéon Piblica, que lle prestard o apoio preciso
para o desenvolvemento das stas funciéns.




7.2 Erama’tz’ca

A colocacion do adxectivo: normas xerais

O adxectivo adoita acompanar o substantivo para delimitalo,
achegéndolle calidades que este non poste. Esta funcién especi-
ficativa realizaa pospoifiéndose ao nome:

X A vresultante liquidacion xa se lle notificou d interesada.

V' Aliquidacion resultante xa se lle notificou d interesada.

Cando se antepon, a funcién non € a mesma; o adxectivo pasa a
ter un emprego explicativo, indica calidades intrinsecas, xa co-
fiecidas:

Cidaddn afectado |/ Afectado cidaddn
Acordo vinculante // Vinculante acordo

Antes do nome, tamén pode empregarse para destacar a carac-
teristica que o adxectivo expresa. Non obstante, este é un recur-
so literario, pouco adecuado na linguaxe administrativa porque
0 que a Administracion pretende, ao definir un concepto con
adxectivos, € precision e obxectividade.

x A adecuada solucién // V' A solucién adecuada
%O pertinente prazo // v' O prazo pertinente
x O considerable aumento // v O aumento considerable

X As correspondentes indicacions // ¥ As indicacions co-
rrespondentes

7.3 Eedaccio’n e estilo

Indicacions de lugar

Os enderezos

As indicacions de enderezos deben seguir unha orde xerdrquica,
xa estandarizada, que facilita a interpretacion por parte de quen
xestione a recepcién do documento (o servizo de correos, o re-
xistro da outra entidade...).

* No ambito rural, a orde é: lugar, parroquia, c6digo postal e
concello, provincia.

* No ambito urbano: rda, nimero, andar e letra, c6digo postal
e concello, provincia.

Estes datos poden corresponder & identificaciéon do emisor, do
destinatario ou outras persoas ou entidades expresadas dentro do
corpo do documento. En funcién disto, aparecerdn distribuidos
en lifias ou ben separados mediante comas.

¢ Na cabeceira:

Nanton Riia dos Mdrtires de Carral, 13, 5° A
San Mamede de Monte 27400 Monforte de Lemos

15862 A Baiia Lugo

A Coruiia

e No corpo do texto:

Notifiqueno en Nanton, San Mamede de Monte, 15862 A Baria,
A Coruria.

Para os efectos de notificacions, o domicilio é ria dos Mdr-
tires de Carral, 13, 5° A, 27400 Monforte de Lemos, Lugo.
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e No peche:

RUA DOS MARTIRES DE CARRAL, NUM. 13, 5° A, 27400
MONFORTE DE LEMOS, LUGO

A tltima opcidn s6 € posible cando a comunicacion se dirixe a
outra administracion.

No caso dos formularios, debe terse a precaucién de non empre-
gar termos pechados, de xeito que os modelos sirvan tanto para
0 ambito urbano (ria, praza, avenida...) como para o rural (lu-
gar, parroquia...). O mdis aconsellable ¢ unha férmula xenérica
como:

Con domicilio en: Concello:

Provincia:

Os toponimos

Os top6nimos son nomes propios que distinguen entidades de
poboacion. A hora de empregalos é importante non esquecer o
seguinte:

* Escribense sempre coa denominaciéon completa, sen abre-
viaciéns de ningtn tipo.

x  V.de Arousa

v Vilagarcia de Arousa

* O artigo forma parte do nome de lugar, daquela, escribese
tamén con maitscula.

As Neves

Os que levan artigo poden contraelo con varias preposicions:

Das Pontes de Garcia
Rodriguez

As Pontes de Garcia Rodriguez

Polas Pontes de Garcia
Rodriguez

Nas Pontes de Garcia Rodriguez

Os toponimos galegos tefien como uUnica forma oficial a ga-
lega, tamén cando escribimos noutro idioma. Para vermos a
denominacién oficial dos lugares de Galicia, dispofiemos do
Nomenclator de Galicia.

Existen moitos topdnimos estranxeiros que, por uso € vincu-
lacién coa nosa cultura, ou ben porque nos chegaron a través
doutras linguas, adoptaron formas galeguizadas. Nese caso,
empregamos a forma galega e acentudmola como tal: Bos
Aires, Miladn...

Os nomes de lugar de nova incorporacion escribense
respectando as formas de procedencia. De precisalo,
podemos facer algunha adaptacién, que non é o mesmo
ca unha traducién, posto que consiste na acomodacién
doutras linguas 4 nosa pronuncia, grafia ou gramadtica:

Moscova, Bruxelas...

Os top6nimos menores que acompafian nomes propios
de lugar habitualmente tradicense:

praza da Ribeira

illas Sisargas



7.4 Eéxz’co

*decomisar

*decomisar v. 1.
*decomiso s. m.
comisar v. 1.
comiso s. m.

+desenrolar

desenrolar v. z.e v. p.
desenrolo s. m.
desenvolvemento s. m.
desenvolver v.z.e p.

+derrogar

*derogar v. t.
derrogar v. t.
derrogacioén s. f.
derrogatorio, -a adx.

Tratase dun castelanismo léxico.

O galego normativo acolle a voz culta comisar, que
procede directamente do latin commissum.

Do mesmo xeito, a norma estandarizou o substantivo
comiso en lugar da forma casteld *decomiso.

X As autoridades decomisaron un cargamento
de produtos quimicos.

V' As autoridades comisaron un cargamento de
produtos quimicos.

O verbo desenrolar s6 pode ser usado en galego co
significado ‘desfacer un rolo’.

Na linguaxe administrativa constdtase a mitido o uso
errado desta forma cos valores ‘realizar, ter lugar, pro-
ducirse’ ou ‘medrar, expandirse’, que deben ser asumi-
dos pola voz desenvolver.

X Non deron desenrolado un plan de actuacions
asumible.
v Non deron desenvolto un plan de actuacions
asumible.

Coa mesma relacion semdntica e 1éxica, estas formas
deron lugar en galego aos substantivos desenvolve-
mento (‘accion de desenvolver’) e desenrolo (‘accion
de desenrolar’).

X O desenrolo economico viuse afectado o pa-
sado ano.

v O desenvolvemento econdmico viuse afectado
o pasado ano.

A forma de uso na linguaxe xuridica galega € derro-
gar. Outras formas 1éxicas relacionadas son derroga-
cion ou derrogatorio, -a.

x A nova reforma lexislativa derogard algiins
artigos desa lei.
v A nova reforma lexislativa derrogard algiins
artigos desa lei.

+desafiuzar

*desahuciar v. 1.

desafiuzamento s. m.

+cota

*cuota s.f.

*cupo s.m. cabida
s.f. capacidade s.f.
cota s.f.

A forma tradicional galega € desafiuzar, amplamente
documentada dende o galego medieval. O seu substan-
tivo deverbativo € desafiuzamento (cast. deshaucio).

x A sentenza mandou desahuciar os inquilinos
que non pagaran.
v’ A sentenza mandou desafiuzar os inquilinos
que non pagaran.

A forma tradicional galega é cota, solucion patrimo-
nial que procede do latin quota.

A forma cupo s6 enraizou no casteldn.

En galego debemos usar calquera outra equivalente:
cota, capacidade, cabida etc.

% Este ano subironlles a cuota a todos os socios.
V' Este ano subironlles a cota a todos os socios.
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8.1 Eontomo

Sociolingiiistica: Actitudes cidadds e comporta-

mento lingiiistico da Administracion

O persoal que forma parte das distintas administracions con sede
en Galicia debe expresarse correctamente en galego, asi como
usar o noso idioma de forma predominante no seu traballo. Esta
¢é a resposta dun 86,1 % da poboacién galega cando se lles con-

sulta a sda visién do sector ptiblico.

P8_5. Os politicos galegos tefien que saber expresarse
correctamente en galego

P8_3. Os funcionarios que prestan servizos en Galicia
deberian empregar cos cidadans a lingua en que
estes se dirixan a Administracion correspondente
P8_1. Os funcionarios das Administracions que prestan
servizos en Galicia tefien que saber expresarse
correctamente en galego

P8_4. En Galicia, os politicos galegos deben usar o
galego nas stas declaraciéns publicas

P8 2. Os funcionarios que prestan servizos en Galicia
deberian utilizar no seu traballo de xeito habitual e
predominante o galego

1 4

7

As ACTITUDES LINGUISTICAS EN GALICIA. AVANCE DE RESULTADOS. OBSERVATORIO DA CULTURA GALEGA, SETEMBRO DE 2010

Lexislacion: Lei organica reguladora do dereito
de peticion

Artigo 5. Utilizacion de linguas cooficiais

1. No ambito territorial das comunidades auténomas con estatutos que esta-
blezan a cooficialidade lingiiistica, os peticionarios terdn dereito a lles for-
mular as stas peticiéns 4 Administracién xeral do Estado ou aos organismos
publicos vinculados ou dependentes dela en calquera das linguas oficiais e a
obter resposta na lingua da sta eleccion.

2. Naquelas peticions que se dirixan ds institucions autonémicas e entidades
locais, o uso da lingua axustarase ao previsto na lexislacion autondmica co-
rrespondente.

3. A institucién, administraciéon ou 6rgano instrutor deberd traducir para o
casteldan os documentos, expedientes ou partes destes que deban producir
efectos fora do territorio da comunidade auténoma e os documentos dirixidos
aos interesados que asi o soliciten expresamente.

Se deben producir efectos no territorio dunha comunidade auténoma onde
sexa cooficial esa mesma lingua distinta ao casteldn, non serd precisa a sia
traducion.




8.2 Erama’tz’ca

A construcion previo -a + substantivo

Previo debe ser empregado na posicién comun dos adxectivos, é
dicir, despois dun substantivo, coidando sempre respectar o seu
significado: ‘anterior’.

S6 se atende con cita previa.

Pode interpoiier un recurso de alzada previo ao contencioso
administrativo.

Existen expresiéns moi usuais no tecnolecto administrativo que
incumpren pois as regras gramaticais, tanto na colocacion do ter-
mo coma no seu significado.

X O acordo tomarase previo informe da Intervencion.

v O acordo tomarase tras o informe / logo do informe da
Intervencion.

v O acordo require un informe previo da Intervencion. Non
se tomard unha decision ata despois de recibilo.

8.3 Eedaccz'o’n eestilo 1o

Indicacions de tempo

As datacions

Esta € a forma en que se expresa a data dun documento: lugar,
dia, mes e ano. Canto a cuestions ortograficas, sinalamos:

* O lugar e o mes escribense en letra, o dia e 0 ano en niimeros.
Fixémonos tamén en dous erros moi habituais: o mes non vai

en maitiscula e 0 ano non separa os nimeros con puntos.

X O Rosal, once de Agosto de 2.012

v O Rosal, 11 de agosto de 2012

*  Non comeza coa preposicion de nin ningtin outro elemento.
Tampouco o dia leva artigo nin a preposicion a.

X Dado en Viveiro, o 18 de novembro de 2012.

v Viveiro, 18 de novembro de 2012

Canto 4a colocacidn, a data do documento administrativo vai ha-
bitualmente pechando a comunicacion, € dicir, xusto despois do
corpo e antes da sinatura. Pode alterar esta colocacion en ddas
situacions:

e No caso de que o documento contefia saido e despedida (por
exemplo, o oficio), pasa a situarse tras a sinatura.

e En certos documentos oficiais (actas, decretos, leis, escri-
turas publicas...) ainda convive a forma moderna coa mais
arcaica, que se insire no corpo do documento. Neste caso,
mantense a expresion escrita toda en letra e o nome do lugar
vai precedido da férmula Dado en ou En e o dia con artigo.

De xeito distinto temos que tratar as indicaciéns de datas dife-
rentes da do documento. Poden ir dentro do texto ou ben nalgin
recadro, grafico, formulario... pero sempre se expresan con nu-
meros.

* A orde habitual ¢ dia, mes e ano, separados por puntos, ba-
rras ou guidns, segundo esta orde de preferencia:

20.03.2010 20/03/2010 20-03-2010

Existe a posibilidade de escribir 0 mes con nimeros romanos,
pero non € frecuente. O que temos que coidar, en calquera caso,
é que o ano se exprese coas catro cifras.

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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e Tamén podemos aplicarlle a orde que recomendan as normas
ISO, especialmente se o documento se vai empregar no dm-
bito internacional:

2010.20.03 2010/20/03 2010-20-03

As boras

Na representacion horaria, sexa con ou sen fracciéns, temos que
indicar as horas e os minutos. Para separalos podemos empregar
un punto, o recomendable, ou dous:

Emprdzoo para que compareza o 13.01.2012 ds 9.15 h/ 9:15 h.

Unha opcién mdis formal é:

Emprdzoo para que compareza o 13.01.2012 ds 9 h 15 min.

Podese dividir o dia en ddas metades de doce horas ou nunha de
vinte e catro, que é o mdis usual:

A reunion comezou ds 5 da tarde. /| A reunion comezou ds 17
horas.

Nas indicacions dos horarios, as horas deben escribirse con ci-
fras:

Horario de atencion ao publico: de 9.00 a 14.00 h
A acreditacion efectuarase entre as 10.30 e as 11.30 h.

Cando se indica unha cantidade de tempo transcorrido ou por
transcorrer, péfiense en letras:

Permaneceu declarando mdis de diias horas.

Calculamos que para realizar este percorrido son necesarias
cinco horas.

Para sinalar momentos concretos temos ddas posibilidades:

* Se a hora non ten fraccidons podemos representala con letras
ou cifras.

Deberd presentarse nestas oficinas o dia 11 deste mes ds 11.00 h.

Deberd presentarse nestas oficinas o dia 11 deste mes ds once
horas.

* Se ahora é fraccionada s6 pode expresarse con cifras.

Deberd presentarse nestas oficinas o dia 11 deste mes ds 11.30 h.

Deberd presentarse nestas oficinas o dia 11 deste mes ds 11 h 30
min.

Os dias

Debemos ter en conta que se escriben en minudscula e que non se
aconsella abrevialos. Nos textos administrativos preferimos as
denominacions luns, martes, mércores, xoves, venres, sabado e
domingo; antes ca as tradicionais feiras.

Existe tamén unha locucién que inicialmente servia para
referir-se ao dia de redaccion ou rexistro dun documento: con
data de... Por calco do castelan faise un uso abusivo desta
expresion que € recomendable substituir por outra mdis simple:
odia...

Os meses

Nos documentos oficiais s6 se deben empregar as denomina-
cioéns de orixe romana, por mdis que o galego conte con outros
nomes populares. Agds no comezo de oracién, hai que
escribilos en mintscula sempre que vaian en letra:



X Prevese a adxudicacion para o mes de Santiago.

V' Prevese a adxudicacion para o mes de xullo.

Nas datacidns nimericas, poden escribirse con nimeros ardbi-
gos ou romanos; separados do resto dos elementos por un punto,
barra ou guidn:

25.02.2012 25.11.2012

Para falar de periodos de varios meses temos as palabras: bimes-
tre, trimestre, cuadrimestre e semestre.
Os anos

Escribense case sempre con niimeros, sen empregar puntos ou
espazos entre as cifras e sen reducir. A excepcion constitiea a
escrita de periodos dentro dun mesmo século:

Compre revisar os certificados expedidos no periodo 2000-10.

Para falar de periodos de varios anos podemos empregar: bienio,
trienio, cuadrienio, quinquenio...

8.4 Ee’xz'co

A lexicograffa normativa sé considera esta forma co
valor de uso convencional 'réxime alimenticio'.

+dieta

axuda de custo loc. s. f.
Debemos evitar este castelanismo cando suplanta a

voz patrimonial axuda de custo, documentada xa en
textos administrativos medievais e que asume o signi-
ficado de uso moderno 'retribucién extraordinaria por
causa de traballo'.
X As dietas acumuladas por desprazamentos su-
man 120 €.
V' As axudas de custo acumuladas por despra-
zamentos suman 120 €.

+desglosar

*desglosar v. 1.
*desglose s. m.
desagregacion s. f.
desagregar v. .

*devengar

*devengar v. 1.
*devengo s. m.
devindicar v. 1.
devindicacion s. f.

kenaxenar

*enaxenar v. . e v. p.

*enaxenacion s. f.

*enaxenado, -a. adx.

alienacion s. f.
alienar v. 7. e p.
alleado, -a adx.
alienado, -a adx.
allear v. .
alleamento s. m.

Tratase dun castelanismo 1éxico que penetrou na lin-
guaxe administrativa galega.

A forma verbal proposta en galego é desagregar, ainda
que tamén poden funcionar outras como detallar, es-
pecificar, analizar, esmiuzar etc.

X Deberdn achegar unha memoria na que se
desglosen todos os gastos orixinados.

V' Deberdn achegar unha memoria na que se
desagreguen todos os gastos orixinados.

Do mesmo xeito, a forma substantivada casteld debe
ser mudada por desagregacion ou calquera outra sin-
nima: detalle, especificacion, andlise etc.

x O desglose das cantidades evidenciou os erros
no seu cdlculo.

v Adesagregacion das cantidades evidenciou os
erros no seu cdlculo.

As propostas galegas para estas formas do casteldn son
as solucions cultas devindicar e devindicacion.

X Adébeda devengard un xuro do 10 %.
V' Adébeda devindicard un xuro do 10 %.

Errada creacion galega a partir da forma casteld ena-
Jenar.

A forma vélida en galego € allear. Tamén se admite o
cultismo alienar.

En consecuencia, deben desbotarse, asi mesmo, as
formas derivadas enaxenacion e enaxenado, -a, que
deben ser mudadas polas formas propias: alleamento
ou alienacion e alleado, -a, ou alienado, -a.

x A Administracion enaxenou o inmoble para ser
dedicado a fins benéficos.
v' A Administracién alleou o inmoble para ser
dedicado a fins benéficos.
Na fraseoloxia de relacion semdntica as formas madis
divulgadas son: alleamento de bens (cast. enajena-
cion de bienes) e alienacion mental (cast. enajenacion
mental).

X O xulgado ordenou a enaxenacion dos bens
embargados.

v’ O xulgado ordenou o alleamento dos bens em-
bargados.
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+emprazar

emprazar v. 1.

localizar v. t. e p.

situar v. 7. e p.

S6 é correcto o seu uso co significado 'citar a alguén
nun tempo e lugar'. Non debe usarse como calco se-
mdntico do casteldn para suplantar formas coma situar
ou localizar.

X O novo edificio serd emprazado nas aforas.
v 0 novo edificio serd situado nas aforas.
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9.1 Eontomo

Sociolingiiistica: Comunicacions externas da
Xunta de Galicia

As unidades administrativas da Xunta de Galicia empregan
de forma maioritaria o galego nas sias comunicacions escritas
con empresas, institucions, provedores e usuarios. Segundo o
Observatorio da Lingua Galega, a porcentaxe € superior ao
95 %. Pola contra, os datos amdsannos que nos usos orais se
produce un menor emprego do noso idioma, tanto na atencién
persoal e telefénica como nas conversas con usuarios e
provedores.

754

Escritasa

usuarios/as  provedores instinucidns mon

Usos LINGUISTICOS NAS COMUNICACIONS ORAIS E ESCRITAS CO EXTERIOR. OBSERVATORIO DA LINGUA GALEGA, 2007

Lexislacion: Lei de acceso electronico dos cida-
dans aos servizos publicos

Disposicion adicional sexta. Uso de linguas oficiais

1. Garantirase o uso das linguas oficiais do Estado nas relaciéns por medios
electrénicos dos cidadans coas administracions publicas, nos termos previs-
tos na Lei 30/1992, de réxime xuridico das administracions publicas e do
procedemento administrativo comtn, e na normativa que en cada caso resulte
de aplicacion.

2. Para estes efectos, as sedes electrénicas cuxo titular tefia competencia so-
bre territorios con réxime de cooficialidade lingiiistica posibilitardn o acceso
aos seus contidos e servizos nas linguas correspondentes.

3. Os sistemas e aplicacions utilizados na xestion electronica dos procede-
mentos adaptaranse ao disposto canto ao uso de linguas cooficiais no artigo
36 da Lei 30/1992, de réxime xuridico das administracions publicas e do
procedemento administrativo comun.




Y d )
9.2 Eramatz ca
A omision de elementos necesarios

A conxuncion que

A conxuncién que € invariable e emprégase para introducir in-
formacidn necesaria na comunicacion. Os verbos de fala, sentido
e coilecemento rexen a conxuncion que; € dicir, precisan introdu-
cila como nexo con outra oracién para completar o seu sentido.

Solicitolle que me devolva o documento asinado no prazo de
quince dias.

O xefe territorial considerou que a reclamacion era pertinente.

Nos textos administrativos € habitual a supresién de gue, aso-
ciada a unha inadecuada economia lingtiistica. Prescindir deste
elemento de forma inxustificada non axiliza o texto, sendn que o
converte en inintelixible para o destinatario:

X Ordeno proceda d xestion dos pagamentos.
V' Ordénolle que xestione os pagamentos.
x  Este organismo considera debe cumprir o trdmite.

V' Este organismo considera que debe cumprir o trdmite.

O artigo

Coa supresion do artigo ocorre 0 mesmo ca no caso da conxun-
cién que. Unha manifestacién, verbal ou escrita, ao perder os
seus elementos de cohesion limita a sia capacidade para comu-
nicar.

% Foi presentada solicitude.

v’ Presentou unha solicitude. // Presentou a solicitude.

No caso das locucidns e das frases feitas privamos a linguaxe ad-
ministrativa galega das suas caracteristicas propias para adoptar
préstamos innecesarios.

x  En tempo e forma
V' No tempo e na forma

Lembremos tamén que cada elemento dunha enumeracién vai
acompafado por un artigo, o seu uso non ¢ reiterativo:

x  Estardn expostos a instancia, proxecto e anexos presenta-
dos.

V' Estardn expostos a instancia, o proxecto e os anexos pre-
sentados.

E precede sempre os adxectivos dito, mencionado, expresado,
amentado, citado...:

A mencionada solicitude
A dita resolucion

O citado artigo

9.3 Eedaccz’o’n e estilo

As indicacions de cantidade

O recurso mdis comun para expresar cantidades nun documento
administrativo son os numerais. Coémpre non esquecer as seguin-
tes normas.
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Os cardinais

Pédense expresar con cifras ou con letras. Nos documentos de
caracter economico, aconséllase escribilos dos dous xeitos co fin
de que a letra explique o ndmero.

Adxudicase pola cantidade de 12 335 € (doce mil trescentos
trinta e cinco euros).

No caso de empregar letras hai que lembrar que a partir de vinte
e un se escriben separados:

vinte e nove
corenta e dous
oitenta e sete...

Escribense con cifras cando:
* Son cantidades superiores a 9 ou postien decimais.

e Indican operacidéns, formulas cientificas ou datos contables.
Dentro de tdboas, os enteiros poden escribirse de dous xei-
tos: 317 € / 317,00 €. Nunha redaccién non € posible o
segundo porque entorpece a lectura.

e Expresan unidades dun sistema seguidas do seu simbolo:
30 m, 200 km, 8 1.

e Indican operacions ou férmulas cientificas.
e Son datas e van no corpo do documento.

e Corresponden a prezos, habitantes, apartados, paxinas, do-
micilios, artigos de textos legais...

*  Van despois dun substantivo modificindoo: andar 3.

Escribense con letras cando:

* Son cantidades inferiores ou iguais a 9. A excepcién de lis-
tas, datas, unidades dun sistema se van acompaifiadas do

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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simbolo e cando fan referencia a si mesmos:

3 copias do proxecto, I certificado de estar ao corrente de paga-
mentos coa Seguridade Social e | fotocopia do DNI.

A técnica localizou restos da estrutura danada a 1 km de distan-
cia.

Abreselle a plica correspondente ao solicitante niimero 6.
Son cantidades aproximadas:

Irromperon na sala uns corenta veciiios desconformes.
Expresan duracion temporal:

Hai tres dias que se publicou a circular informativa.

Encabezan un titulo, un pardgrafo ou unha oracion.

Os ordinais

Escribense con cifras cando:

Serven para organizar un texto legal: artigos, apartados...

Escribense con letras cando:

Expresan conceptos abstractos:
Presentou a iniciativa por terceira vez neste ano.
Indican nimeros de congresos, reunions:

Tivo lugar o Quinto Encontro Galego de Técnicos/as de
Xestion Ambiental.



9.4 Ee'xz’co

*encauzar

*encauzar v. f.

encamifiar v. 7. e p.
encarreirar v. t., i.e p.

dirixir v. z.e p.

*entorno

*entorno s. m.
contorno s. m.

+emendar

*enmendar v.t.

*enmenda s.f.
emendar v.t.
sanear Vv.t.

Tritase dunha forma casteld formada sobre o substan-
tivo cauce, que non se deu no galego.

Co significado de ‘dirixir por bo camifio un asunto ou
unha discusién’ pédense usar voces galegas como ca-
nalizar, encamifiar, encarreirar ou dirixir.

% Interveu para encauzar o debate cara ao seu
punto de interese.
V' Interveu para canalizar o debate cara ao seu
punto de interese.

Esta forma casteld debe ser mudada pola galega con-
torno.

Nalgtins contextos poden ser mdis acaidas outras so-
lucions galegas como ambiente, medio, contexto ou
dmbito.

X O proxecto da obra incluia un informe do
entorno do inmoble.

V'O proxecto da obra incluia un informe do
contorno do inmoble.

Do latin emendare o galego conserva a forma etimo-
16xica emendar, que € a solucién mdis harménica coas
demais linguas: emenda (portugués), esmena (cata-
1an), amendement (francés), emendamento (italiano),
amendment (inglés).

S6 a forma casteldn creou un -n- antietimoldxico na
silaba inicial por falsa analoxia co prefixo en- noutros
vocabulos.

O substantivo correspondente é emenda.

X  Ofrecémoslle un prazo de 15 dias para
enmendar os erros indicados.

v Ofrecémoslle un prazo de 15 dias para
emendar os erros.

X Non tiveron en conta a enmenda d nova lei de
satide.

V" Non tiveron en conta a emenda d nova lei de
satide.

*entablar

*entablar v. .

entaboar v. 7.

promover un recurso
loc. v.t.

+axuizar

*enxuiciar v. .
*enxuizar v. f.
*enxuizamento s. m.
axuizamento s. m.
axuizar v. t.

xulgar v. 7.

*financiacion

*financiacion s. f.

*finanzamento s. m.
*financieiro, -a adx.

financeiro, -a adx.
financiamento s. m.
financiar v. 1.
finanza s. f.

A forma galega equivalente deste verbo casteldn é
entaboar, que unicamente se pode empregar co valor
'cubrir con tdboas'.

Porén, debemos prescindir do calco semdntico caste-
l4an que asume o valor de 'iniciar un asunto'.

Con este valor podemos usar calquera verbo de uso
comiin na nosa lingua: iniciar, comezar, principiar,
promover etc.

No caso da frase casteld entablar un recurso, o galego
acostuma usar promover un recurso.

X Os sindicatos entaboaron negociacions para
solucionar os problemas laborais.
v’ Os sindicatos iniciaron negociaciéns para
solucionar os problemas laborais.

En galego o verbo que se forma a partir do substan-
tivo xuizo € axuizar, que asume o significado propio
da linguaxe xuridica ‘someter 4 decision dun tribunal’.

Da mesma familia 1éxica é o substantivo axuizamento
(*enxuizamento).

Compre indicar que esta forma verbal tamén comparte
significado coa comuin xulgar.

x A fiscalia decidiu enxuizalo por un delito de
corrupcion.
V' A fiscalia decidiu axuizalo por un delito de
corrupcion.

Son formas incorrectas no estdndar galego.

En galego o verbo financiar produciu por derivacion a
forma substantiva financiamento.

Sobre o substantivo finanza formouse o adxectivo fi-
nanceiro, -a.

x A execucion do plan estratéxico require unha
maior financiacion.

v’ A execucion do plan estratéxico require un
maior financiamento.
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Sociolingiiisticia: Comunicacions internas na Xunta
de Galicia
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10.1 Eontomo

Sociolingiiistica: Comunicacions internas da
Xunta de Galicia

O galego € a lingua de uso maioritario na documentacién interna
das unidades administrativas da Xunta de Galicia. As porcenta-
xes madis elevadas son as dos impresos, circulares/directrices, ac-
tas e ordes do dia. Os usos mdis baixos aparecen nas aplicacions
informadticas.

Nas comunicacions orais, o galego mantense como lingua de uso
maioritario, ainda que en porcentaxes menores ca nos escritos. E
nas conversas entre o persoal da Administracion nas que a utili-

zacion do galego € menor.

100%
B Galego
[ Casteldn
75%
50%
25%

Actas e ordes do Circulares / Impresos internos  Memoria anual Aplicacion
dia directrices informatica

SITUACION DA LINGUA NA SOCIEDADE. OBSERVATORIO DA LINGUA GALEGA, 2007.

Lexislacion: Lei de transparencia e boas practi-
cas na Administraciéon publica galega

Capitulo I: Ambito e principios xerais
Artigo 2. Principios xerais

As entidades comprendidas no dmbito de aplicacion desta lei e o persoal ao
seu servizo, ademais de cumpriren o disposto na Constitucion, no Estatuto de
autonomia e no resto do ordenamento xuridico, adecuaran as suas actividades
aos seguintes principios xerais:

[.]

j) Promover o uso normal do galego, oralmente ou por escrito, nas relacions
coa cidadania, sen prexuizo do dereito de non discriminacion por razéns da
lingua.

Capitulo II: Transparencia na actividade administrativa
Artigo 12. Concesions de servizos publicos

2. Os pregos de cldusulas administrativas conterdn as previsions necesarias
para garantir, como minimo, os seguintes dereitos das persoas usuarias:

[...]

3. A utilizar, 4 sta eleccion, o galego ou o casteldn nas sudas relacions coa
entidade concesionaria e cos seus representantes e traballadores.

Capitulo II1: Membros do Goberno e altos cargos da Administracion
Artigo 15. Principios de actuacion

2. Asi mesmo, adecuardn a sda actividade aos seguintes principios éticos e
de actuacion:

[...]

7. Usardn normalmente o galego, oralmente e por escrito, nas relacions coa
cidadania.




10.2 Erama’tica

O indefinido na dobre negacion

Nas frases negativas en que precisemos dos indefinidos, debe-
mos recorrer a ninguén, ningin, ningunha ou ningures, diante ou
detrs do nome. E o que se denomina dobre negacién, caracteris-
tica da lingua galega.

X Non existe apoio legal algiin.
V" Non existe apoio legal ningiin.
X Remata o prazo de alegacions sen modificacion algunha.

v Remata o prazo de alegacidns sen modificacion ningunha.

10.3 Eedaccio’n e estilo 5o

As construcions absolutas

O participio

A diferenza da maioria das formas verbais, o participio non se
conxuga, varia en xénero e nimero e acompafla os nomes, igual
que acontece cos adxectivos.

A maiores, mantén no seu significado un matiz temporal que nos
permite empregalo para expresar unha «accion rematada». Non
€ o uso madis xeral, pero os textos administrativos abusan del en
detrimento das formas conxugadas.

Unha recomendacion para modernizar a linguaxe administrativa
e aproximala 4 lingua comin consiste en racionalizar o uso dos
participios, substituindoos por oraciéns co verbo conxugado:

x  Transcorrido o prazo, aboaranse as axudas concedidas.

v Unha vez que transcorra o prazo, aboaranse as axudas
concedidas.

X Cumpridos os tramites.

V' Asi que se cumpriron os trdmites.

O xerundio

Co xerundio acontece algo similar ao participio. E unha forma
que non se conxuga pero que conserva ainda asi certos valores
temporais.

Cémpre evitarmos o abuso desta forma non persoal no comezo
do pardgrafo xa que a miido provoca unha subordinacién exce-
siva e aletarga a aparicién do verbo principal.

X Abrindose un prazo de reclamacions d listaxe provisional
e non producindose ningunha no prazo estipulado acordouse
confirmar a listaxe provisional como definitiva.

v’ Acordouse confirmar a listaxe provisional como definiti-
va, xa que non se presentou ningunha reclamacion no prazo
estipulado.

Ben utilizado:

* O xerundio presenta unha accién en progreso e simultinea a
do verbo principal:

Exporiendo as sias conclusions, deixaba en evidencia as difi-
cultades do proceso.

* E tamén expresa unha accién anterior a outra:

Entregando a documentacion acreditativa que se lle demanda,
quedard corrixida a anomalia.
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Con todo, o xerundio € unha forma arcaizante, que complica a
redaccion e provoca moita ambigiiidade. E preferible empregar
formas verbais conxugadas, na procura de claridade e sinxeleza.

As abreviacions

Na escrita empregamos as abreviacions como un procedemento
de economia lingiifstica e para evitar repeticions. Consisten na
representacion de sintagmas longos con formas madis breves, que
son facilmente recofiecibles ou deducibles polo lector. Existen
catro tipos: abreviaturas, siglas, simbolos e acronimos.

Abreviaturas

Podemos abreviar palabras ou frases, nomes comuns ou propios,
verbos, preposicions... O que non se abrevia son os topénimos.

X Stgo.de Compostela v’ Santiago de Compostela

x V.do Bolo V" Viana do Bolo

Outra das suas caracteristicas € que son de libre creacidn, pero
0 madis operativo é empregar, sempre que se poida, as que estan
madis estendidas e fixadas polo uso:

teléfono > tfno./ tel.

Estas duas abreviaturas cumpren coas normas de formacién e
posiblemente non sexan as Unicas opcidns. Non obstante, esco-
llemos a primeira por operatividade: ¢ mdis cofiecida, daquela é
mais facil de interpretar.

Por outra parte, a creacién discrecional non significa que poi-
damos abusar delas. Se precisamos crear unha nova, debemos
valorar que a reducién compense, en tempo € en espazo:

ria > r/, r.

Neste caso, abreviar sup6n pasar de catro a ddas pulsacions.
Cuantitativamente, a mudanza é moi pequena pero, cualitativa-
mente, pasamos de ler a interpretar. O esforzo non € proporcio-
nal ao aforro e, en consecuencia, optamos por non abreviar esta
palabra.

A propésito de como se crean, debemos lembrar algunhas indi-
cacions:

e Foérmanse cunha letra ou con varias da(s) palabra(s) que se
quere(n) reducir. Adoita(n) ser a(s) primeira(s), ainda que
tamén poden recoller as letras finais da palabra:

pdx. > pdxina
art. > artigo

nim. > nimero  v.e pr.> visto e prace
exp. > expediente p.o.> por orde

Salvo excepcidns fixadas polo uso ([ ©), evitanse as letras en
superindice.

* Rematan sempre nun punto, agds as grafadas con barra ou
letra voada: s/n, c/c, D" etc.

* Ainicial da abreviatura grafase con maidscula ou minuscula
segundo a leve ou non a palabra que abrevia.

Escola Galega de Administracion Piiblica
Avda/ de Madrid, niim. 3
15705 Santiago de Compostela

Envieno d avda/ de Madrid, niim. 3.

¢ Non obstante, as abreviaturas dos tratamentos escribense con
maitscula e obrigan o nome ao que acompaiian a facelo.

llma. Sra. Decana do Colexio de Arquitectos

* Admiten o morfema de plural, se a palabra que representan
tamén o permite. Cando a abreviatura a forman varias letras,
abonda con engadir s. Se se abrevia cada palabra nunha soa



letra, o plural férmase duplicando as iniciais ou € invariable.

dtos. > dereitos 1. > unidade / unidades

e Conservan a vogal con acento grafico como parte do acur-
tamento.

mdx. > mdximo admon. > administracion

* Lense como a forma plena que representan.

As abreviaturas son un bo recurso para evitar a repeticion de
palabras necesarias, pero esaxerar a sia presenza entorpece a
lectura; por este motivo, non se recomendan en textos corridos.
Poden aparecer na cabeceira e no peche do documento, mais non
deberan intercalarse no corpo.

«Non se deuen escreuir por abreuaduras, mas por palabras
cumplidas .»

(Afonso X, As partidas)

As siglas

Ao igual ca o resto das abreviacidns, as siglas substitiien, por
un criterio de economia lingiiistica, sintagmas con significado
completo. Tendo en conta que poden abreviar longas expresions,
resultan moi dtiles; pero non debemos esquecer que ata as mais
usuais para quen redacta poden ser descofiecidas para o seu in-
terlocutor. Por isto, antes de usalas por primeira vez nun texto
debemos desenvolver a forma plena e a continuacidn, entre pa-
rénteses, representar a sigla:

Isto estd tipificado como infraccion leve, segundo a Lei de
ordenacion de transportes terrestres (LOTT).

A técnica pola que se crean as siglas consiste na xustaposicion
das iniciais en maitdscula das palabras plenas dun enunciado:
DNI, IVE, EGAP etc.

Nalgunhas ocasions incliense tamén as iniciais de elementos ac-
cesorios (preposiciéns, conxuncions e artigos) que favorecen a
lectura e que se escriben en mintscula: PSdG.

Ainda que non haxa unificacion internacional 4 hora de estable-
celas, cada idioma ten un corpus establecido por consenso e por
tradicion que debe ser respectado.

Outras consideracions:

* Assiglas tefien o xénero do substantivo principal do sintag-
ma ou o do seu referente.

a RAG (academia) 0 AVE (o tren)

* Nunca levan puntos entre as letras e tampouco tefien morfe-
ma de plural. S6 flexionan os determinantes que os acompa-
fan: os DOG, as UTE...

e A lectura debe facerse soletreando, no caso das consonanti-
cas, ou silabando, se se trata de sildbicas que inclien vogal.

Consondnticas Silabicas
IPC BOP
VG ESO
TSXG IBI

* Non se grafan en cursiva ainda que a forma plena si o fixese:
Figura no Diario Oficial de Galicia > Figura no DOG

* O uso fixo que en ocasidns as siglas se lexicalizasen dando
lugar a novos substantivos comuns: peme, ovni, ong...
Os acronimos

Son formaciéns creadas polo acurtamento doutras palabras que
deben permitir sempre unha lectura silabada. E dicir, toman madis

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3
a4 8 4 4 4 4 84 @4 @8 & (1 1
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letras ca as iniciais das palabras das que proceden: motel < motor
hotel.

Caracteristicas:

e Na formacion do plural compoértanse coma un substantivo:
os moteis.

e O xénero condiciénao a palabra inicial do sintagma ou o re-
ferente: a Fegamp.

* Represéntanse con inicial en maidscula, se son nomes pro-
pios, e en mindscula se son nomes comtuns: Igape, Unesco,
Inem, radar.

Os simbolos

Estas abreviacions estan fixadas no ambito internacional e acur-
tan unidades relacionadas cos ambitos da ciencia e da tecnoloxia.

Canto 4 sda formacidn, escapan ds normas de creacion do resto
das abreviaturas:

* Non levan puntos entre as letras nin ao final.
*  Non admiten forma plural nin cambio de xénero.
e Poden mesturar maitsculas e mintsculas.

e Escribense sempre con letra redonda, separados por un es-
pazo da unidade coa que van. Non poden separarse desta no
final de lifia.

En conclusion, son convencions aceptadas tal como se propofien
e non permiten modificaciéns: m, €, h, pH etc.

10.4 Ee'xz’co

*interesar

*finca

*finca s. f.

leira s. f.

predio s. m.
soar s. m.

terreo s. m.
terreo edificable
loc.s.m.

*interés

*interés s. m.
interese s. m.
XUro s. m.

En galego este verbo debe usarse soamente co valor ori-
xinario ‘suscitar interese’. Ha de evitarse o seu uso cando
suplanta o significado propio da forma solicitar por tratarse
dun calco semdntico do casteldn xuridico.

X A parte demandante interesou que se adoptasen
medidas cautelares.
v' A parte demandante solicitou que se adoptasen
medidas cautelares.

Tratase dun castelanismo léxico.

Co valor de ‘terreo para cultivar’, son formas propias do
galego leira ou terreo; co valor de ‘terreo para construir’
débense usar soar (cast. solar) ou terreo edificable.

Na linguaxe xuridica o campo semdntico destas formas con-
flde por veces co emprego da forma predio; debe terse en
conta que este cultismo ten o valor 'terra ou posesion in-
moble'.

x A finca linda polo leste cun camiiio.

V' Aleira linda polo leste cun camifio.

V' Posiie numerosos predios: 3 casas, 34 leiras, 15
soares e 8 pisos.

O castelanismo *interés debe ser mudado en galego pola
forma interese (que conserva o -e final etimoldxico da pro-
cedencia latina interesse) cando esa voz asume os valores
‘actitude de animo cara a algo’ ou ‘beneficio ou ganancia’.

X As axudas anunciadas suscitaron grande interes.
V' As axudas anunciadas suscitaron grande interese.

Non obstante, co valor de ‘rédito dun capital” o galego usa
a forma propia xuro, voz dialectal recuperada para o uso
formal.

X Deberd aboar a cantidade principal e mais os inte-
reses correspondentes.

V' Deberd aboar a cantidade principal e mais os xu-
ros correspondentes.



+ostentar

ostentar v. 1.
exercer v.1.
desempeifiar v.z.
posuir v.z.

*invertir

*inversionista s.
e adx.

*invertir v. t.
inversion s. f.
inversor, -a s. €
adx.

inverter v. t.
investidor, -a s.
e adx.

investimento s. m.

investir v. f.

*personarse

*persoarse v. p.
*personarse v. p.
comparecer V. i.
constituirse en
parte

loc.v.p.
presentarse v. p.

Este verbo s6 debe ser usado co valor 'amosar con claridade
ou xactancia'.

Compre evitar o calco semdntico casteldn co valor 'desem-
pefar ou ter', hoxe frecuente nas linguaxes administrativa
e xuridica.

Con ese significado podemos utilizar formas propias como
exercer, desemperiar ou posuir.

X Durante uns anos ostentou o cargo de presidente na
sala social.
V' Durante uns anos exerceu o cargo de presidente da
sala social.

A forma correcta é inverter, coa terminacion etimoldxica
(lat. invertere), sempre usada co significado ‘darlle a volta
aalgo’.

Non se debe confundir coa outra forma galega investir (lat.
investire) que asumiu o valor de ‘empregar capital ou es-
forzos en algo’.

X O departamento econdmico invertird o dobre en
novas tecnoloxias.
V' O departamento econdmico investird o dobre en
novas tecnoloxias.

A esta ultima familia semdntica pertencen as formas 1éxi-
cas derivadas investimento (cast. inversion) e investidor, -a
(cast. inversor; -a ou inversionista).

X Ainversion nese proxecto non resultou beneficiosa.
V' O investimento nese proxecto non resultou benefi-
cioso.

Tritase dunha base léxica casteld que non ten corresponden-
cia andloga noutros idiomas.

Co valor comtin de ‘presentarse nun lugar’ podemos usar as
formas presentarse ou comparecer.

X Deberd persoarse nesta conselleria para recoller a
copia do expediente.

V' Deberd presentarse nesta conselleria para recoller
a copia do expediente.

Como termo do eido do dereito, a linguaxe xuridica galega
adoptou a unidade fraseoldxica constituirse en parte.
X A empresa construtora personouse no proceso xudi-
cial.
V' A empresa construtora constituiuse en parte no pro-
ceso xudicial.
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IL.I Eontorno

Sociolingiiistica: Opiniéns e actitudes lingiiisti- Lexislacion: Carta xeral de servizos da Xunta de
cas do persoal da Xunta de Galicia Galicia

Respondendo ao estudo de actitudes do Observatorio da Lingua

Galega, oito de cada dez unidades administrativas escolleron o A Xunta de Galicia, na procura da mellora continua dos servizos que lles ofre-
emprego de ferramentas lingijl’stic as como a medida madis necesa- ce aos cidaddns, reitera o seu compromiso de conseguir unha Administracion
. ., .. autondmica mais moderna, mais eficaz, mais eficiente e de maior calidade.

ria para a promocion do galego na sua drea de traballo. En segun-

do lu gar, as persoas consultadas valoraron a formacién seguida A Carta xeral de servizos da Xunta de Galicia establece os compromisos que,
L , ’ con cardcter xeral, asume a Xunta de Galicia nas sdas relaciéns cos cidaddns.
da motivacion.

Os compromisos contidos nesta carta emanan directamente dos dereitos que
a Constitucion e o ordenamento xuridico lles recofiece aos cidadans nas suas
100% relaciéns coas administraciéns publicas, asi como dos principios e criterios
aos que estd sometida a actuacion das administracions publicas.

A Carta xeral de servizos da Xunta de Galicia compromete os distintos or-
ganos da Administracion autondmica e os empregados publicos na mellora
continua da calidade dos servizos que lle prestan ao cidadan.

Administracion transparente, participativa e ao servizo do cidaddn

Promover o uso normal do galego, oralmente e por escrito, nas relaciéns da
Administracién autonémica cos cidaddns, sen prexuizo do dereito que asiste
aos cidaddns a non seren discriminados por razén da sta lingua.

Sensibilizar Mativar Farmar Ferramentas Servizos Hormasclaras  Plan de acciéns,
lingiisticas lingilisticos

SITUACION DA LINGUA GALEGA NA SOCIEDADE. OBSERVATORIO DA LIINGUA GALEGA 2007.

BASE: UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA XUNTA DE GALICIA.



II1.2 Erama’tz’ca

O uso dos pronomes de acusativo e de dativo cos
verbos da Administracion

O pronome de complemento directo, na sua terceira persoa € na
segunda de respecto, que son as apropiadas nas comunicaciéns
administrativas, ten tres formas posibles, segundo se sitie antes
ou detrds do verbo:

O/LO/NO A/LA/INA OS/LOS/INOS AS/LAS/NAS
Poiielos de acordo non resultou doado.
Citouno para as 12:30 h.

Non a van convocar ata esta tarde.

O de complemento indirecto é: LLE / LLES

Por favor, entrégalle esta copia d persoa que o solicitou.

Como afectados neste proceso, remitolles unha copia das ale-
gacions.

As confusions 4 hora de empregalos correctamente tefien que ver
en moitas ocasions co traslado dos usos do casteldn ao galego.
Para evitalo, € bo ter en conta:

* A maioria dos verbos galegos son transitivos, ¢ dicir, acom-
pafiaos un complemento directo:

Recolleuno na porta da entrada e acompaiiouno ao rexistro.

* Seestes verbos levan un complemento indirecto de persoa, é
que levan tamén un complemento directo:

Recolleulle a solicitude cinco minutos antes de pechar o rexis-
tro.

Facer estas comprobacions permitiranos resolver a maioria das
dibidas sobre cal € a forma adecuada. Citar, advertir, requirir,
informar, emprazar, convocar, invitar, notificar... son algtins dos
verbos frecuentes cos que se cometen erros de gravidade 4 hora
de sumarlles os pronomes.

x  Citolle para que compareza o dia 20 ds 13.00 h.
v Citoo para que compareza o dia 20 ds 13.00 h.

v Como argumento, citoulle un artigo da lei de propiedade
intelectual.

I1.3 Eedaccz’o’n e esttlo o

O circunloquio

Unha das tendencias da linguaxe administrativa que a converte
nunha lingua arrevesada e escura para a cidadania que se enfron-
ta a ela consiste en empregar circunloquios. E dicir, explicar con
moitas palabras o que poderia dicirse con menos.

A Administracion fixo disto un trazo de estilo durante moito tem-
po, 0 que probou o convencemento de que estabamos diante de
Iéxico técnico especifico. Nada mdis lonxe, podemos comprobar
que todas estas estruturas tefien correlatos claros na lingua co-
mun.

Unha das mais frecuentes € a constituida por un verbo baleiro
de significado e un substantivo, que € o que o fornece da carga
semdntica. As veces estdn unidos por unha preposicion:

X conceder a aprobacion - dar aviso - dar comezo - disporier a
anulacion - facer entrega - facer publico - facer uso da palabra

1 2 4 6 7 8 9 10 11 12

3 3
a a8 e aacaamaaac
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- facer uso das instalacions - porier de manifesto - porier
en cofiecemento - proceder d apertura do sobre - proceder d
celebracion - proceder d clausura do local - proceder d eleccion
- proceder d identificacion do caddver - proceder d publicacion
- proceder d sancion - proceder d sinatura do acordo - proceder
ao establecemento - realizar o aboamento - tomar parte

v aprobar - avisar - comezar - anular - entregar - publicar -
falar - usar as instalacions - manifestar - comunicar - abrir o
sobre - celebrar - clausurar o local - elixir - identificar o caddver
- publicar - sancionar - asinar o acordo - establecer - aboar -
participar

Outras veces tritase de locuciéns que poden substituirse por ou-
tras madis lexibles:

d atencion de - a titulo de - co fin de, a fin de - co obxecto de -
con excepcion de - de agora en diante - de conformidade con -
en aplicacion de - en atencion a - en calidade de - con data do
xxx de xxx de xxx - en materia de - en todo caso - en virtude de -
independentemente de - na sia condicion de

v para - como - para - para - agds - en diante - conforme,
consonte - aplicando, conforme con - por - como - 0 xxx de xxx
de xxx - sobre - sempre - como, consonte - alén de - como

A nominalizacion

E caracteristica da linguaxe administrativa tradicional o uso
continuado de frases nominais en contextos nos que poderian
empregarse tamén formas verbais. Ainda que as didas opcions
son correctas a nivel gramatical, debe equilibrarse a utilizacién
das duas férmulas de cara a alixeirar as expresions e darlle mais
fluidez 4 comunicacion escrita.

X A cuestion exposta no expediente é a improcedencia da
via de constrinximento pola existencia dunha solicitude de
taxacion pericial contraditoria coa suspension.

v Exponse no expediente que non procede a via
de constrinximento porque se solicitou unha taxacion
pericial contraditoria coa suspension.

I1.4 Ee'xz'co

*plantilla

*plantilla s. f.
cadro de persoal
loc.s. m.
modelo s. m.
patrén s. m.
persoal s. m.

+ratear

*prorratear v. f.
*prorrata s. f.
ratear v. f.
rateo s. m.

Tratase dun castelanismo Iéxico.

A forma estandarizada ¢ usada acotio na linguaxe ad-
ministrativa é cadro de persoal, soluciéon harménica
co portugués quadro de pessoal.

Emporiso, na linguaxe comtn prefirese usar a forma
simple persoal.

Co significado ‘patrén para reproducir’ pode usarse
modelo ou patron.

X A empresa decidiu incrementar a sua plantilla
para elevar a siia produtividade.

V' A empresa decidiu incrementar o seu cadro de
persoal para elevar a sia produtividade.

A partir da locucién latina (a) pro rata, a forma estan-
darizada deste verbo en galego € ratear.

Consecuentemente, a forma do substantivo é rateo
(cast. prorrata).

X A partir deste ano a siia paga extraordinaria
serd prorrateada.

V' A partir deste ano a sia paga extraordinaria
serd rateada.



+prexuizo

*perxudicar v. .
*perxuizo/-cio s. m.
*perxucidial adx.
danos e perdas
loc.s.m.pl.

prexudicado, -a s. e adx.

prexudicar v. t.
prexudicial adx.
prexuizo s. m.

*ponencia

*ponencia s. f.
*poiiencia s. f.
*ponente s.
*poiiente s.
relator -a s.
relatorio s. m.

A forma estandarizada galega deste verbo ¢
prexudicar, que conserva o prefixo latino pre- (lat.
praeiudicare).

En galego asume dous valores: ‘xuizo previo’ e ‘perda
dun ben ou dunha vantaxe’.
X As modificacions do proxecto poden perxu-
dicar os prazos de execucion.
v’ As modificacions do proxecto poden prexu-
dicar os prazos de execucion.
Nos derivados da sta familia léxica mantense a mes-
ma particula prefixada: prexuizo, prexudicial, prexu-
dicado, -a.

En relacion con esta forma, compre aclarar que o ter-
mo fraseol6xico empregado na linguaxe xuridica ga-
lega € danos e perdas, amplamente documentado nos
textos medievais.

Xa que logo, debemos evitar o uso do calco léxico cas-
teldn *danos e prexuizos.

x Na demanda solicitou unha indemnizacion
por danos e prexuizos.

V' Na demanda solicitou unha indemnizacion
por danos e perdas.

Non se admite o uso desta forma casteld co valor ‘ex-
posicion minuciosa que se somete a exame’.

A proposta académica € relatorio.

Na mesma familia léxica atopamos a forma relator, -a.
Con todo, cabe apuntar a consolidacién da forma cas-
teld en certos contextos do uso oficial.

X A técnica de normalizacion presentou unha
poiiencia sobre o novo programa de actuacions.
V' A técnica de normalizacion presentou un
relatorio sobre o novo programa de actuacions.

*plantexar

*planteamento s. m.
*plantear v. r.,v.i.e v. p.
*plantexamento s. m.
*plantexar v. t.,i.e p.
*prantear v. t.,i. e p.
*prantexamento s. 1.
*prantexar v. f.,i. e p.

*recabar

*recabar. v. t.
solicitar v. r.
acadar v. 1.

Esta base 1éxica s6 existe no casteldn e no cataldn; o
resto das linguas romdnicas optou por soluciéns diver-
sas.

O galego conta cun nimero elevado de formas para
cubrir o amplo campo semdntico que acolle.

Con todo, algunhas das madis recorridas son formular,
planear, propor ou enfocar.

X Ningtin membro da comision soubo resolver a
cuestion que plantexaba o vogal.
V" Ningiin membro da comisién soubo resolver a
cuestion que formulaba o vogal.

Do mesmo xeito, tamén se produce o calco da for-
ma substantiva (*planteamento, *plantexamento ou
*prantexamento), que en galego adoita resolverse con
formas como formulacion, planeamento, proposta ou
enfoque, entre outras.

x O seu plantexamento provocou serias dubidas
sobre a viabilidade econdmica do programa.
v A siia formulacion provocou serias diibidas
sobre a viabilidade econdomica do programa.

Co valor de ‘pedir ou reclamar’, este castelanismo
debe ser substituido por formas galegas como solicitar
ou demandar-.

Co valor de ‘lograr algo’, cémpre substituilo por ou-
tros verbos de uso comun: acadar, recadar, conseguir
ou lograr.

X A empresa adxudicataria presentou os datos
que lle recabara a Administracion.
V' A empresa adxudicataria presentou os datos
que lle solicitara a Administracion.
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I12.1 Eontorno

Sociolingiiistica: Os desequilibrios territoriais

Grazas ao seu enraizamento, o galego superou as trabas sociopo-
liticas que lle impediron desenvolverse con normalidade durante
varios séculos tanto dentro coma féra das nosas fronteiras ac-
tuais. Son moitos os aspectos nos que iniciou o camifio de recu-
peracion, pero o seu status non € o0 mesmo en todos os territorios
nos que se fala. De af que o Plan xeral de normalizacion da lingua
galega recolla medidas especiais para protexer os seus falantes
nas zonas estremeiras.

Lexislacion: Estatuto de autonomia de Castilla
y Leon

Artigo 5. A lingua casteld e o resto do patrimonio lin-
giiistico da comunidade.

3. Gozard de respecto e proteccion a lingua galega nos
lugares en que habitualmente se utilice.

FORTALEZAS

DEBILIDADES

* Notable presenza do galego como lingua oral das relacions de cardcter fami-
liar.

* Presenza da TVG, que sintoniza unha parte importante da poboacién destes
territorios.

* Proceso acelerado da perda de transmisién familiar do galego.

e Recofiecemento legal no Estatuto de autonomia de Castilla y Leén da
existencia de territorios galegofalantes (art. 4.2.: «Gozardn de respeto y
proteccion la lengua gallega y las modalidades lingiiisticas en los lugares en
que habitualmente se utilicen»).

* Existencia de grupos organizados que traballan na defensa da lingua galega.

» Falta de recofiecemento da oficialidade do galego neses territorios.

 Existencia de trabas burocrdticas por parte das comunidades auténomas lin-
deiras de Asturias e Castilla y Le6n para o ensino do galego.

e Certa presenza da lingua galega no sistema escolar.

e Imposibilidade practica para estes habitantes de adquirir unha formacién
competitiva en lingua galega.

* Certa admiracién dos habitantes destas rexidns pola traxectoria recente de Ga-
licia, e polo ascenso de prestixio da lingua galega.

e Aspiracion dunha parte da poboacion a desempeifiar a sda actividade profesio-
nal en Galicia.

e Incremento das relacions dalgunha destas zonas de Galicia, tanto de tipo eco-
némico como de tipo cultural (alta porcentaxe de universitarios que cursan os
estudos nas universidades de Galicia).

e Falta de apoio institucional 4 promocién do galego. O galego estd practica-
mente ausente do mundo oficial.




12.2 Erama’tz’ca

Construcions verbais

A riqueza lingiifstica do galego permitenos valernos dos tempos
verbais e tamén das perifrases para gafnar en expresividade e ma-
tices comunicativos. De entre as moitas opciéns que podemos
empregar temos que fixarnos nas seguintes, debido ao uso con-
fuso que facemos delas:

A construcion vir de + infinitivo

Emprégase para indicar unha accién recente, xa rematada, e
sempre implica movemento. E dicir, o verbo vir mantén o seu
significado:

X A conselleria vén de inaugurar o vixésimo centro de
cooperacion con América do Sur.

V' A conselleria acaba de inaugurar o vixésimo centro de
cooperacion con América do Sur.

Polo tanto non € unha perifrase, ainda que nos resulta util para
expresar matices temporais de anterioridade recente.

A construcion ter + participio

Indica unha accién pasada rematada e reiterada, € dicir, que se
repetiu varias veces anteriormente.

Terio organizado eventos similares noutras ocasions e nunca
me supuxeron tantos problemas.

Se non se cumpren estes requisitos, podemos estar diante dun
«falso tempo composto», un castelanismo totalmente incorrecto
en galego.

X Cando a conselleira chegou, o alcalde tifia marchado.

V' Tifia marchado moitas veces, pero ao final sempre volvia.

Tampouco estamos ante unha perifrase verbal cando o verbo ter
conserva o significado de posesion e o participio do outro verbo
concorda co obxecto directo.

Terio seleccionadas so cinco aspirantes das trinta que presen-
taron a solicitude.

Ter por e dar por + participio

Son estruturas que mantefien certa actividade na lingua comtin,
ainda que formando parte de frases feitas: dar por morto, ter por
feito... Na linguaxe administrativa, o seu uso considérase recar-
gante e arcaista; € dicir, non son recursos eficientes e deben subs-
tituirse por verbos simples que achegan de forma clara o con-
cepto que queremos expresar: ‘considerar’, ‘estimar’, ‘valorar’.

As alternativas bdsicas son a verbalizacién (un verbo por vez
dunha estrutura complexa) e a simplificacion da oracion, o que
nos leva a unha escrita correcta e, ademais, moito mais clara.

x  Teremos por resolta a convocatoria cando remate o prazo
de reclamacions.

v Resolveremos a convocatoria cando remate o prazo de
reclamacions.

X Cando tefia por tramitada a solicitude de renovacion de
licenza proporcionarémoslle un permiso provisional.

v Cando solicite a renovacion de licenza proporcionarémoslle
un permiso provisional.

X A presidenta deu por concluida a sesion anual ordinaria.
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V' A presidenta concluiu a sesién anual ordinaria.

X Dando por denegada a sia peticion de traslado, ten voste-
de a posibilidade de acollerse a unha nova convocatoria
0 proximo ano.

v’ Unha vez denegada a sia peticion de traslado, ten vostede
a posibilidade de acollerse a unha nova convocatoria o proxi-
mo ano.

12.3 medaccz'o'n e estilo

Os adverbios rematados en -mente

Debido 4 necesidade de engadir moitas matizacions, a linguaxe
administrativa apdiase en exceso nos adverbios rematados en
-mente. Ainda que isto non constitiie ningln erro gramatical,
alonga os textos e éncheos dunha lingua marcadamente ampulo-
sa e, en consecuencia, pouco 4xil. A solucién estd na variedade
Iéxica e na optimizacién dos recursos gramaticais.

X Poderdn incorporarse ao expediente unicamente as recla-
macions de persoas fisicas ou xuridicas que residan habitual-
mente na drea obxecto de expropiacion e que demostren docu-
mentalmente a vinculacion con esta.

V' Poderdn incorporarse ao expediente so as reclamacions
de persoas fisicas ou xuridicas que residan habitualmente na
drea obxecto de expropiacion e que demostren por medio de
documentos a vinculacion con esta.

Con todo, no caso de empregalos, € bo lembrar que a stia coloca-
cidén inflie sobre a dos pronomes. Se aparecen como un inciso,
entre comas, permanecerdn tras o verbo, como € habitual. Se o
adverbio estd integrado na frase, sen pausa que o separe do ver-
bo, provoca a anteposicién do pronome 4tono:

I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1l 12
o

Raramente se presentan recursos contra este lipO de sentenza.

Finalmente, presentdronse so diias persoas.

Denominacions procedentes doutras linguas

O contacto con outras linguas provoca a incorporacion de termos
alleos ao galego que tefien mdis ou menos éxito na sia implanta-
cion pero que nos obrigan a ter un criterio para usalos nas nosas
comunicacions.

En xeral, se un estranxeirismo ten correlato galego, non € nece-
sario incorporalo 4 nosa lingua. Cando non ¢ asi, podemos optar
por facer as adaptacions minimas necesarias (acentuacion, gra-
fias etc.) ou ben traducilos. Nisto inflie moito o uso, pero son
numerosas as excepcions de nomes que a lingua asumiu a gran
velocidade tal como nos chegaron.

Tradtcense, por norma xeral:

*  Nomes propios de personaxes histéricos, membros de fami-
lias reais, papas e outras personalidades de relevo xeral:
o rei Xodn Carlos I Miguel Anxo
* Nomes de personaxes literarios, mitoldxicos e divindades:
san Tomé Romeo e Xulieta

e Topdénimos frecuentes que se introduciron na nosa lingua
tempo atras:

Bos Aires Xenebra Nova York
e Accidentes xeograficos e topénimos menores:

illas Cook ponte Sant’Angelo

* Institucidns publicas, as stas unidades, entidades sociais e



cargos que as representan. Cando non se atopa unha forma
segura para a correcta interpretacion da traducién, xtintase
ao nome galego o de orixe entre parénteses:

Ministerio de Traballo e Inmigracion
Xunta de Andalucia

Delegacion do Goberno

Médicos sen Fronteiras

Actividades académicas, producidns culturais, eventos co-
merciais e competicions:

Il Congreso Noruegués de Tecnoloxia Aplicada d Administra-
cion
O berro, de Munch
Campionato Mundial de Triatlon
Premios e galardons:
Premio Calidade 2012 do Ministerio de Sanidade
Titulos de textos legais e disposiciéns normativas:

Lei internacional dos dereitos humanos

Tratado americano de solucions pacificas

12.4 Ee'xz’co

+poxa

*subasta s. f.
*subastar v. f.
*subhasta s. f.
*subhastar v. 7.
licitacion s. f.
licitar v. 1.

poxas.f.
poxar v. f.

*recargo

*recargo s. m.
recarga s. f.

*suministro

*subministro s. m.
*suministro s. m.
*suministrar v. .
subministracion s. f.
subministrar v. 7.

Nas linguaxes administrativa e xuridica a forma de uso
preferente € a patrimonial poxa, recuperada do I1éxico
dialectal para os usos formais.

Na mesma familia léxica atopamos poxar, licitar (cul-
tismo), licitacion (cultismo).

x A subasta dos bens embargados terd lugar na
sala de vistas do xulgado.

V' A poxa dos bens embargados terd lugar na sala
de vistas do xulgado.

Co significado de ‘cantidade ou tanto por cento que se
engade’, en galego a forma correcta é recarga (s. f.),
formada a partir da base substantiva carga a que se
engade o prefixo re-.

X Se non aboa a cantidade no prazo indicado,
aplicardselle un recargo do 10 %.

v Se non aboa a cantidade no prazo indicado,
aplicardselle unha recarga do 10 %.

Do latin subministrationem, temos en galego a forma
subministracion (s. f.), de uso frecuente na linguaxe
administrativa.

O verbo do que deriva mantén asi mesmo a base culta:
subministrar.

X O Goberno decidiu recortar o suministro de
material informatico.

v O Goberno decidiu recortar a subministracion
de material informatico.
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+suxestion

*suxerencia s. f.
*suxerente adx.
suxerir v. t.
suxestion s. f.

suxestivo, -a adx.

*subsanar

*subsanar v. .
emendar v. ¢.
reparar v. t.

saneamento s. m.

sanear v. f.
solucionar v. t.

+taxa

*tasa s. f.
*tasacion s. f.
*tasar v. t.
taxas. f.
taxacion s. f.
taxar v. 1.

Do latin sugestionem, o galego conserva a forma
substantiva suxestion, harmonica co resto das linguas
romdnicas: sugestdo (portugués), suggestio (catalan),
suggestion (francés), suggestione (italiano), sugges-
tion (inglés).
x  Agradecémoslle a achega de calquera
suxerencia sobre o novo proxecto.
V' Agradecémoslle a achega de calquera
suxestion sobre o novo proxecto.

Do mesmo xeito, debe usarse a forma adxectiva suxes-
tivo, -a, a partir do étimo latino suggestum.

De por parte, a base verbal latina suggerere produciu
de modo regular a forma galega suxerir.

Tritase dun castelanismo que encobre tres significa-
dos diferenciados.

A proposta galega, equivalente para todos eles, € sa-
near.

O seu substantivo afin é saneamento.

X Dispon dun prazo de 15 dias para subsanar os
erros detectados na sia documentacion.
V' Dispon dun prazo de 15 dias para sanear os
erros detectados na sia documentacion.

Non obstante, tamén podemos recorrer 4 sinonimia.

Co valor de ‘desculpar unha falta’ podemos usar as
formas emendar, rectificar ou corrixir; co valor de ‘re-
mediar un defecto’, reparar ou solucionar; e co valor
‘reparar un dano’, reparar, arranxar ou amarnar.

A partir do étimo latino taxare, o galego poste a for-
ma verbal faxar, amplamente documentada nos textos
medievais.

Son formas derivadas deste verbo os substantivos faxa
e taxacion.
X Para participar nas probas deberd pagar as
tasas correspondentes.
V' Para participar nas probas deberd pagar as
taxas correspondentes.

A pronuncia mdis recomendable debe ser a palatal [/].
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ficado en cada caso, como que, que hai que, que se vai, que se debe...; desta
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que o galego adopte solucidns insolidarias e unilaterais naqueles aspectos
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creto, e por tanto ha de ser necesariamente continuadora da lingua falada pola
comunidade e ha de achegarse canto sexa posible a ela, a fin de enraizar sobre
bases seguras e vivas. Agora ben, para que estas bases sexan efectivamente
s6lidas, a norma debe acoller un galego fiel a si mesmo e limpo de canto alleo
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e inneceario hai incrustado na fala viva pola presién do casteldn. E dicir, a
lingua comun debe ser o mdis galega posible, establecida sen sometementos
nin dependencias, con atencién escrupulosa 4 estrutura e caracteristicas lin-
giifsticas do galego.»

[7] Gonzédlez Salgado, José Antonio (2009): «El lenguaje juridico del siglo
XXI», en Diario La Ley, nim. 7209. Madrid.

«[...] Outro caso de redundancia anaférica moi criticado na actualidade cons-
titdeo, como afirma Ldzaro Carreter, "o disparatado apoxeo de o mesmo, en
substitucion do posesivo ou do pronome, como sinala o Esbozo; ou, o que é
peor, en substitucion de nada".

Unha frase como "asinaron o contrato e os anexos do mesmo" non dota de
maior precisién o contido que outra na que se diga "asinaron o contrato e 0s
seus anexos". O significado de ambas as expresions € idéntico e igualmente
preciso, pero a segunda férmula, amais de resultar mdis correcta, tamén ¢
moito mdis elegante.

Non hai que esquecer, por outra banda, que estes procedementos ds veces
ocasionan problemas de concordancia, co que a perseguida precision termina
desembocando en ambigiiidade .»

[8] Gomez Font, Alberto (2009): «Abogacia y correccion lingiiistica», en Re-
vista de Llengua i Dret,nim. 51, paxs. 187-200. Barcelona.

«[...] Vaiamos agora a outro asunto, tan problematico coma os anteriores: o
uso das maitdsculas. Un dos mellores consellos que me deron foi o seguinte:
"Ante a dibida: mindscula". E o mellor de todo foi a explicacién: "Se ao
comezar a escribir unha palabra xorde a dibida entre escribila con maitiscula,
o mellor serd optar pola mintscula, pois asi € moi probable que se acerte, xa
que hai un 95% de probabilidades ao teu favor". Tamén recordo con agarimo
unha frase que lle oin ao lingiiista Fernando Ldzaro Carreter: "O minusculis-
mo € mdis hixiénico ca o maiusculismo" .»

[9] Gonzédlez Salgado, José Antonio (2009): «El lenguaje juridico del siglo
XXI», en Diario La Ley, nim. 7209. Madrid.

«[...] A linguaxe xuridica, no seu afdn de precision, recorre con extremado
abuso a marcar o discurso actual con referencias exactas ao que xa apareceu
no texto. Algunhas destas "redundancias anaféricas", como as chama Jesus
Prieto de Pedro, son en realidade palabras herdadas da linguaxe legal da Idade
Media (devandito, antedito, sobredito, tal etc.), mentres que outras se forma-
ron con posterioridade, e foi durante o século XX cando adquiriron un éxito
notable na prosa xuridica (o mesmo, referido, citado etc.).

[10] Castellon Alcald, Heraclia (1998): «Andlisis normativo del lenguaje admi-
nistrativo», en Revista Llengua i Dret, nim. 30, pdxs. 7-46. Barcelona.

«[...] No periodo posterior rexorde, nos oitenta, o interese pola linguaxe ad-
ministrativa. [...] Vifiase dando unha serie de pasos, de cardcter legal, regu-
lamentario, para adaptar o funcionamento administrativo aos novos valores
e conceptos politicos que rexen. Unha orde ministerial, do 10 de xaneiro de
1981 (BOE do 14 de xaneiro de 1981; foi cofiecida por "Arias Salgado" polo
ministro que asinaba), obrigaba a identificar o emisor das resoluciéns admi-
nistrativas. Outra orde posterior, a do 7 de xullo de 1986 (BOE do 22 de xullo;
festivamente denominada "San Fermin"), insiste na identificacion de quen
asine o documento, e incorpdranse novas pautas para a sia elaboracién: "De-
berase dispor o texto en forma clara e concisa, acudindo a paragrafos breves
e separados e evitando a aparicion de apartados cuxa extension ou comple-
xidade dificulte innecesariamente a interpretacion do seu contido"; proscribe
tamén as "férmulas de salutacion ou despedida, [...] expresions ou xiros que
non sexan esenciais para a exposicion do contido". Talvez o madis difundido
desta orde sexa a supresion de férmulas de tratamento ou cortesia.»

[11] Castellon Alcala, Heraclia (1998): «Andlisis normativo del lenguaje admi-
nistrativo», en Revista Llengua i Dret, nim. 30, paxs. 7-46. Barcelona.

«[...] Abundan asi as impersoais con se, as pasivas reflexas e as oracions en
voz pasiva, estas ultimas en proporciéns nada comparables ds do seu emprego
na lingua estdndar. Ainda para os extremos madis triviais, o emisor renuncia
4 sua participacién como interlocutor, e arréupase no seu papel oficial, en
terceira persoa, a pesar de que a sta sinatura e cargo oficial o identifiquen
nominativamente na mensaxe. As suxestions que se lles presentan aos re-
dactores apuntan a eliminar a pétrica adopcién da enunciacién impersoal. O
emprego da voz pasiva, na construcion perifrdstica co verbo ser, non ofrece
madis inconveniente ca o de ser pouco frecuente na lingua, co que afasta os
textos do nivel xeral.»

[12] Xunta de Galicia: Lei 4/2006, do 30 de xufio, de transparencia e de boas
précticas na Administracién publica galega (DOG nim. 136 do 14.07.2006)

«Artigo 18. Tratamentos

O tratamento oficial dos membros do Goberno e dos altos cargos serd o de
sefior/seflora, seguido da denominacién do cargo, emprego ou rango corres-
pondente .»

[13] Blanco de Tella, Luis (1968): «Reflexiones sobre el lenguaje administrati-
vo», en Documentacion Administrativa, nim. 52, paxs. 73-88. Madrid.

«[...] En todos os modelos de instancia contidos no Manual de Procedimien-



to Administrativo, editado polo Centro de Formacién e Perfeccionamento de
Funcionarios en 1960, substitiese a expresion suplica pola de solicita. Igual-
mente fanse desaparecer todas as demais formulas indtiles ou anticuadas do
texto nos formularios e documentos que, en niimero aproximado de sesen-
ta, constitien o primeiro anexo do manual. No devandito anexo contense ao
noso xuizo unha das tentativas mdis importantes de revision do estilo admi-
nistrativo levadas a cabo nos tltimos anos.»

[14] Blanco de Tella, Luis (1968): «Reflexiones sobre el lenguaje administrati-
vo», en Documentacion Administrativa, nim. 52, paxs. 73-88. Madrid.

Orixes da datacion en letra:

«[...] Foi frecuente a esixencia da data en letra. Asi, 0 mesmo artigo 150 do
citado Regulamento do 9 de xullo de 1917 dispuila que os escritos haberian
de terminar "en forma de stiplica coa peticion que se fai e coa data en letrae a
sinatura enteira do solicitante". Do mesmo xeito, o0 Regulamento de procede-
mento administrativo do Ministerio da Gobernacién, do 31 de maio de 1947,
derrogado igualmente pola disposicién final primeira da Lei de procedemento
administrativo, establecia no seu artigo 49 que as instancias haberfan de ex-
presar "suplica en que se concrete con toda claridade a sta peticion, lugar e
data en letra" .»

[15] NORMA INTERNACIONAL ISO 31-0: 1992

«Simbolos. Os simbolos das magnitudes estidn formados xeralmente por unha
soa letra do alfabeto latino ou grego, ds veces con indices ou con outros sig-
nos modificadores. Estes simbolos imprimense en caracteres itdlicos (cursiva)
(independentemente dos caracteres utilizados no resto do texto). Ao simbolo
non lle segue un punto, salvo esixencias das regras normais de puntuacion,
por exemplo, ao final dunha frase.

Simbolos internacionais de unidades. Cando existan simbolos SI de unidades
deben empregarse con exclusividade de calquera outro. Deben imprimirse en
caracteres romanos (independentemente dos caracteres utilizados no resto do
texto), quedan invariables en plural e non levan punto final salvo esixencias
da puntuacién normal, por exemplo, ao final dunha frase. Os simbolos das
unidades deben imprimirse xeralmente en letras mindsculas, con todo, im-
primese en maitscula a primeira letra cando o nome da unidade deriva dun
nome propio.»

[16] Castellon Alcald, Heraclia (1998): «Andlisis normativo del lenguaje admi-
nistrativo», en Revista Llengua i Dret, nim. 30, paxs. 7-46. Barcelona.

«[...] Un fenémeno lingiiistico ligado 4 avultada extension das construcions
oracionais na linguaxe administrativa €, desde logo, o habitual recurso ao ro-

deo e 4 abundancia de termos superfluos; esta sobrecarga de vocdbulos pres-
cindibles degrada a stia condicién de tecnolecto, para derivar en notas xergais
pouco xustificables. Circunloquios, redundancias e unha xenerosa mostra de
formas vacuas invaden os textos da Administracién, nun despregamento de
verbosidade gratuita que rematou por facerse proverbial .»

[17] Castellon Alcald, Heraclia (1998): «Andlisis normativo del lenguaje admi-
nistrativo», en Revista Llengua i Dret, nim. 30, paxs. 7-46. Barcelona.

Nominalizacion:

«[...] Haberfa de mencionarse en primeiro lugar a tendencia 4 nominaliza-
cion. O predominio absoluto que a categoria nominal ostenta nos textos admi-
nistrativos —presenza hexemaénica comun a outras linguaxes de especialidade,
segundo recoflecia Haensch na sta fundamental andlise caracterizadora dos
tecnolectos (Haensch 1983:16)- fai cerimonioso e afectado o estilo, porque
"aforra enerxia a quen escribe, pero iso adoita significar que obriga a quen le
a facer un esforzo complementario para interpretar o gasto de enerxia afo-
rrado polo redactor. Isto quere dicir que ao adoptar un estilo nominal o que
escribe atende aos seus intereses mdis ca aos do lector" (Nufez Ladevéze
1993:158).»
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Modulo 1

1.3 Léxico
1. Escolle a forma correcta dos seguintes pares.

aprazar vs. aplazar | ordear vs. ordenar | calificado, -a vs. cuali-
ficado, -a | otorgar vs. outorgar | cualificable vs. calificable |
cuota vs. cota | acurtar vs. acortar | cualidade vs. calidade |
disminuir vs. diminuir

2. Elixe a resposta correcta para cada unha das seguintes definiciéns.

1. Someter a decisién dun tribunal: enxuizar - enxuizar - axui-
zar

2. Conxunto de follas de papel, unidas de diversas formas, que
se utilizan para escribir nelas: libro - libreta - caderno

3. Declarar valido, dar caracter valido: convalidar - validar -
cotexar

4. Comunidade humana, instalada nun territorio definido que
pode estar ou non politicamente organizada como estado, e
que se caracteriza por ter unhas tradicions histéricas e cultu-
rais comuns, os mesmos intereses econdomicos e unha unida-
de lingiiistica ou relixiosa: nazon - nacion - estado

5. Obxecto que leva incorporado un produto que permite pega-
lo sen mollalo antes: adhesivo - pegatina - pegafento

6. Presentarse alguén nun sitio, baixo unha orde, para realizar
un acto legal: aparecer - personarse - comparecer

7. Propiedade inmoble, ristica ou urbana: predio - finca - corte-
llo

8. Consello formado por varias persoas que exercen funcions

10.

reitoras, asesoras ou de vixilancia nunha fundacion para que
cumpra debidamente os seus fins: patronato - padrén - pa-
droado

Renovar ou continuar algo que se interrompeu: reanudar -
retomar - iniciar

Andar en toda a sda extension ou en todos os sentidos un
camifio: recurrir - recorrer - percorrer

Modulo 2

2.2 Gramatica

1. Propdn o uso correcto para a construcién substantivo + a + infinitivo.

1.

As guias expofien de xeito claro os pasos a seguir dende que
se leva a cabo a solicitude para a xestion dunha canle de te-
levision local ata o comezo da sia emision.

As persoas interesadas poderdn reclamar contra esta reso-
lucién ante o érgano convocante no prazo de cinco dias, a
contar dende o seguinte 4 stia publicacion.

Debido ao caricter privado da informacion a tratar por certas
aplicacions, dentro da oficina virtual existen opcidns s que
s6 se pode acceder se se dispon dun certificado dixital.

No dltimo ano, os plans de formacién presentados por al-
gunhas institucions colaboradoras incrementaron de xeito
significativo as actividades a realizar a distancia.

Comunicamoslle que foi admitida no curso de correo elec-
trénico corporativo da Xunta de Galicia (Lotus Notes) e pa-
xinas web institucionais a desenvolver na Escola Galega de
Administracién Publica do 13 ao 16 de novembro de 2006.



2.3 Redaccion e estilo

1. Puntdia os seguintes textos e introduce os signos ortograficos nece-
sarios.

Pedro Rodeiro Rodeiro e Pilar Silveira Silveira presentaron
a solicitude debidamente cuberta e os documentos esixidos
no Decreto 42 2000 do 7 de xaneiro polo que se refunde a
normativa reguladora vixente en materia de familia infancia
e adolescencia DOG ntm. 45 do 06 03 2000

O texto proposto pola Direccidén Xeral de Calidade e Avalia-
cién das Politicas Publicas indica o seguinte a presentacion
da solicitude leva implicita a autorizacion para o tratamento
necesario dos datos das persoas beneficiarias e da stia publi-
cacion na pixina web oficial

Con excepcion dos vogais a que fai referencia o artigo 4 nas
alineas a g e h o cargo de vogal das comisions territoriais
do Patrimonio Histérico terd unha duracion de catro anos
computados dende a data da stia designacién unha vez trans-
corrido este prazo os nomeamentos renovaranse automatica-
mente

Todo galego ou galega residente no exterior que decida tras-
ladar a sua residencia ao noso pais debera solicitar a alta no
padrén municipal do concello onde vaia fixar a stia residen-
cia para isto debe dirixirse ao departamento de estatistica do
seu concello e achegar a baixa consular xunto con calquera
documento que acredite a sda residencia nese concello con-
trato de alugamento escritura de propiedade dunha vivenda
contrato de luz

O balance € resultado de mdis dun milleiro de inspeccions
levadas a cabo en novembro polos efectivos de Gardacos-
tas por unha parte cabe salientar un operativo realizado na
lonxa da Corufia no que se comisaron 2800 kg de xurelo por

exceso de cota por outra € destacable o comiso de 736 kg de
xouba no porto de Ribeira polo mesmo motivo

6. Asi mesmo € importante sinalar que o propio Real decreto
192 2000 do 23 de xuilo regula que as resoluciéns non se van
notificar persoalmente senén que se publicardn no Boletin
Oficial del Estado

2.4 Léxico

1. Escribe a forma galega correspondente coas formas incorrectas da
columna da esquerda.

abonaré

recibi

buzon

promedio

entorno

ubicar

casa consistorial

plantear

dietas

intereses

de demora

2. Escribe a forma correcta en cada caso.

1. Para os efectos deste regramento, consideraranse aban-
doados os vehiculos que non sexan aptos para circular ou
teflan sinais evidentes de abandono e deterioro.

2. Os conxuxes poderan conceder o usufructo universal de viu-
deza en escritura publica ou en testamento sobre a totalidade
ou parte da herencia.
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No disefio do plan formativo desenrolouse un proceso de de-
teccion de necesidades formativas para conquerir unha me-
todoloxia madis eficiente.

O concello interpuxo un recurso contra a sentencia que anula
o proxeto de urbanizacién dun espacio contiguo coas termas
romanas.

Consonte a nova resolucion que se pubricou no DOG, os
centros escolares que soliciten esta actividade ateranse aos
criterios dispostos sobre reparto e ubicacion xeografica.

Modulo 3

3.2 Gramatica

1. Introduce nestes enunciados o pronome pleonastico de complemento
indirecto onde sexa preciso.

1.

A Mesa de Contratacién acorda que se notifique o acordo 4s
persoas interesadas, na forma e para os efectos previstos no
artigo 94.1 da Lei de contratos do sector publico.

0 30.10.2009 Carme Castro solicitou a este servizo o cam-
bio de titularidade do expediente que se estd a tramitar.

O tribunal podera4 solicitar 4 persoa aspirante que lea o exer-
cicio, asi como formular preguntas sobre o contido do tema
ou solicitar aclaracidns, de xeito que lle permita formar unha
opinién madis precisa dos cofiecementos de cada aspirante.

Tamén deberd entregar aos representantes legais dos traba-
lladores e das traballadoras unha copia bésica dos contratos
formalizados por escrito. A copia bdsica conterd todos os da-
tos do contrato, a excepcion do nimero de DNI, enderezo,
estado civil e calquera outro dato que poida afectar 4 identi-
dade da persoa interesada.

Comunicamos s persoas interesadas que, para tramitar a
axuda, deberan remitir a esta direccién xeral a documenta-
cién indicada no documento anexo.

Antes de remitir 4 xunta de goberno proposta de aprobacion
inicial, porase de manifesto o expediente s persoas interesa-
das e concederdselles un prazo de dez dias para que formu-
len as alegacidns pertinentes.

0 21.03.2008 esta delegacion provincial achegou a ese ser-
vizo as memorias técnicas dos expedientes de subvencion
aprobados ao abeiro da orde do 07.03.2008 para realizar a
inspeccion previa e remitilos seguidamente a esta oficina.

3.3 Redaccion e estilo

1. Elixe a opcidn correcta tendo en conta o uso adecuado dos recursos
tipograficos.

A)
1

PROCEDEMENTO: SUBVENCIONS A EMPRESAS
PRIVADAS PARA A REFORMA E MEIIORA DA IN-
FRAESTRUTURA HOTELEIRA (DOG NUM. 246, DO
21.12.2004)

EXPEDIENTE: IN982R

Logo de ver a solicitude presentada por vostede para o pro-
cedemento indicado arriba, advertimolo de que falta a licen-
za urbanistica ou licenza de obra menor, a cal debera remitir
por exemplar duplicado.

Procedemento: subvencions a empresas privadas para a

reforma e mellora da infraestrutura hoteleira (DOG niim.
246 do 21.12.2004)

Expediente: IN982R
Logo de ver a solicitude presentada por vostede para o pro-



cedemento indicado arriba, advertimolo de que falta a li-
cenza urbanistica ou licenza de obra menor, a cal debera
remitir por exemplar duplicado.

Procedemento: subvencions a empresas privadas para a re-
forma e mellora da infraestrutura hoteleira (DOG nim. 246
do 21.12.2004)

Expediente: IN982R

Logo de ver a solicitude presentada por vostede para o pro-
cedemento indicado arriba, advertimolo de que falta a licen-
za urbanistica ou licenza de obra menor, a cal debera remitir
por exemplar duplicado.

B)

Citamola para que se presente o vindeiro mércores
25.11.2010, as 12.00 h, no SERVIZO DE PERSOAL da
Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e
Xustiza en SANTIAGO DE COMPOSTELA, co fin cu-
BRIR UN POsTO NON VACANTE do Gruro c, 2053, COR-
PO ADMINISTRATIVO pa XUNTA DE GALICIA.

Citdmola para que se presente o vindeiro mércores
25.11.2010, as 12.00 h, no Servizo de Persoal da Conselleria
de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza en San-
tiago de Compostela, co fin cubrir un posto non vacante do
grupo C, 2053, corpo administrativo da Xunta de Galicia.

Citamola para que se presente o vindeiro mércores
25.11.2010, as 12.00 h, no Servizo de Persoal da Conse-
lleria de Presidencia, Administracions Piblicas e Xustiza
en Santiago de Compostela, co fin cubrir un posto non
vacante do GRUPO C, 2053, Corpo Administrativo da
Xunta de Galicia.

©
1

A Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de
proteccion de datos de caracter persoal (Boletin
Oficial del Estado nimero 298 do 14.12.1999), no
seu «artigo 10» recolle o seguinte: «O responsable do
ficheiro e quen interveiia en calquera fase do
tratamento dos datos de caracter persoal estan
obrigados ao segredo profesional respecto destes e ao
deber de gardalos, obrigacions que subsistiran ainda
despois de rematar as suas relacions co titular do
ficheiro, ou, de ser o caso, co seu responsable.»

A Lei orgénica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion
de datos de cardcter persoal (Boletin Oficial del Estado
nimero 298 do 14.12.1999), no seu artigo 10 recolle o
seguinte:
O responsable do ficheiro e quen intervefia en calquera fase do tratamento dos
datos de cardcter persoal estdn obrigados ao segredo profesional respecto destes

e ao deber de gardalos, obrigaciéns que subsistirdn ainda despois de rematar as
suas relacions co titular do ficheiro, ou, de ser o caso, co seu responsable.

A Lei orgdnica 15/1999, do 13 de decembro, de
proteccion de datos de cardcter persoal (Boletin Oficial
del Estado nimero 298 do 14.12.1999), no seu «artigo
10» recolle o seguinte:

«O responsable do ficheiro e quen intervefia en calquera fase
do tratamento dos datos de cardcter persoal estdn obrigados
ao segredo profesional respecto destes e ao deber de garda-
los, obrigacions que subsistirdn ainda despois de rematar as
saas relacions co titular do ficheiro, ou, de ser o caso, co seu
responsable.» polo que se rexerdn os expedientes das axudas
solicitadas no marco do «Programa de Mellora Gandeira de
Galicia».
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D)

Aprobaron a realizaciéon do Manual de procedemento ad-
ministrativo polo que se rexerdn os expedientes das axudas
solicitadas no marco do Programa de mellora gandeira de
Galicia.

Aprobaron a realizacion do Manual de procedemento ad-
ministrativo polo que se rexerdn os expedientes das axudas
solicitadas no marco do "Programa de mellora gandeira de
Galicia".

Aprobaron a realizacion do MANUAL DE PROCEDE-
MENTO ADMINISTRATIVO polo que se rexerdan os ex-
pedientes das axudas solicitadas no marco do PROGRAMA
DE MELLORA GANDEIRA DE GALICIA.

E)

MERCEDES FERREIRO AGRELO, D.N.I. 33 444 555
M, funcionaria de carreira da Escala de Médicos Inspectores
do Corpo Sanitario da Administracion da Seguridade So-
cial, enviou un escrito o 24.01.2009 (rexistro de entrada nu-
mero 576 do 25.03.2009), no que solicita o recofiecemento
do grao persoal correspondente ao nivel 28.

Mercedes Ferreiro Agrelo, DNI 33.444.555_M, funciona-
ria de carreira da Escala de Médicos Inspectores do Corpo
Sanitario da Administracion da Seguridade Social, enviou
un escrito o 24.01.2009 (rexistro de entrada nimero 576 do

25.03.2009), no que solicita o recoiiecemento do grao per-
soal correspondente ao nivel 28.

Mercedes Ferreiro Agrelo, DNI 33 444 555 M, funcionaria
de carreira da Escala de Médicos Inspectores do Corpo Sa-
nitario da Administracién da Seguridade Social, enviou un
escrito o 24.01.2009 (rexistro de entrada nimero 576 do

25.03.2009), no que solicita o recofiecemento do grao per-
soal correspondente ao nivel 28.

F)

Requirimolo para que achegue a documentacién que se rela-
ciona a continuacion:

- Orzamento detallado por capitulos e concepto das actua-
ciéns, xunto coa correspondente desagregacion do IVE; asi
como tres ofertas de diferentes provedores.

- Xustificante que acredite estar ao corrente das sias obrigas
tributarias, da seguridade social, e que non ten pendente de
pagamento ningunha outra débeda, por ningiin concepto, coa
Administracién publica da comunidade auténoma.

Requirimolo para que achegue a documentacién que se rela-
ciona a continuacion:

- Orzamento detallado por capitulos e concepto das actua-
ciéns, xunto coa correspondente desagregacion do IVE; asi
como tres ofertas de diferentes provedores.

- Xustificante que acredite estar ao corrente das sias
obrigas tributarias, da seguridade social, e que non ten
pendente de pagamento ningunha outra débeda, por nin-
glin concepto, coa Administraciéon publica da comunidade
auténoma.

Requirimolo para que achegue a documentacién que se rela-
ciona a continuacion:

- Orzamento detallado por capitulos e concepto das actua-
cions, xunto coa correspondente desagregacién do IVE; asi
como tres ofertas de diferentes provedores.

- Xustificante que acredite estar ao corrente das stias obrigas



tributarias, da seguridade social, e que non ten pendente de
pagamento ningunha outra débeda, por ningiin concepto, coa
Administracién publica da comunidade auténoma.

3.4 Léxico
1. Asigna as formas que se corresponden coa definicion.

prexudicial, estada, sumidoiro, chanceler, bolsa, suxestion, por-
telo, quenda, acoutar, alugar

Estrutura provisional de madeira ou metélica que
serve para andar por ela a certa altura en traballos
de construcién

Converter un terreo ou lugar en couto.

Abertura en oficinas e outros lugares a través da
que se atende a cidadania.

Algo ou alguén que causa un dano ou prexuizo.

Primeiro/a ministro/a en Alemana.

Ceder ou tomar algunha cousa por difieiro durante
un tempo determinado.

Axuda econdémica que recibe unha persoa para es-
tudar ou investigar.

Cousa suxerida.

Conduto subterrdneo polo que se evacuan as au-
gas da chuvia e as procedentes de residuos de vi-
vendas.

Tempo en que lle corresponde a unha persoa fa-
cer, recibir ou usar algunha cousa, segundo unha
reparticion previa.

2. Indica a forma correcta na columna da dereita

listin tanteo
conlevar profundizar
liderazgo rentable
mostrario adeudar
ubicacion endeudar(se)

Modulo 4

4.2 Gramatica

1. Corrixe o uso errado de mesmo, -a nos seguintes enunciados.

1.

Esta asesoria entende que o proxecto se axusta a dereito,
polo que emite un informe en senso favorable e presta a stia
conformidade co mesmo.

Poderan formularse consultas no enderezo electrénico que
se anunciard na paxina web da Conselleria de Vivenda e
Solo. As mesmas serdn respondidas nun prazo de 48 horas.

Con independencia das actividades propias dunha boa xes-
tién empresarial do servizo, existen outras funciéns conside-
radas bésicas para mellorar a calidade do mesmo.

Calquera falsidade que se detecte dara lugar ao non recofie-
cemento da axuda ou, no caso de que xa a recibise, 4 devolu-
cién da mesma cos xuros legais correspondentes.

Debe terse en conta que malia estar na citada situacién ad-
ministrativa, e ainda que pretenda manterse na mesma, a sia
participacién no concurso de traslados obrigao a cumprir os
tramites administrativos derivados do mesmo €, en concreto,
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a tomar posesion, dentro do prazo dun mes, da praza obtida
no concurso, o que necesariamente non implica a stia incor-
poracién efectiva para o desempefio da mesma.

4.3 Redaccion e estilo

1.

O 0 39 N N B~ W D =

11

12.

13.
14.
15.
16.
17.

Introduce as maidsculas en funcién distintiva nestes enunciados.

. a administracion galega

. 0 estatuto de autonomia de galicia

.arda do carme de abaixo

. 0 delegado do goberno na comunidade auténoma de galicia
. o presidente inaugurard mafid as xornadas

. a sala de sesions do parlamento

. a sociedade para o desenvolvemento comarcal de galicia

. a vogal do consello de administracion do sergas

. a intervencién delegada da conselleira de medio ambiente
10.

o rexistro civil de ourense
. a arquitecta lufsa castro

o real decreto 4/2004, do 5 de marzo, polo que se aproba o
texto refundido da lei de imposto sobre sociedades

esta direccion xeral

esta direccion xeral de montes

as secretarias xerais da xunta de galicia
a materia de historia de galicia

esta lei entrard en vigor o dia seguinte ao da sia publicacién
no diario oficial de galicia (dog)

18. o artigo 58.1 da lei 30/1992, de réxime xuridico das adminis-

tracions publicas e do procedemento administrativo comun

2. Corrixe o uso de maidsculas nas seguintes oracions.

1.

A xuntanza terd lugar o vindeiro Luns na Sala Castelao da
secretaria xeral da Emigracion.

A conselleria de Facenda presentou o Informe anual.

Os conselleiros de xustiza e presidencia tomaron onte pose-
sién do cargo.

A egap organiza o curso estudo practico das pretensions por
despedimento contra a administracion autondmica.

Esta Delegacion Provincial € competente para impoiier as
sancions previstas nas Letras d) e ¢) do Artigo 8 do Decreto
94/1991, do 20 de Marzo, polo que se aproba o Regulamen-
to de Réxime Disciplinario dos Funcionarios da Administra-
cién da Comunidade Auténoma de Galicia.

En especial, terase que actuar de conformidade co Artigo
18.4 da Constitucién; a Lei Orgédnica 15/1999, do 13 de De-
cembro, de Proteccién de Datos de Caracter Persoal; a Lei
11/2007, do 22 de Xuiio, de Acceso Electrénico dos Cida-
dans aos Servizos Publicos; a Lei 59/2003, do 19 de Decem-
bro, de Sinatura Electronica asi como o resto de Normativa
aplicable en vigor.

O Presidente da Mesa de Contratacion leu a Certificacion
do Xefe de Negociado do Rexistro Xeral da Conselleria de
Sanidade.

O Director Xeral anunciou no ultimo consello de administra-
cién que a convocatoria da oferta publica de emprego (OPE)
se publicard durante o mes de Abril, tal e como reclamaban
os Sindicatos con representacion no comité de empresa.

Ao acto de sinatura do Convenio asistiu o Conselleiro de



Medio ambiente, Territorio e Infraestruturas e os Alcaldes
dos 34 concellos asinantes.

4.4 Léxico

1. Escribe a forma correcta na columna da dereita.

desglosar cruce
enaxenar financiacion
cofeito casilla
bisqueda subsanar
pérdida aforo

2. Corrixe pola forma galega en cada caso.

1.

O Consello de Administracion desta entidade acordou con-
vocar unha asamblea xeral extraordinaria no plazo de 15
dias.

Os albarans de compra deberdn manterse a disposicion dos
servicios oficiais competentes durante un periodo de cinco
anos despois da data en que se emitisen.

As vacacions anuais disfrutaranse preferentemente no perio-
do que abrangue entre o 1 de xullo e o 30 de setembro.

O procedimiento para casar debe iniciarse no xuzgado de
paz e, logo disto, a tramitacion prosegue no concello.

A numerosa casuistica de licencias e autorizaciéns que es-
tan otorgando as administracions publicas competentes en
materia de espectdculos dd lugar a situacions de confusién e
superposicion de actividades recreativas ou de espectaculos
publicos.

Modulo §

5.2 Gramatica

1. Corrixe o uso de dito, -a, nos seguintes enunciados.

1.

S6 se admitirdn as solicitudes entregadas en dito prazo e ex-
cluiranse todas aquelas que non cumpran este requisito.

Acéptase que dita explotacion se desenvolva durante todo
o ano debido a unha xestidn baseada na rotacioén de bancos.
Dita rotacion dependerd do estado do recurso nas distintas
zonas e esixe un control estrito dos tamafios de captura nos
puntos de control establecidos.

Dado que as prazas vacantes corresponden ao citado centro,
o proceso permitird solicitarlles ditas prazas aos traballado-
res e traballadoras fixos das categorias obxecto de oferta dos
centros de traballo distintos a dito centro.

Os profesionais con nomeamento en ditos postos, que mani-
festen baixa en ditas listaxes, poderdn formalizar a renuncia
a ditos nomeamentos, sen penalizacién por renuncia.

Participardn en ditos sorteos as persoas inscritas no rexis-
tro de demandantes de ata o 20.05.2010, sempre que soli-
citen por escrito a sua inclusién en ditos sorteos antes de
que transcorran quince dias habiles dende a publicacién do
anuncio.

5.3 Redaccion e estilo

1. Corrixe o tratamento de persoa empregado nestes enunciados.

1.

Consonte co disposto na orde de convocatoria, citovos para
que vos presentedes 0 01.12.2010, ds 10:00 h, na Escola Ga-
lega de Administracién Publica.
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2. Enviovos a resolucién para que a publicades no Diario Ofi-
cial de Galicia. Prégovos que, unha vez publicado, nos fa-
gades chegar un exemplar a esta direccion xeral para deixar
constancia das actuacions.

3. Unha vez revisada esta documentacion, prégolle a V. I. que
inicie as instruciéns pertinentes para a sta tramitacion.

4. En virtude do ordenado, tefio a ben comunicarlle que o Ilmo.
Sr. Secretario Xeral Técnico, por delegacién da Excma. Sra.
Conselleira de Traballo e Servizos Sociais, adoptou a se-
guinte resolucion.

5. Logo de ver a solicitude para o procedemento indicado arri-
ba, advirtese de que falta a licenza urbanistica, a cal debera
remitir Vostede por exemplar duplicado.

6. Contra esta resolucion vde. poderd interpofier un recurso de
reposicién ante o Excmo. Sr. Conselleiro da Presidencia e
Administracién Publica no prazo dun mes, que comezara a
contar ao dia seguinte da notificacion.

7. A solicitude presentada pola Sra. Dna. Elvira Pazos Pazos
sobre diferenzas salariais foi desestimada o dia 09.03.2006.

5.4 Léxico
1. Asigna a forma que corresponde coa definicion.

vogal, querela, relatorio, memorando, derrogar, aleivosia, son-
daxe, couto, tentear, acredor/a

Acusacién que alguén presenta contra outra per-
soa ante a xustiza.

Intentar descubrir as intencions, intereses etc. de
alguén.

Estudo ou investigacién levada a cabo mediante
enquisas para determinar a opinién sobre determi-
nado asunto ou tema.

Membro dun xurado, consello, tribunal etc. que
ten voz.

Comunicacion diplomadtica na que se recapitulan
feitos e argumentos.

Precaucién que toma a persoa delincuente para
asegurarse de que non corre risco de ningtn tipo
ao cometer un delito, en particular, de que a viti-
ma non vai poder reaccionar.

Deixar sen validez unha lei ou parte dela median-
te outra normativa.

2. Escribe a forma correcta ou a mais recomendable na columna da de-

Terreo ou conxunto de terreos cercados e someti-
dos a algunha prohibicién.

reita.
reemplazar colindante
achacable encauzar
rechazar carilla
desahuciar desperfecto
cese listado

Persoa que ten dereito a esixir o cumprimento
dalgunha obriga ou pagamento.

Exposicion oral ordenada e minuciosa sobre un
tema que se somete a exame.




Modulo 6

6.2 Gramatica

1. Repara no uso da forma presente e elixe a solucion mais adecuada.

1.

[O presente convenio / Este convenio / O presente / O novo
convenio| entrard en vigor ao dfa seguinte da sua publica-
cién no Diario Oficial de Galicia e estenderd a sia vixencia
ata 0 31.12.2006.

[O presente concurso / O concurso / O presente / Aquel con-
curso| rexerase, ademais de [pola presente convocatoria /
pola presente / por unha convocatoria / por esta convocato-
ria], pola normativa que a seguir detallamos.

[Pola presente comunicolle / Polo presente comunicolle /
Comunicolle / Mediante a presente comunicolle] que a Con-
selleria de Sanidade vai levar a cabo unha campaifia de va-
cinacion destinada a todos os nenos e nenas de idades com-
prendidas entre os 3 e os 11 anos.

Advertimolo de que [a presente citacion / esta citacion / a
presente / o presente documento| non implica de seu a asig-
nacién do posto.

Certifico que [a solicitante da presente / a solicitante do pre-
sente / a solicitante do presente certificado / a solicitante]
colaborou no desenvolvemento do curso impartindo clases
tedricas e mais précticas.

6.3 Redacccion e estilo

1. Repara nos erros de concordancia destes enunciados e vdlveos escribir
de xeito correcto.

1. Con esta data faise publico a listaxe de ampliacion da bolsa
de persoal interino da Administracién de xustiza.

2. A Direccion Xeral de Obras Publicas estase a tramitar o ex-
pediente 000/2008, iniciado por mor da solicitude de axudas
formuladas por vostede.

3. A maioria das solicitudes presentadas non reunian os docu-
mentos previstos no artigo 71.1 e 78 da LRXAP-PAC.

4. Esta delegacion provincial inférmao de que non é posible
considerar as propostas que nos fan xa que non estan dentro
das nosas competencias dotar os centros educativos do mo-
biliario e do material solicitado.
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5. En resposta ao seu escrito do 21.03.2007, comunicolle que 4.

actualmente non estdn operativas ningunha das tripulaciéns
das embarcaciéns da zona de Vigo.

Solicitdmoslle que para facilitarlles unha tarxeta de acceso
ao complexo, a esta secretaria xeral o IGE lle remita unha
relacion dos traballadores e traballadoras.

5. De non achegar, no prazo indicado, a documentacion, parali-
. . . o zarase o expediente e serdn arquivadas, unha vez transcorri-
2. Reescribe estes enunciados aplicando unha ordenacion sintactica loxi- .
ca e eficaz. dos tres meses, as actuacions efectuadas.
1. En calquera dos lugares previstos pola Lei 30/1992, a pre-
sentacion de alegacions poderd realizarse nun prazo de 10
dias hébiles.
6. Para cubrir unha praza vacante do grupo A, citdimolo para
que o dia 13.05.2005 se presente, 4s 12.30 h, na sala B da
Conselleria de Presidencia.
2. Co fin de obter autorizacion para impartir ensinanzas do grao
elemental de musica, solicitou o Concello de Cambados que 3
lle aprobasen un proxecto para obras. 6.4 Léxico

1. Escribe a forma correcta do Ambito administrativo na columna da de-

reita.
pagaré aportar
3. Remitida que lle foi ao TSXG, segundo o acordado na re- cese adxuntar

solucién do 18.05.2005, a copia compulsada do expediente coste cumprimentar
administrativo.

alumbrado

e casco urbano
publico
prorratear plantilla




2. Elixe a opcidn correcta en cada caso.

1.

Os servizos comuns de atencidon a cidadania deben elabo-
rar as [estatisticas / estadisticas / encuestas| que estableza
o Consello Xeral do Poder Xudicial, asi como a memoria
anual de actividades que lle han remitir 4 Direccion Xeral de
Xustiza.

As confederacidns recibirdn nunha contia fixa que non exce-
derd o 10 % do importe total da convocatoria, coa finalidade
de [garantizar / garantir / garanter| unha axuda minima para
cada unha das solicitudes.

A Orde do 25 de xufio de 2008 establece a realizacion de ma-
terias optativas de bacharelato, o seu [curriculum /
curriculo / curricula] e regula a sda oferta.

Notificaselles ds persoas interesadas o acordo do inicio do
procedemento de [deshaucio / desaucio / desafiuzamento]
por ocupacién sen titulo legal.

O artigo 83 da Lei orgénica de educacién (LOE)
[contempla / acolle / recolle] o establecemento de axudas ao
estudo para garantir a igualdade no exercicio do dereito 4
educacion.

O importe maximo destas axudas non poderd, en ningin
caso, superar o [custo / coste / custe| das actividades que
desenvolvan as entidades beneficiarias.

As persoas que desexen participar nos cursos convocados
nesta resolucion deberan cubrir o formulario de [preinscri-
cion / preinscripcion / prescripeion| telemdtica na pédxina
web da Escola Galega de Administracion Sanitaria.

A fiscalia interveu de oficio ao considerar que a aceptacién

dos bens por parte do alto cargo tifia indicios dun posible
delito de [cofeito / suborno / chantaxe].

9. Os modelos incorporardn os datos necesarios para [cumprir

/ cumprimentar / consignar| os requisitos de participacién
e os méritos avaliables de cada participante no proceso de
seleccion.

Modulo 7

7.2 Gramatica

1. Corrixe a colocacion dos adxectivos nos seguintes enunciados.

1.

Consonte o baremo establecido, na fase de concurso valora-
ranse os especificos méritos que se axusten s caracteristicas
da praza.

Os vogais da xunta terdn as concretas atribucions ou as com-
petencias que a propia xunta de goberno fixe.

Unha vez que transcorra o prazo de tres meses dende a in-
terposicion do recurso de alzada sen que recaia a expresa
resolucion, este poderd entenderse rexeitado.

A empresa licitadora deberd achegar unha expresa e concreta
declaracién de que non incorre en ningunha das incompati-
bilidades a que se refire o artigo 20 da citada lei.

Segundo o punto 37, os custos subvencionables tefien de se
calcular netos sobre as vantaxes obtidas dun eventual incre-
mento da capacidade dos aforros de custos xerados durante
0s cinco primeiros anos de vida do investimento.

Considérase necesaria a declaracion de ocupacion urxente
dos bens e dos dereitos precisos para realizar as obras do
proxecto técnico.
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7.

Deseguido, lese a correspondente acta de apertura dos so-
bres que contefien a xeral documentacién das empresas lici-
tadoras.

».3 Redaccion e estilo

1. Corrixe as indicacidns de lugar que aparecen nos enunciados.

1.

O expediente nimero AB123/2008 foi iniciado por instan-
cia de Ramon Reixa Reixa, mestre con destino definitivo no
CEIP Monforte de Lemos, Ria de Emilia Casas Baamonde,
S/N, Monforte de L. (27.400) -Lugo-.

O financiamento solicitado foi concedido por resolucién, do
01.08.2009, do delegado provincial do Instituto Galego de
Vivenda e Solo de A Coruiia.

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE TRABALLO E BENESTAR. Secreta-
ria Xeral de Familia e Benestar

Edificio administrativo de San Caetano. 15.781 SANTIA-
GO DE COMPOSTELA

Teléfono: 981 545 400

Acordo recoiecer o financiamento cualificado para adquirir
unha vivenda situada na r/ Carballo U-7 C, 3° F, 15 894 os
Tilos (Teo, Coruiia).

Concedémoslle un prazo de 10 dias hdbiles para presentar
alegacions. Estas dirixiranse 4 Delegacion Comarcal de Vi-
lagarcia de Arousa, Alto da Rosa sn - Carril - 36.600 Vilagar-
cia (PO).

Domicilio para notificaciéns: Lugar de o Campo do Outei-
ro (s/n) PONTE DO PORTO (CAMARINAS - A CORUNA
15121).

7.4 Léxico

1. Elixe a resposta correcta para cada unha das seguintes definicions.

1.

10.

Aquilo co que se contribtie para algun fin: aportacion / apor-
te / achega.

Estirar algo que estaba dobrado ou encollido en forma de
rolo: desenrollar / desenrolar / desenvolver.

Pagar a cantidade correspondente por unha venda: abonar /
aboar / costear.

Accién e empregar o capital en negocios para que aumente:
investimento / inversién / financiamento.

Recoller un certo nimero de mostras seguindo uns determi-
nados criterios: mostrear / muestrear / tomar mostras.

Estado de desenvolvemento econémico dun pais ou zona,
por debaixo do normal: subdesenvolvemento / subdesarrollo
/ subdesenrolo.

Comezar unha conversa, amizade etc.: entablar / entaboar /
iniciar.
Difeiro que produce un capital: interese / xuro / mora.

Declaracion que fai unha persoa acerca dalgin feito: teste-
mufio / testemufia / testimonio.

Proposta de cambio total ou parcial no texto dunha lei:
emenda / emmenda / enmenda.

2. Escribe a forma correcta na columna da dereita

ponente peatén
cursillo peatonal
andén acera
desecho arcén
basura donacién




Modulo 8

8.2 Gramatica

1. Repara no uso do adxectivo previo, -a e escolle a solucidon correcta
para cada caso.

1.

A Administracion, [previo acordo / tras o acordo previo /
logo do previo acordo / co acordo previo| da comision de
seguimento, poderd dispofier a percepcion da contia anual
nun pagamento tnico.

O acceso aos diferentes graos é progresivo e sucesivo, de tal
xeito que o acceso ao grao superior s6 se realizard [previa
acreditacion / tras a acreditacién / logo da previa acredita-
cion / coa acreditacion previa| do recofiecemento do grao
inmediatamente inferior.

[Coa previa xustificacion / Logo da xustificacion previa /
Logo de se xustificar / Tras a previa xustificacién], quedan
incluidos neste punto os permisos retribuidos que se conce-
den para asistir 4 consulta médica da Seguridade Social.

A modificacién dos datos do expediente hase realizar [previa
peticién / logo da peticion / coa previa peticion / logo da pe-
ticion previa| por escrito da asociacion cultural interesada.

8.3 Redaccion e estilo

1. Corrixe as indicacions de tempo que aparecen nos enunciados.

1.

As persoas afectadas poderdn revisar o expediente na Sub-
direccion Xeral de Patrimonio en horario de nove e media a
duas e cuarto da tarde.

A presentacion terd lugar o Mérc. dia nove de Novembro de

dous mil dez, as 19,30 horas, na Sala Mozart do Auditorio de
Galicia.

A Pobra de Trives a seis de Abril de dous mil dez.

Resolucion da Direccion Xeral de Competitividade e Inno-
vacion Tecnoléxica da Conselleria do Mar do 9.07.09 (DOG
nim. 138 do 16.07.09).

Con data do 24 de outubro de 2007 foi emitida a resolucién
da axuda destinada ao fomento das razas autdctonas gale-
gas de proteccidn especial en perigo de extincidn para o ano
2.007, ao abeiro da Orde do catro de marzal (DOG nim. 71
do 12 de marzal de 2007).

Artigo 80.3 da Lei 30/1.992, do vinte e seis de Novembro,
de réxime xuridico das administracions publicas e do proce-
demento administrativo comun.

Citamolo para que se presente o vindeiro mart. cinco, as 13
horas, na Conselleria de Presidencia, Administracions Publi-
cas e Xustiza en Santiago de Compostela.

No expediente consta o informe emitido polos servizos téc-
nicos do IGVS en Lugo, de data 7 de Abril de 2004.

8.4 Léxico

1. Escribe a forma correcta na columna da dereita.

desvantaxa alevoso
incurrir deuda
coste agotar
colindar perxuicio
arreglo insertar
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2. Escribe a forma galega correcta en cada caso.

1.

Este capitulo regula a concesion de subvencidns a organiza-
ciéns non gubernamentais de cooperacion para o desenrolo
de actividades educativas en Galicia.

No cuestionario que lle achegamos incorpérase unha en-
cuesta de indicadores de realizacion e resultados, que deberd
ser debidamente cumprimentada.

Nos casos en que o entorno das vivendas unifamiliares e ais-
ladas sexa dominante a utilizacion de materiais tradicionais
como a pedra, a tella ou a lousa, poderanse utilizar estes ma-
teriais como elemento integrador.

As decisions tomadas polo comité organizador na execucion
e no desenvolvemento das actividades seran irrevocables.

Cando as instancias se reciban de forma conxunta tramita-
ranse atendendo, por esta orde, 4 data de rexistro e 4 de de-
vengo.

Modulo 9

9.2 Gramatica

1. Introduce nos enunciados a conxuncion gue no lugar que corresponda.

1.

Se vostede é representante dunha conselleria, pedimoslle
complete a lista de operacions con outras estatisticas que se-
xan susceptibles de incorporar ao novo plan.

Solicito se remita, preferiblemente por correo electrénico, o
borrador da convocatoria dos cursos antes de ser publicada
no DOG.

Por todo isto, propoifio se adopten os acordos que deseguido
se expofien.

4.

O dia 10.03.2010 Antén Regueira presentou un escrito no
que solicita se deixe sen efecto o tramite da concesioén da
licenza.

Logo de finalizar o prazo disposto, a interesada esixiu se ad-
mitise nova documentacion e se tivese en conta para o con-
curso.

2. Introduce nos enunciados o artigo, determinado ou indeterminado,
onde cumpra.

1.

Nesta delegacion provincial estase a tramitar expediente de
responsabilidade patrimonial sobre reclamacién de danos
supostamente ocasionados por animais salvaxes.

Achegamoslles tdboa cos ingresos do 2006 e as diferenzas
en relacién co 2005. Asi mesmo, xuntamos oficio que nos
comunicou a Tesoureria Xeral da Seguridade Social.

As persoas aspirantes deberdn solicitar en instancia diferen-
te 4 de participacidon no proceso selectivo, certificacion que
acredite ditos servizos.

Para cumprir co acordado en resolucion de 18.05.2005, re-
mitimoslle ao TSXG copia compulsada de dito expediente
administrativo, o cal queda 4 sta disposicion na Direccion
Xeral de Obras Publicas.

Declaro improcedente a proba proposta polo reclamante,
consistente en solicitar informe de dita entidade porque xa
consta no expediente copia cotexada de factura expedida por
esa entidade.

Unha vez examinado o escrito de 01.04.2003 e logo de ache-
gar copia de acordo de sesion de 15 de maio, esta comision
arquiva dito expediente.



9.3 Redaccion e estilo

1. Corrixe as indicacions de cantidade que aparecen nos enunciados.

1.

Solicitdmoslle que, se non pode asistir ao curso, 0 comuni-
que no teléfono 981-54-40-78, xa que existe listaxe de agar-
da para as dezasete edicions.

Requirimolo para que nun prazo de quince dias habiles, con-
tados a partir do dia seguinte ao que reciba esta comunica-
cion, remita ddas copias dos documentos que lle sinalamos a
continuacion.

O Pleno do Concello de Muras, na sesién do dia 29-04-2004,
acordou cederlle gratuitamente ao Instituto Galego de Vi-
venda e Solo (IGVS) un predio agrupado de dous mil me-
tros.

Na resolucién da Conselleria de Politica Territorial, Obras
Publicas e Vivenda, do sete de maio de 2006, acérdase a de-
volucién da cantidade de 2.328, 33.-€ ., ingresada por Xesus
Laxe Laxe o dia catro de outubro de 2005, como consecuen-
cia da Sentenza 170/08 da Sala do Contencioso-Administra-
tivo do Tribunal Superior de Xustiza de Galicia.

Debera constituir, no prazo de quince (15) dias, unha fianza
de OITOCENTOS (800,00) EUROS na caixa de calquera
delegacion de Economia e Facenda da Xunta de Galicia.

O contrato foille adxudicado 4 empresa Limpamais, SA, por
un importe de douscentos vinte e seis mil trescentos cin-
cuenta e seis euros con vinte e cinco EUR., IVE incluido,
para un prazo de execucién de 1 ano.

Mercedes Ferreiro Loureiro, con DNI num. 33.444.555M,
funcionaria de carreira da escala de médicos inspectores do
corpo sanitario da Administracion de Seguridade Social, en-
viou un escrito o 24 de xaneiro de 2009 (rexistro de entrada
ndm. cento dez do 25 de xaneiro), no que solicita o reco-

fiecemento do grao persoal correspondente ao nivel vinte e
oito.

Os feitos constitien unha infraccion de caracter grave tipifi-
cada no artigo seis, apartado quince da Lei 6/91, sancionable
cunha multa comprendida entre os cento cincuenta e os seis
mil euros.

9.4 Léxico

1. Escribe a forma galega correcta na columna da dereita.

recabar impago

contenedor de apremio

basura

alcantarillado acuse de
recibo

casco vello canxear

acuciante prorrata

2. Elixe a opcidn correcta en cada caso.

1.

A construcion de beirarrdas na [marxen / marxe / margen|
dereita da via mellorard a seguranza viaria.

A Xunta de Goberno xuntouse esta mafid para establecer os
[prezos / precios / taxas| publicos para as actividades sociais
dirixidas a persoas maiores de 55 anos.

Sete dos nove maxistrados votaron a favor de anular o [re-
feréndum / referendo / consulta] que prentendia mudar de
novo a Carta Magna para permitir unha segunda reeleccion.

O conselleiro da Presidencia asistiu 4 xuntanza do grupo de
traballo da eurocidade Chaves-Verin, onde foi [nomeado /
nombrado /mentado] presidente do grupo.
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[Requerimola / Requéreselle / Requirimola] para que pague
os recibos que debe por un valor de 3 654 €, sen prexuizo
dos posteriores vencementos que resulten sen pagar, e que se
irdn incorporando ao total da débeda.

Modulo 10

10.2 Gramatica

1. Corrixe o uso dos indefinidos nos enunciados.

Verbo do anterior tramite de informacion publica, esta direc-
cion xeral non ten constancia de que se producise alegacion
algunha.

A Conselleria de Sanidade non atopa inconveniente algtin en
continuar coa tramitacién da autorizacién de explotacion e,
polo tanto, emite un informe favorable.

A Conselleria de Cultura podera divulgar as obras ou tra-
ballos premiados, sen que isto supofia cesion ou limitacién
algunha dos seus dereitos.

No caso de non ser denunciado o convenio por algunha das
partes asinantes, prorrogarase por anos naturais e incremen-
taranse todos os conceptos salariais co IPC do ano inmedia-
tamente anterior.

A excedencia concederase sen dereito algin 4 retribucién e o
tempo que dure non serd computable para efecto algin.

Se as escrituras non recollen os datos que determinan a va-
lidez dos actos dispositivos, non é posible facer xuizo algin
sobre eles e, polo tanto, non existe cualificacion algunha.

10.3 Redaccion e estilo

-

0NN A WN — N

. Elixe a opcion recomendable para evitar as construcions absolutas.

[Vista / Téndose visto / Tras ver| a solicitude de axuda para
modernizar o buque pesqueiro Océano III e [examinados /
logo de examinar / examindndose] os regulamentos e a de-
mais normativa de aplicacion, resolvo conceder unha axuda
de 1 650,00 €.

[Transcorrido / Logo de transcorrer / Transcorrendo] o prazo
maximo sen que se ditase unha resolucién expresa, o solici-
tante deberd entender rexeitada a sua solicitude por silencio
administrativo.

[Considerando que / En consideracion de que / Dado que] os
feitos descritos constitiien unha falta leve, resolvo impoier
unha sancién de apercibimento.

[Non constando a / Ao non constar a / Non tendo constancia
da] existencia doutras responsabilidades derivadas de afec-
cion da fianza, dispoiio que lle sexa devolta ao interesado.

[Ditada / Tras ditar / Ditdndose| a providencia en que se
acordaba abrir o procedemento sancionador e [nomeado /
habéndose nomeado / logo de nomear] o instrutor, foille no-
tificado todo isto ao denunciado.

. Elixe a abreviatura adecuada para cada palabra.

. apartado: aprtdo./ apdo. / atdo.

. comisién de servizos: com. de serv./c. de 5./ cds
. desconto: descto. / desc. / dto.

. asinado: asnado. / asin. / asdo.

.numero: n./ nro./ nim.

. administrativa: adva. / admitiva. / admtiva.

. convocatoria: conv. / convoc. / convtoria.

. Interino: intno. / int. / interi.



9. esquerda: esq. / esqda. / esq

10

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

. vostede: vde./ Vde / Vde.

cheque: ch/ / cheq / chq.

resolucion: r. / resol. / reslcion.

por exemplo: p. ex./ p.ex./ pex.
atentamente: at. / atte. / atmente.
avenida: avda / avda. / aven.

remitente: rmte. / rte. / rtente.

conta corrente: c/c / con. co./ cta. corr.
teléfono: telefon. / TFNO / tfno.
céntimo: cent. / ct./ ctmo.

praza: pr./ pza./ pr

conta: cont. / cnta. / ¢/

sen data: sd /s.d./s.d.

entrechan: entchan / entr. / entrech.

por autorizacion: por autoriz. / P. Autoriz. / p. aut.
direccion xeral: dire. xer. / d. x./ di. xral.
andar: and. / an / an.

directora: dir. / dtora. / ditra.

expediente: exped. / exp./ expiente.
importe: import. / impte. / imp.

indice: ind. / indce. / idce.
administraciéon: adm. / admt. / admtcion.
disposicion: disp. / dispcion. / disposi.
artigo: art. / artgo./ a.

rexistro: rex. / rxtro. / rexstr.

orixinal: ornal. / orix. / orxnal.

paxina: pxna./ pax./ pax

negociado: negciado. / nciado. / neg.
numero de rexistro: n. d. rex./ N. de R./ nium. de rex.
consellaria: consell. / con. / cons.

xiro: x/ / Xro./ x.

sen nuimero: sen n./ s/n./ s/n

recibin: recib. / ./ rechb.

113

43. por orde: po/ p.o./p.o.

44. principal: pr./ prinpal. / pral.

45. talén: tl. / t/ / tlon.

46. referencia: referen. / ref. / rfcia.

47. por ausencia: p. a./ por aus./ p. ausenc.
48. sefior: Sfior. / Sr./ sr.

. Escribe as siglas ou os acronimos correspondentes.

W

1. prezo de venda ao ptiblico:

2. Instituto Galego de Promocién Econémica:
3. Consello da Cultura Galega:

4. certificado de lingua galega:

5. Diario Oficial de Galicia:

6. asociacién de nais e pais de alumnos:

7. documento nacional de identidade:

8. numero de identificacién de estranxeiro:
9. codigo postal:

10. real decreto:

11. sociedade an6nima:

12.  sociedade limitada:

13.  Boletin Oficial del Estado:

14. imposto sobre o valor engadido:

15. relacién de postos de traballo:

16. ndmero de identificacion fiscal:

17.  Diario Oficial da Unién Europea:

18. Instituto Nacional de Emprego:

19.  Organizacién das Nacions Unidas:

20. Sociedade Galega do Medio Ambiente:
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21. imposto sobre a renda das persoas fisicas:

22. Plan xeral de normalizacién da lingua galega:
23. Servizo Galego de Saude:

24. Estados Unidos:

25. pequena e mediana empresa:

26. comunidades autonomas:

27. Instituto Enerxético de Galicia:

28. Escola Galega de Administracion Publica

29. indice de prezos de consumo:

30. Instituto Galego de Estatistica:

4. Indica as formas a que fan referencia os seguintes simbolos.

Vdes. Emcia./
Em*

Sres. Sr.

Vde. Exc?

VS.I. D.

Sra./S* D%Dna.

V.E. IImo. Sr.

10.4 Léxico

1. Asigna a forma que corresponde coa definicidn.

subministracidn, recadar, taxar, materia, bolsista, cesamento, di-
tame, alleamento, achado, mostraxe

Accion e efecto de recoller un certo nimero de
mostras seguindo uns determinados criterios, para
determinar a calidade ou condiciéns medias dun
todo.

Escrito onde unha persoa manifesta a sia decision
de cesar no seu cargo.

Cesion que unha persoa fai dunha propiedade, de-
reito ou calquera tipo de ben.

Rama do saber que € obxecto de estudo escolar.

0] SE

S SO

N G

NE w
NO MB

h kg
min m

1 €

S 100 %
g E

Relativo 4 bolsa.

5. Indica as formas a que fan referencia as seguintes abreviaturas.

Fixar o prezo dun produto ou dun servizo.

V.S.

Excma.
Sra.

Accion e efecto de subministrar (darlle ou ven-
derlle a alguén aquilo que necesita ou pofielo 4
sta disposicion).

Opinién e xuizo que se forma ou emite sobre unha
cousa.




Unha cousa achada ou descuberta.

Cobrar ou percibir difieiro por algun tipo de con-
cepto (impostos, donativos etc.)

2. Indica a forma correcta na columna da dereita.

pliego proveer
suministrar recargo
xeralizar querella
matasellos tasa
inscripcion renta

Modulo 11

11.2 Gramatica

1. Marca se é correcto ou incorrecto o uso dos pronomes de dativo e
acusativo

1.

De acordo co previsto no artigo 5.6 do Decreto 89/1997,
modificado polo Decreto 70/2000, do 31 de marzo (DOG
nim. 71 do 11.04.2000), citdmoslle para que se presente o
dia 13.06.2004, as 12.30 h, na sala B da conselleria de Presi-
dencia, Administracions Publicas e Xustiza.

Correcto / Incorrecto

Lémbrolle que para acceder ao sistema telemdtico precisa
duas claves de acceso; a primeira, identificao como a persoa
usuaria e, a segunda, autentificao como tal.

Correcto / Incorrecto

Inférmoo de que os datos persoais recollidos nesta solicitude
se incorporardn a un ficheiro para o seu tratamento coa fina-

lidade tnica de xestionar este procedemento.
Correcto / Incorrecto

4. Convocamoslle 4 comisién técnica que se desenvolverd o
vindeiro 17 de outubro, as 11.30 h, na sala de xuntas desta
direccion xeral.

Correcto / Incorrecto

5. Mediante este documento notificimola segundo o artigo
58.1 da Lei 30/1992 de réxime xuridico das administracions
publicas e do procedemento administrativo comtn (BOE
num. 285 do 27.11.1992).

Correcto / Incorrecto

6. O conselleiro de Cultura e Turismo comprécese en convidar-
lle ao acto de inauguracion da exposicion «Regreso 4 orixe»,
que terd lugar o vindeiro mércores, dia 6 de maio, no mostei-
ro de San Martifio Pinario.

Correcto / Incorrecto

7. Requirimoslle para que no prazo de 10 dias achegue a do-
cumentacion indicada e advertimoslle que, de non facelo,
consideraremos que desiste da sda peticion.

Correcto / Incorrecto

11.3 Redaccion e estilo

1. Volve escribir estes enunciados evitando os circunloquios e as infor-
macions baleiras.

1. Co obxecto de proceder ao pagamento correspondente ao
10 % da primeira prorroga do convenio, compre que nos fa-
gan chegar un resumo das actuacions levadas a cabo.
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A subdirectora xeral tomard parte nunha reuniéon cos mem-
bros dos equipos directivos das empresas... para darlles a
cofiecer a distintas variaciéns dos prazos de execucion das
obras obxecto de licitacion.

Logo de efectuar a apertura dos sobres correspondentes 4
contratacion da subministracion, a Mesa de Contratacion
toma o acordo de proceder a encargar a elaboracién dun in-
forme coa finalidade de poder determinar se as ofertas pro-
porcionan algunha vantaxe.

Por medio da presente, cursdmoslle a solicitude oportuna
para que realice o envio dun documento que inclia unha
descricion da intervencién efectuada co propésito de chegar
a identificar as dreas reforestadas.

De conformidade co establecido no artigo 16.2 da devandi-
ta lei, os feitos descritos non poden senén ser constitutivos
dunha sancién cualificada de carécter grave.

Esta conselleria non tomou en consideracién as propostas do
centro xa que non figura dentro das stias competencias darlle
modificacién 4 orde de axudas indicada na solicitude

2. Substitile as nominalizacidns nos seguintes enunciados polas formas
verbais que correspondan.

1. Son funciéns da comision paritaria a vixilancia, o seguimen-
to e a interpretacion deste convenio.

2. A comisidn avaliativa decidiu a concesién aos propoientes
dun prazo para a emenda dos defectos materiais e para a pre-
sentacion da documentacién requirida.

3. Entre os puntos da orde do dia, a comisién de seguimento
centrouse na presentacion e na andlise dos datos achegados
polo sistema de xestion posto en marcha.

4. Para a xustificacion desta subvencion € necesaria a presenta-
cion dunha certificacion emitida polo 6rgano competente da
corporacion local, acreditativa da realizacién do investimen-
to e expresiva dos importes investidos.

5. Segundo a resolucién ditada polo secretario xeral desta con-
selleria, para a inscricion dos centros no devandito rexistro
é precisa a acreditacion da prestacion dos servizos sociais
durante o ultimo ano.

11.4 Léxico

1. Indica a forma correcta na columna da dereita.

venta pleito

abogado, -a concellal




vantaxa emplazamento
financiero xenerar
suscribir pabellon

2. Corrixe pola forma galega en cada caso.

1.

A Direccién Xeral de Mobilidade deberd enviarlle ao Inega
un resumen de cada estudio no que se recolla unha breve
descricidon da solucidn técnica, a inversion economica € o
coste que teria a implantacion da medida proposta.

A tabla salarial serd revisada no ano 2007 cun incremento
igual ao IPC previsto polo Goberno mdis o 1 %. Asimesmo,
garantizarase a diferenza entre o IPC previsto polo Goberno
e o IPC real cando este ultimo se cofieza.

O Sistema de Informacién Ambiental de Galicia ten por
obxecto recopilar e sistematizar a informaciéon ambiental
xenerada pola Xunta de Galicia e ofrecerlle unha via coordi-
nada e accesible 4 cidadania para o cumplimento das obrigas
de acceso 4 informacidn, participacion publica e acceso 4
xusticia en materia de medio ambiente.

A Universidade de Santiago de Compostela asinou un con-
venio coa Diputacién Provincial de Lugo para estudiar os
accidentes causados pola fauna silvestre.

O segundo exercizo consistird en realizar, nun tempo maxi-
mo de dias horas, debuxos e croquis sobre un tema proposto
para a aplicacion posterior.

Modulo 12

12.2 Gramatica

1. Substitlie a perifrase vir de + infinitivo pola forma mais adecuada.

1.

A solicitante presentou neste servizo unha copia de xustifica-
cién que vina de presentar no rexistro desta conselleria.

A consellerfa vén de realizar estudos sobre a implantacion
e incidencia das tecnoloxias da informacién e as comunica-
cions (TIC) nas empresas galegas.

Esta posibilidade vifia de ser incluida nos pregos de condi-
cions que rexen os contratos que se licitardn proximamente.

O 6rgano instrutor do procedemento administrativo de sub-
vencions vén de revisar as solicitudes presentadas ao abeiro
da orde de convocatoria.

A Secretaria Xeral de Modernizacion e Innovacion Tecno-
I6xica vén de asumir as competencias na xestién das actua-
cidéns da Xunta de Galicia en materia das tecnoloxias da in-
formacién e as comunicacions.

Segundo os datos que constan neste servizo, nese momento
o traballador vifia de asistir a un curso que estaba a realizar
na EGAP en horario de 08.00 a 10.00 h.
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2. Substitiie a perifrase ter + participio pola forma méis adecuada.

1.

Os profesionais con nomeamento nestes postos, que tifian
manifestado a baixa nas listaxes, poderdn formalizar a re-
nuncia aos ditos nomeamentos.

Se durante o citado prazo non se tivesen presentado reclama-
cions, o dito acordo entenderase definitivamente aprobado.

Logo de visitar o centro de traballo, constatouse que non tifia
adoptado as medidas preventivas previstas na planificacion
nin tifia realizado a avaliacion de riscos requirida.

Calquera falsidade que se detecte dara lugar ao non recofie-
cemento da axuda ou, para o caso de tela percibido xa, 4 sta
devolucién cos xuros legais correspondentes.

O técnico competente que tivese emitido o certificado € res-
ponsable da adaptacion da obra ao proxecto e de que na stia
execucion se tivesen adoptado as medidas e se tivesen cum-
prido as condiciéns técnicas regulamentarias que sexan de
aplicacion.

Unha vez transcorrido o antedito prazo sen que se tivesen
aboado as cantidades, cobrarase polo procedemento de cons-
trinximento.

3. Substitiie ter por + participio e dar por + participio pola forma mais
adecuada.

1. Terase por nula e non feita a renuncia por parte dos traba-
lladores afectados de calquera beneficio establecido nes-
te convenio colectivo.

2. Requirimolo para que xunte os documentos requiridos nun
prazo de 10 dias. De non facelo, terase por desistida da stia
peticion, logo da resolucién da conselleira de Traballo e Be-
nestar.

3. Poderd interpoiier un recurso contencioso administrativo
ante o 6rgano xurisdicional competente nun prazo de seis
meses, que comezard a contar a partir do dia seguinte a aquel
en que se tefia por producido o acto presunto.

4. Segundo o artigo 20.3 do Decreto 287/2000, dispén dun
prazo de 10 dias para presentar as alegacions que tefia por
convenientes.

5. Unha vez transcorrido o dito prazo, darase por executado o
tramite o expediente seguird o seu curso.



6. Se antes do vencemento do prazo as persoas interesadas ma- 3. En todo caso, se os gastos efectivamente realizados fosen
nifestan a sta decision de non efectuar alegacions nin ache- inferiores aos orzados inicialmente, realizarase proporcio-
gar novos documentos ou xustificacions, darase por realiza- nalmente unha deducién da axuda.
do o tramite.

7. Despois de que os e as compoiientes da comision delibera- 4
dora comprobasen o texto do convenio, ddse por conforme '
e acordase enviarlles unha copia desta acta aos organismos
competentes.

A presentacion electronica require que a persoa declarante se
conecte previamente ao rexistro telemdtico da AEAT e en-
vie o documento correspondente previsto na normativa para
cada tipo de solicitude das mencionadas, de forma que, unha
vez enviado correctamente este documento, a AEAT devol-
verd en pantalla un ndmero de referencia que obrigatoria-
mente deberd ser consignado ao enviar as ditas declaracidns.

12.3 Redaccion e estilo

1. Substitlie os adverbios en -mente por construciéns equivalentes.

1. O presidente declara constituida validamente a Mesa e acor-

. . 5. Particularmente, o devandito regulamento disp6n que os pro-
dase o inicio do acto que se desenvolve seguidamente.

gramas e aplicacidns electronicas, informéticas e telemadticas
que vaian ser utilizadas polas administracions publicas para
o exercicio das sdas potestades, haberdn de ser previamen-
te aprobados polo 6rgano competente, quen deberd difundir

2. O xurado de seleccidén adicionalmente tera en conta, Xun- publicamente as sdas caracteristicas.

to co expediente académico, outros méritos académicos ou
profesionais debidamente xustificados que poidan ser consi-
derados e valorara positivamente a stia vinculacion cos estu-
dos cursados.
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2. Corrixe as denominacions procedentes doutras linguas dos seguintes
enunciados.

1.

A secretaria xeral de UGT (Unién General de Trabajadores)
reunirase a proxima semana co responsable do Ministerio de
Trabajo e Inmigracion.

O alcalde presentou pola maiid a candidatura Barcelona-
Perineos para os Juegos Olimpicos de Invierno de 2022, nun
acto que tivo lugar no Museu Olimpic da capital catala.

O xornalista Alfred Kepler, nado en New York, recibiu o X
Premio Don Quijote de Periodismo, que patrocina a Junta de
Castilla-La Mancha.

O artigo 80.3 da Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régi-
men Juridico de las Administraciones Publicas e del Procedi-
miento Administrativo Comtun e o artigo 9 do Real Decreto
429/1993, de 26 de marzo, polo que se aproba o Reglamento
de los Procedimientos de las Administraciones Publicas en
materia de Responsabilidad Patrimonial establecen que o
organo instrutor poderd rexeitar as probas propostas polas
persoas interesadas cando estas sexan manifestamente im-
procedentes ou innecesarias.

O obxectivo principal do programa Xogoleco, posto en mar-
cha pola Escola Galega de Administracion Publica, é que
cofiezas a nova Ley de contratos del sector publico dun xeito
sinxelo e divertido.

6.

Alicante acollera este mes de outubro a XXVIII Edicion del
Congreso Nacional de Estudiantes de Medicina.

O Salén do Libro Infantil e Xuvenil estard presente en varios
eventos internacionais coma as feiras do libro de Bologna
(Italia), Frankfurt (Deutschland), Buenos Aires (Argentina)
ou Guadalajara (Méjico).

12.4 Léxico

1. Elixe a forma correcta para cada definicion.

1.

Calidade de rendible, ou capacidade de render: rentabilidade
/ rendabilidade / rendibilidade

Deixar sen efecto ou anular unha norma ou un mandato: re-
vogar / revocar / avogar

Persoa que emprega o capital en negocios para que lle au-
mente: inversor -a / investidor -a / inversionista

Terreo onde se construiu ou se pode construir: solar / soar /
finca

Crecemento ou conformacion de algo: desarrollo / desenrolo

/ desenvolvemento

Venda publica de cousas, que consiste en adxudicalas a quen
madis ofrece por elas: subasta / subhasta / poxa

Persoa que coiiece un determinado feito, porque ocorreu na
sda presenza, e pode dalo a cofiecer a outros: testigo / teste-
mufia / testemuiio

Desempenar ou exercer unha funcién, un cargo etc.: ocupar
/ ostentar / exercitar



9. Accion e efecto de alugar: alugamento / alquiler / aluguer

10. Interpofier un recurso contra unha resolucién xudicial, admi-
nistrativa etc.: recurrir / percorrer / recorrer

2. Indica a forma correcta na columna da dereita.

alinear duda
autopista elexir
mantenimiento correxir
obligacion cofradia
evaluar doctorado




Guia de recursos

CONSULTA BASICA
* Dicionario de galego
RAG
e Vocabulario
Vocabulario ortogrdfico da lingua galega (VOLG)
e Oralidade
Dicionario de pronuncia da lingua galega
*  Ortografia e morfoloxia

Normas ortogrdficas e morfoloxicas do idioma galego
(NOMIG)

Resumo dos iiltimos cambios das NOMIG
e  Documentacién

Manual bdsico de documentacion administrativa e xuridica

VOCABULARIO

Galanes Santos, 1. et alii: Compilacion de terminoloxia xuridica
casteldn-galego. Consello da Avogacia Galega, 2003

VV.AA.: Dicionario galego das TIC: DIGATIC. Colexio Oficial
de Enxeneiros de Telecomunicacion de Galicia / Asociacion de
Enxeneiros de Telecomunicacion de Galicia, 2009

VV. AA.: Dicionario galego de termos xuridicos. Revista Xuri-
dica Galega, 2011

Cabaleiro Carro, X.: Dicionario ilustrado do comercio. Federa-
cién Galega de Comercio, 2008

Gomez Méixome, A. et alii: Dicionario visual da construcion.
Colexio Oficial de Arquitectos de Galicia, 2005

Ramos Insua, M.: Glosario de termos xuridicos dubidosos (cas-
teldn-galego). Colexio de Avogados de Santiago de Compostela,
2008

Marzabal Exposito, F.: Profesionaliza a tia lingua: Dereito.
Universidade da Coruiia, 2009

Rodriguez Rio, X. A. (coord.): Termos esenciais de botdnica
(galego-espaiiol-inglés). Universidade de Santiago de Compos-
tela, 2004

Termos esenciais de contabilidade. Universidade de Santiago de
Compostela, 2008

Giménez Fernandez, E. L. e Lores fnsua, X. F.: Vocabulario de
economia. Universidade de Vigo, 2005

Rodriguez Rio, X. A. (coord.): Vocabulario de medicina (ga-
lego-espariol-inglés-portugués). Universidade de Santiago de
Compostela,2008

Lahuerta Mourifio, F. et alii: Vocabulario multilingiie de acuicul-
tura. Xunta de Galicia, 2002

Gomez Guinovart, X. e Torres Padin, A.: Vocabulario xuridi-
co-administrativo galego-casteldn. Universidade de Vigo, 2005

Ademais, podes consultar outras obras terminograficas na sec-
cién de terminoloxia do Servizo de Normalizacién Lingiifstica
da USC.



LINGUAXE
Manual de estilo do DOG

Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza,
2012. Manual de estilo publicado pola Xunta de Galicia co fin
de ofrecerlles 4s persoas responsables de redactar, corrixir e ma-
quetar os textos normas concretas para aplicar ao DOG e a outras
publicacidns institucionais.

Curso de linguaxe administrativa

Secretaria Xeral de Politica Lingiifstica, 2007. Manual editado
pola Xunta de Galicia para os cursos presenciais de linguaxe ad-
ministrativa. Poste contidos tedricos, exercicios e comentarios
de documentos administrativos.

Curso de actualizacion da lingua e linguaxe administrativa ga-
legas

Escola Galega de Administracion Piblica, 2005. Manual editado
para os cursos de actualizacién lingiiistica do persoal da Xunta
de Galicia.

Criterios lingiiisticos

Universidade de Santiago de Compostela, s.d. Material web que
trata os seguintes contidos: a linguaxe administrativa, maidscu-
las e mindsculas; abreviacion; os formatos gréficos; a puntua-
cidn; o tratamento dos dous sexos; o tempo; o lugar; a cantidade;
a redaccion; o tratamento dos préstamos doutras linguas; o trata-
mento dos nomes propios doutras linguas.

Lingua galega. Criterios lingiiisticos

Universidade de Vigo, 2003. Manual que ofrece os seguintes
contidos: o uso das letras maiusculas e mindsculas; o tratamento
de préstamos doutras linguas; uso dos signos de puntuacion; re-
comendaciéns para as marcas de xénero.

Criterios para o uso da lingua

Universidade da Corufia, 2005. Manual que ofrece os seguin-
tes contidos: maitsculas e minudsculas; os signos de puntuacion;
formas de tratamento; as abreviacions; proposta de emprego de
nomes propios; o emprego de linguaxe non sexista; citacions e
referencias bibliograficas.

(Breve) Manual de estilo universitario

Universidade de Santiago de Compostela, s.d. Manual que re-
colle os seguintes contidos: os signos; desefio do documento;
algunhas regras utiles para unha escritura fluida; bibliografia.

Traballo xornalistico na Universidade de Vigo. Pautas para un
correcto uso da linguaxe

Universidade de Vigo, s.d. Manual que ofrece os seguintes con-
tidos: as maidsculas e mindsculas; uso das mindsculas; os signos
de puntuacidn; erros e dibidas mdis frecuentes no uso da lingua
galega; proposta de emprego correcto da toponimia e onomasti-
ca galega e fordnea.

Libro de estilo do Concello de Santiago

Concello de Santiago de Compostela, 2007. Ofrece os seguintes
contidos: acentuacidn; alteracidns graficas frecuentes; xénero e
nimero: casos dubidosos; os tratamentos protocolarios; uso de
maidsculas e minudsculas; recursos tipograficos diacriticos; abre-
viacién; escrita dos nimeros; expresion de tempo e espazo; a
linguaxe non sexista; traducion dos nomes doutras linguas; os
signos de puntuacién; sintaxe; manual de documentos adminis-
trativos; regras xerais para redactar unha referencia bibliografi-
ca; mudanzas normativas de interese; erros 1éxicos frecuentes;
Iéxico xuridico e administrativo; locuciéns latinas; top6nimos;
falsos amigos.
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APENDICES

Relacion de formas incorrectas e desaconsellables mdis habi-
tuais

Anexo en: Sobre a calidade da nosa lingua. Universidade da Co-
rufia, 2007. Este material presenta unha relacion de erros 1éxicos
habituais coa stia forma correcta en galego e un exemplo de uso.

Locucions e frases feitas

Anexo en: Sobre a calidade da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion de erros fra-
seoldxicos habituais coa stia forma correcta en galego.

Abreviaturas mdis empregadas

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion das abrevia-
turas mdis habituais no uso.

Abreviaturas de tratamento

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacion das abrevia-
turas de tratamento madis frecuentes.

Relacion de siglas e acronimos mdis frecuentes

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Corufa, 2007. Este material presenta unha relacién de siglas e
acrénimos de uso frecuente.

Relacion dos toponimos mdis habituais de fora do Estado espa-
fiol
Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da

Coruiia, 2007. Este material presenta unha relacién dos toponi-
mos de fora do Estado espaiiol en galego.

Relacion dos toponimos mdis habituais do Estado espariiol

Anexo en: Criterios para uso da nosa lingua. Universidade da
Coruia, 2007. Este material presenta unha relacion dos toponi-
mos de uso habitual do Estado espafiol en galego.

Abreviaturas, siglas, simbolos e léxico

Anexo en: Manual de estilo. Universidade de Santiago de Com-
postela, s.d. Este material presenta unha relacién de abreviatu-
ras, siglas e simbolos, asi como un pequeno glosario de erros
Iéxicos frecuentes.

Erros léxicos frecuentes

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacion de erros I€xicos frecuentes.

Léxico xuridico e administrativo

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacién de formas equivalentes entre o casteldn e o galego ad-
ministrativo.

Locucions latinas

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello de
Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha re-
lacion de locucidns latinas e as soluciéns equivalentes no galego
actual.

Toponimos

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello de
Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha rela-
cién de toponimos que recolle: comarcas de Galicia; concellos e
xentilicios, comunidades e provincias espafolas; estados mem-
bros da Unién Europea e outros estados préximos 4 UE.



Falsos amigos

Anexo en: Libro de estilo do Concello de Santiago. Concello
de Santiago de Compostela, 2007. Este material presenta unha
relacion de duibidas Iéxicas e semdnticas frecuentes nos pares de
linguas casteldn-galego e inglés-galego.

LEXISLACION
Lexislacion na pdxina da SXPL

Compilacion de lexislacion lingiifstica na paxina web da Secre-
tarfa Xeral de Politica Lingiiistica. Ofrécese clasificada por 4m-
bitos e recolle os artigos especificos sobre dereitos e obrigas dos
usos lingiifsticos.

As leis en galego

Proxecto do Colexio de Avogados de Santiago de Compostela
no que se ofrecen os textos legais publicados en lingua galega. A
lexislacion aparece agrupada segundo o 4mbito estatal ou auto-
némico e aparece clasificada por orde cronoloxica.

Témoslle lei

Campaiia emprendida pola Comisiéon de Normalizacion Lingiifs-
tica da Facultade de Dereito e mais o Servizo de Normalizacién
Lingiiistica da USC. Nunha das secciéns do sitio web desta cam-
pafia ofrécese unha ampla compilacién de textos legais de uso
cotian.

VIDEOTECA

«Plurilingliismo»: capitulo 2 do programa Ben Falado! emitido
pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=vTRPn5ZsjL4

«Variedades e prestixio»: capitulo 32 do programa Ben Falado!

emitido pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=drOrh-
5Tw2ol

«O estdndar € para o que é»: capitulo 89 do programa Ben Fa-
lado! emitido pola TVG http://www.youtube.com/watch?v=Rh-
Ki400xZzE

«Como galeguizar un nome ou un apelido?»: capitulo 129 do
programa 70 Ben falado emitido pola TVG http://www.youtube.
com/watch?v=yTtQsOb8zMU

«Os primeiros documentos en galego»: capitulo 242 do progra-
ma Ben Falado! emitido pola TVG http://www.youtube.com/
watch?v=_U61yH1YkKLM

«Tesouros da lingua galega (1)»: capitulo 382 do programa Ben
Falado! emitido pola TVG http://www.crtvg.es/tvg/a-carta/capi-
tulo-382-de-ben-falado-tesouros-da-lingua-galega-1

HEMEROTECA
Artigos de investigacion:

Castellon Alcald, Heraclia (1998): «Anadlisis normativo del len-
guaje administrativo», en Revista de Llengua i Dret, nim. 30,
paxs. 7-46

Castellon Alcald, Heraclia (2000): «La reforma del lenguaje ad-
ministrativo: la experiencia de los Estados Unidos de América»,
en Revista de Llengua i Dret, nim. 34, péxs. 23-43

Castellén Alcald, Heraclia (2006): «Empleos actuales del len-
guaje administrativo. Enfoques recientes de estudio», en Revista
de Llengua i Dret, ndm. 46, paxs. 181-203

Castellon Alcala, Heraclia (2007): «Elementos comunicativos
del lenguaje administrativo», en XXV Congreso Internacional
de AESLA, Universidad de Murcia, 19-21 de abril
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ARTIGOS DE INVESTIGACION

Castellon Alcald, Heraclia (2009): «Hacia la claridad en los
textos administrativos», en Revista de Llengua i Dret, nim. 52,
péxs. 85-115

Comet i Codina, Robert (1988): «LLa modernitzacié de I’admi-
nistracio i el seu reflex en ’estil dels documents administratius»,
en Revista de Llengua i Dret, nim. 11, paxs. 7-27

Duarte i Montserrat, Carles (2009): «El llenguatge administratiu
i juridic: una renovacio persistent», en Revista de Llengua i Dret,
nim. 51, péxs. 39-46

Etxebarria Arostegui, Maitena (1997):«El lenguaje juridico-ad-
ministrativo: propuestas para su modernizacién y normaliza-
cién», en Revista Espariiola de Lingiiistica, nim. 27, 2, paxs.
341-380

Hattila Heikki (2009): «Los cambios del lenguaje administrativo
y juridico en el mundo de hoy», en Revista de Llengua i Dret,
ndm. 51, paxs. 17-37

Nagore Lain, Francho (2009): «El proceso modernizador del
lenguaje administrativo espafol: hitos en su historia externa», en
Revista de Llengua i Dret, nim. 52, paxs. 13-37

Salvador Caja, Gregorio (1990): «Observaciones sobre el len-
guaje de la administracion publica», en Epos: Revista de Filolo-
gia, ndm. 6, paxs. 115-128

ARTIGOS DE PRENSA

(1990): «A institucionalizaciéon do idioma e a implicacién das
administracions», en La Voz de Galicia, 10.06.2005

(2006): «La “operativa”, los gerundios y el innecesario “del mis-
mo”’», en La Voz de Galicia, 25.07.2006

(2006): «La RAE ayudard al Gobierno a pulir el lenguaje de la
Administracion», en La Voz de Galicia, 25.07.2006

(2009): «En Galiza non existe conflito lingiiistico», entrevista a
Carlos Varela, fiscal xefe do TSXG, en A Nosa Terra, 11.07.2009

Bosque, Ignacio (2006): «La RAE, las palabras y las personas»,
en El Pais,05.12.2006

Freixanes, Victor F. (2006): «A lingua dos funcionarios», en La
Voz de Galicia, 13.01.2006

Lézaro Carreter, Fernando (2010): «Desde el proscenio», en El
Pais,23.06.2010

Rubiales, Amparo (2006): «La RAE y el lenguaje», en El Pais,
28.11.2006



Glosario

termos administrativos e xuridicos
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ABREVIATURAS EMPREGADAS NO GLOSARIO

adx. adxectivo
adv. adverbio
conx. conxuncion

f. feminino

fig. figuradamente
i intransitivo
indef. indefinido
lat. latinismo

loc. locucién ou frase feita
m. masculino

p- pronominal
pl. plural

prep. preposicién
pt. participio

s. substantivo
sing. singular

t transitivo

V. verbo



abandono
s.m. abandono
abaratar
v.t. e 7. abaratar, rebaixar
abarcar
v.t. abarcar, abranguer
abastecedor -a
adyx. e 5. abastecedor -a, forne-
cedor -a, subministrador -a
abastecer
ot e p. abastecer(se), forne-
cer(se)
abastecimiento
s.m. abastecemento, fornece-
mento
abertura
s.f abertura
abintestato
adv. ab intestato, sen testa-
mento (foc)
abogacia
s.f avogacia
abogado -a
s. avogado -a
abogar
Vi, avogar
abolicion
s.f- abolicién
abolir
v.t. abolir, derrogar
abonado -a
adx. abonado -a, subscrito -a //
aboado -a, pagado -a
abonar
v.t. aboar, acreditar // aboar,
pagar. Abonar en cuenta:
aboar na conta // Abonarse
(a unha publicacién): vz e
- subscribirse
abonaré
s.f obriga de pagamento ou
resgardo de aboamento
abono
s.m. abono, abonamento, f
subscricién // aboamento, pa-

gamento // fertilizante
abrogacion
s.f abrogacién
abrogar
w.t. abrogar, abolir, revogar
absolucion
s.f absolucién
absolver
wt. absolver. Absolver peti-
ciones: contestar preguntas
absorber
v.t. absorber
absorcion
s.f absorcién. Absorcién de
empresas: absorciéon de em-
presas
abstencion
s.f- abstencién
abstenerse
vp. absterse
abundamiento (a mayor)
Joc. por maior abastanza, por

mais abastamento, ademais
diso

abusar

v.Z. abusar, atropelar

abuso

sm. abuso, asoballamento.

Abuso de autoridad: abuso

de autoridade
acabamiento

s.m. acabamento
acabar

v.t. acabar, rematar, finalizar
acaparamiento

s.m. acaparamento
acaparar

v.t. acaparar, recadar
acarrear

o.f. causar, COmportar, 0casio-

nar, provocar
acaso (por si)

loc. por se acaso
acatamiento

s.m. acatamento

acatar
.t acatar
acceder
v.7. acceder
accesible
adx. accesible
accesion
s.f accesién
acceso
s.m. acceso, camifio, paso
accesorio -a
adx. accesorio -a // s.m. acce-
sorio
accidente
s.m. accidente
accionar
v.t. accionar, facer funcionar
(un mecanismo) // actuar (pro-
ceder xudicialmente)
accionariado
s.m. conxunto de accionistas
acciéon
s.f accién. Accién al porta-
dor: accién ao portador. Ac-
cién penal: accién penal
acensar
2.£. impor censo
acensuado -a
adx. acensuado -a
acensuador -a
adx. e 5. censualista
acensuar
2.£. impor censo
acepcion
s.f-acepcion
aceptacion
s.f aceptacion
acepto
s.m. aceptacién bancaria (f)
acervo
$.7. ACETVO
aclaracion
s.f aclaracién // s.m. esclarece-
mento

aclarar
v.t. aclarar, esclarecer
aclaratorio -a
adx. aclaratorio -a
acogerse
ot e p. acoller(se)
acogida
s.f acollida
acometer
.. acometer, arremeter
acompaifiar
v. acompafar // achegar ou
xuntar
acontecimiento
s.m. acontecemento
acordar
v.t. acordar, decidir // p. acor
dar(se), lembrar(se), recordar(-
se)
acorde
adx. acorde,
acordo
acoso
$5.7m. aCOSO
acotacion
s.f acotacién, nota marxinal,
anotacion
acotar
2.t. coutar, acoutar
acrecencia
s.f acrecentamento (7.)
acrecentamiento
s.m. acrecentamento
acrecer
v.7. acrecentar, aumentar. De-
recho de acrecer: dereito de
acrecentar
acrecimiento
s.m. acrecentamento
acreditacion
s.f acreditacién
acreditar
ot e p. acreditar(se)
acreedor -a
s. acredor -a. Concurso de

concorde, de

acreedores: concurso de
acredores

acta
s.f acta. Lectura del acta:
lectura da acta. Levantar
acta: redactar a acta. Exten-
der acta: redactar a acta

activo -a
adx. activo -a // s.m. activo.
Activo financiero:
financeiro

acto
s.m. acto. Acto seguido: a se-
guir, logo. En el acto: no in-
tre, no momento, deseguida.
Acto seguido: inmediata-
mente, a continuacién. Acto
procesal: acto procesual

actor -a
5. actor -triz (de teatro) // 5. e
adx. demandante. Actor ci-
vil: demandante civil. Parte
actora: parte demandante

actuado (de lo)
Joc. do que esta feito, das ac-
tuacions

actuante
adx. e 5. actuante

actuar
.t actuar

actuario -a
s. actuario -a

acuerdo
s.m. acordo, pacto f. avinza.
De acuerdo con: de acordo
con, consonte con. De co-
mun acuerdo:
acordo

activo

de comin

acumulaciéon

s.f acumulacion
acusacion

s.f acusacién, inculpacién
acusado -a

adx. e 5. acusado -a
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acusador -a
adx. e 5. acusador -a
acusar
v.t. acusar, culpar. Acusar re-
cibo: acusar a recepcion, no-
tificar, avisar. Acuse de reci-
bo: xustificante de recepcion,
aviso de recibimento. Aviso
de recibo: notificacién de
recepcion
adelantado (por)
Joc. por adiantado
adelantar
v,p. adiantar(se) // v.t. adiantar,
avanzar, avantar, progresar
adelante (en)
loc. en adiante, de agora en
diante, a partir de agora
adelanto
s.m. adianto, avance, anticipo
ademas
adv. ademais, para mdis
adeudar
vt deber // Adeudar en
cuenta: cargar na conta
adeudo
s.m. débeda (f) // cargo, débi-
to (nunha conta) // dereitos de
alfandega G.pl)
adherir
ot. e p. adherir(se)
adhesion
s.f adhesién
adiar
. adiar, aprazar
adiccién
sf adiccién (ao consumo de
substancias)
adicional
adx. adicional
adir
v.t. adir, aceptar o herdo
adjudicacion
s.f adxudicacién

adjudicar
v.t. adxudicar, conceder, ou-
torgar
adjudicatario -a
adyx. e 5. adxudicatario -a
adjuncién
s.f adxunciéon
adjuntar
vt. achegar ou xuntar, enga-
dir. Adjuntar documentos:
achegar documentos, xuntar
documentos, presentar do-
cumentos. Adjunto remito:
remito xunto con, achego (do-
cumentos)
adjunto
adx. adxunto. Adjunto (le)
remito: remitolle xunto con
este escrito
admision
s.f admisién. Reservado el
derecho de admision: re-
sérvase o dereito de admisién
admitir
v.t. admitir, aceptar. Admitir
a tramite: admitir a tramite
admonicion
s.f admonicién, amoestacién
adopcion
s.f adopcién
adoptando -a
adyx. e 5. adoptando -a
adquirible
adx. adquirible
adquiridor -a
adyx. e 5. adquiridor -a
adquiriente
ou adquirente:
adx. e 5. adquirente
adquisicion
s.f adquisicién
adquisitivo -a
adx. adquisitivo -a
adscribir
v.t. e p. adscribir(se)

adscripcion
s.f adscricién
aduana
s.f aduana, alfindega
aduanero -a
adx. e 5. aduaneiro -a, alfande-
gueiro -a
aducir
v.t. aducir, alegar. Aducir de-
manda: contestar, presentar a
demanda
adulteracion
s.f adulteracién
adverso -a
adx. adverso -a
advertencia
s.f advertencia, 7. aviso
advertir
v.t. advertir, avisar
afectacion
s.f afectacién
afectar
v.t. afectar
afecto -a
adx. afecto -a. Afecto de in-

validez: afecto de discapaci-
dade
affidavit
s. m. athdavit
afianzador -a
adx. e 5. afianzador -a, fiador -a
afianzamiento
s.m. afianzamento
afianzar
vt e p. afianzar(se), avalar,
afiuzar
afiliacion
s.f afiliacion
afiliar
v.t. e p. afiliar(se), porfillar
afrontar
v.t. afrontar, enfrontar
agilizar

v.t. axilizar

agio
s.m. axio
agiotaje
s.m. axiotaxe (f)
agiotista
s.m. axiotista
agotar
vt. e p. esgotar(se). Agotar la
via administrativa: esgotar
a via administrativa
agradecimiento
s.m. agradecemento
agravante
adx. e s.f agravante
agravar
v.t. e p. agravar(se)
agravio
s.m. agravio, f. aldraxe, ofensa
agregacion
s.f agregacién
agregado -a
adx. e s. agregado -a, engadi-
do-a
agregar
w.t. e p. agregar, engadir
ahijado -a
pt. e adx. porfillado -a (fillo -a
adoptado -a) // afillado -a (dun
padrifio ou madrifia)
ahora
adv. agora. De ahora en ade-
lante: de agora en (a)diante, a
partir de agora
ajeno -a
adx. es. alleo -a // s.m. alleo
ajustar
ut., 7. e p. axustar(se), axeitar(-
se), cinxir(se). Ajustar un
precio: axustar, concertar un
prezo. Ajustar un jornale-
ro: contratar un xornaleiro
ajuste
s.m. axuste
alarde

s.m. alarde, f ostentacion // lis-

ta ou relacién de asuntos pen-
dentes (f)
albacea
s.m. testamenteiro
albarin
s.m. albard
alcanzar
ot alcanzar, acadar, atinguir,
atinxir
alegacion
s.f alegacion
alegar
o.t. alegar, aducir
alegato
s.f- alegacién
alevosamente
aleivosamente, con aleivosia
alevoso -a
adx. aleivoso -a
alevosia
s.f aleivosia
alguacil
s.m. alguacil
alicuota
adx. alicuota
alienable
adx. alienable, alleable
alienacion
s.f- alienacién, 7. alleamento //
alienacion, loucura
alienar
v.t. alienar, allear
alijo
s.m. alixo, cargamento de con-
trabando
alineacion
s.f alifiacién
allanamiento
s.m. aplanamento // achanta-
mento, f. conformidade. Alla-
namiento de morada:
violacion de morada, invasién
de domicilio. Allanamiento
a la demanda: achantamen-
to ante a demanda, achanta-
mento coa demanda, confor-
midade coa demanda, asen-
timento 4 demanda

allanar ]
vt achaiar, achandar // vz

achantar. Allanar un do-



micilio: violar un domicilio.
Allanarse a la demanda:
achantar ante a demanda,
achantar coa demanda, con-
formarse coa demanda, avirse
4 demanda
almacenaje
s.f almacenaxe
almacenamiento
s.m. almacenamento
alquilar
o.t. alugar, arrendar
alquiler
s.m. alugueiro, arrendamento,
alugamento (acciéon de alu-
gar) // alugamento, alugueiro,
f renda (prezo que se paga)
alta
sf ingreso, inscricién (nun
corpo). Causar alta: ingresar
(nun corpo) // alta (dunha en-
fermidade). Dar el alta: dar
a alta. Darse de alta: inscri-
birse
alterar
ot. ep. alterar(se)
aludir
ot. e 7 aludir
alusion
s.f alusién
alza
s.f alza, suba
alzada
s.f alzada, apelacién
alzado -a
adx. e 5. alzado -a. A prezo
alzado: a prezo axustado. A
tanto alzado: a prezo con-
certado, prezo global, a prezo
fixado, a prezo acordado
alzamiento
s.m. alzamento, sublevacion
(f). Alzamiento de bienes:
ocultacion de bens
ambito
s.m. ambito

amigable
adx. amigable. Amigable
componedor: amigable com-
pofiedor
amillaramiento
s.m. catastro, empadroamento
amojonamiento
s.m. demarcacién (f), amolloa-
mento (m), derrega (f), estre-
ma (f), marcaxe (f)
amojonar
o.t. amolloar, pofier os marcos,
estremar, marxear, derregar
amonestacion:
s.f amoestacién, advertencia
Il s.pl. proclamas, moniciéns.
Correr las amonestacio-
nes: botar as proclamas ou as
moniciéns
amonestar
v.t. amoestar // botar as procla-
mas, as moniciéns
amortizaciéon
s.f amortizacién
amparar
vt e p. amparar(se), prote-
xer(se)
amparo
s.m. amparo. Al amparo de:
ao amparo de, ao abeiro de,
amparandose en
anales
s.m.pl. anais
anexar
v.f. anexar
anexo -a
adx. anexo -a [/ s.m. anexo
anotacion
s.f anotacién. Amnotacién
preventiva: anotacién pre-
ventiva, anotacién provisional
ante
prep. ante, diante de / perante,
en presenza de. Comparecer
ante: comparecer perante.

Ante mi: ante min, perante
min, diante mifia. Ante todo:
ante todo, antes de nada, en
primeiro lugar, primeiro de
nada
antecedentes
s.m.pl. antecedentes
antecesor -a
§. antecesor -a
antedata
s.f antedata
antefirma
s.f antefirma
antejuicio
s./m. antexuizo
antelacion
s.f antelacién
antemano, de
Joc. de antemadn, por adiantado
anteperiodo
s.m. anteperiodo
anteproyecto
S.7m. anteproxecto
antes
adv. antes. Cuanto antes
mejor: canto antes mellor, o
madis axifia posible, coa maior
brevidade. Lo antes posible:
o antes posible, coa maior bre-
vidade
anticipacion
s.f anticipacién
anticipar
vt e p. anticipar(se), adian-
tar(se)
anticresis
s.f anticrese
antigiiedad
s.f antigiidade
antijuridicidad
s.f antixuricidade
antijuridico -a
adx. antixuridico -a
anualidad
s.f anualidade

anulabilidad
s.f anulabilidade
anulacion
s.f anulacién
anular
v.¢. anular
anunciante
adx. e s. anunciante
anuncio
S./m. anuncio
analisis
s.m. andlise (f)
anadir
o.t. engadir
apalabrar
ot e p. apalabrar(se)
aparceria
s.f parzaria, parceria
apariencia
s.f aparencia
apartado -a
s.m. apartado, f alinea (division
de textos) // adx. apartado -a,
afastado -a, arredado -a, dis-
tante
apartamiento
s.m. apartamento, afastamen-
to, arredamento
apelacion
s.f apelacién
apelado -a
adx. e 5. apelado -a
apelante
adx. e s. apelante
apelar
.. apelar, recorrer
apellidar
w.t. e p. apelidar(se)
apellido
s.m. apelido
apenas
adv. apenas // case non, escasa-
mente // conx. apenas, asi que
(inmediatamente)

apeo
s.m. apeo, derrega (f), estrema
®
apercibimiento
s.m. apercibimento
apercibir
vt. e p. apercibir(se)
apertura
s.f apertura
aplazamiento
s.m. aprazamento, adiamento
aplazar
u.t. aprazar, adiar, atrasat, pos-
pofier
aplicacion
s.f aplicacién. Ser de aplica-
cién: ser aplicable. En apli-
cacion de: en aplicacién de
apoderado -a
adx. e 5. apoderado -a
apoderamiento
s.m. apoderamento, poder
apoderar
vt. e p. apoderar(se)
apoca
s.f dpoca (carta de pagamento
ou recibo)
aportacion
sf contribucién,
m. contributo
aportar
v.t. xuntar, achegar, proporcio-
nar // contribuir, subministrar,
fornecer, dar
aporte
sf achega,
m. contributo
apoyar
v.t. apoiar
apoyo
s.m. apoio, fundamento, f base
apreciar
v.t. apreciar
aprecio
s.m. aprecio

achega,

contribucion,
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apremiar
v.t. constrinxir, urxir, compe-
ler, apremar, apurar
apremio
s.m. constrinximento, f prema,
présa, m. apuro. Por via de
apremio: por via de cons-
trinximento, por via executiva
apresurarse
Vp. apresurarse
aprobacién
s.f aprobacién
aprobatorio -a
adx. aprobatorio -a
apropiacion
s.f apropiacién
apropiar
v.t. € p. apropiar(se)
aprovechamiento
S./m. aproveitamento
aprovechar
vt 7. e p. aproveitar(se) // v.i.
ser beneficioso, resultar de
proveito
apatrida
s. apatrida
apéndice
s.m. apéndice
arancel
s.m. arancel
arancelario -a
adx. arancelario -a
aras (en, a)
Joc. de cara a, a prol de, para
arbitraje
s.m. arbitraxe (f)
arbitrio
s.m. arbitrio
archivar
v.t. arquivar
archivo
$.m. arquivo
argumentar
.. argumentar

armonizar
o.t. € 2. harmonizar
arqueo
s.m. arqueo
arraigo
som.  arraigamento, enraiza-
mento
arras
s.fpl. arras
arreglo
s.m. arranxo, amafo. Con
arreglo a: conforme a, de
acordo con, de conformidade
con, consonte con, segundo
/I convenio, pacto, f avinza,
compromiso. Llegar a un
arreglo: chegar a un acor
do. Arreglo de los precios:
axuste dos prezos. Con arre-
glo a derecho: conforme a
dereito. Con arreglo a su
leal saber y entender: con-
forme ao seu saber e entender
arrendador -a
adyx. e 5. arrendador -a
arrendamiento
s.m. arrendamento, arrendo
arrendar
v.t. arrendar, alugar
arrendatario -a
adyx. e s. arrendatario -a
arrendaticio -a
adx. arrendaticio -a
arrepentirse
v.p. arrepentirse
arrestar
.. arrestar
arresto
s.m. arresto // afouteza (f), au-

dacia (f)

arrogacion
s.f- arrogacién
arrogar
v.t. arrogar, porfillar, adoptar //
vp. arrogarse, atribuirse
articular
o.t. articular
articulo
5. artigo
asalariado -a
adx. e s. asalariado -a
asalariar
o.t. asalariar
asamblea
s.f asemblea
asegurador -a
adx. e s. asegurador -a
aseguramiento
s.f aseguranza
asentamiento
s.m. asentamento
asentar
vt e i
rexistrar
asentimiento
sm. asentimento,  asenso.
Asentimiento a la deman-
da: conformidade coa deman-
da, asentimento coa demanda
asesoramiento
s.m. asesoramento
asesorar
v.t. e p. asesorar(se)
asesoria
s.f asesoria
asiento
sm. asento, asentamento, f
anotacién. Asientoregistral:
anotacion no rexistro
asignacion
s.f asignacién
asignar
o.. asignar, sinalar
asistente
adx. e 5. asistente

asentar, inscribir,

asistir
vt e i asistir. Asistir a la
razén: ter a razén, posuir a
razén
asociado -a
adx. e 5. asociado -a
asumir
.t asumir
asunciéon
s.f asuncién
asunto
sm. asunto. Asunto pen-
diente: asunto en suspenso,
asunto pendente de tramita-
cion ou de resoluciéon
atencién
s.f atencién. En atencién a:
en atencion a, por
atener
vt. e p. ater(se)
atenuante
adx. e 5.f atenuante
atesoramiento
atesouramento
atesorar
v.t. atesourar
atestacion
s.f atestacion
atestado
s.om. atestado. Levantar un
atestado: elaborar un ates-
tado
atestar
.2, atestar, testificar, testemu-
far // atestar, ateigar, acugular,
atacar
atestiguar
v.t. testemunar, testificar
atrasar
v.i. e p. atrasar(se)
atraso
s.m. atraso // pl. atrasos
atribucion
s.f atribucién

atribuir
v.t. atribuir
audiencia
s.f audiencia
auditor -a
5. auditor -a
auditoria
s.f auditoria
aumentar
v.1. € 7. aumentar
ausente
adx. e 5. ausente
autenticar
v.t. autenticar
autenticidad
s.f autenticidade
auto
s.m. auto. Dia de autos: dia
dos feitos. Constar en au-
tos: constar nos autos, figurar
nos autos. A los autos de su
razoén: aos autos da sda clase,
aos autos correspondentes
autocontrato
s.m. autocontrato
autofinanciaciéon
s.f autofinanciamento (72.)
autoliquidacion
s.f autoliquidacién
autor -a
5. autor -a
autoridad
s.f autoridade
autorizaciéon
s.f autorizacién
autoria
s.f autoria
aval
s.m. aval
avalador -a
adx. e 5. avalador -a
avalar
v.t. avalar



avalista
s. avalista
avaluacion
s.f valoracién
avaluar
valorar, determinar, avaliar
avaluo
s.m. avaliacién (f), valoracién
(). Avalio de bienes: va-
loracién de bens, taxacion de
bens
avecindamiento
s.m. avecifiamento
avecindar
ot e p. avecifiar(se)
avenencia
s.f avinza, m. acordo, pacto,
arranxo
avenir
ot e p. avir(se), conformarf(se),
ater(se) // v.i. achantar
averiguacion
s.f indagacién, descubrimento
(m.), pescuda
averiguar
o.t. indagar, inquirir // descu-
brir
averia
s.f avaria
avisador -a
adx. e 5. avisador -a
avisar
V. avisar
aviso
s.m. aviso. Aviso precauto-
rio: aviso preventivo, aviso
precautorio
avocacion
s.f avocacion
avocar
.t avocar
avulsion
s.f avulsién, extirpacion
ayuntamiento
s.m. concello, municipio //

axuntamento, - unién
baja
s.f baixa, diminucién, perda
/| baixa, m. cesamento. Dar
de baja: dar a baixa. Darse
de baja: borrarse, excluirse,
deixar de pertencer, retirarse
Jugar alabaja: xogar 4 baixa
bajar
o.t, i. e p. baixar(se)
bajo
adv e prep. baixo // adx. baixo
balance
s.m. balance
bancario -a
adx. bancario -a
bancarrota
s.f bancarrota, creba
bando
s.m. bando, edicto // bando,
f faccién
baremo
s.m. baremo
base
s.f base. Enbase a: basedndo-
se en, tendo en conta, de acor-
do con, consonte con, segun-
do, con base en, baseiandose
en. A base de: a base de
bastante
adx. bastante, abondo -a, sufi-
ciente // adv. dabondo, bastan-
te. Poder bastante: poder
cumprido, poder suficiente
bastantear
v.t. e 7. verificar a suficiencia
(dun documento), validar
bastanteo
s.m. verificacion da suficiencia
(loc). Bastanteo de pode-
res: verificaciéon de poderes.
Bastanteo de documentos:
verificacion de documentos
beneficio
s.m. beneficio, proveito. A be-

neficio de: en beneficio de

beneficioso -a
adx. beneficioso -a, proveito-
so -a

benéfico -a
adx. benéfico -a

bianual
adx. bianual

bien
adx. e s.m. ben. Bienes mue-
bles o inmuebles: bens mo-
bles ou inmobles. Bienes ga-
nanciales: bens gananciais.
Bienes comunales: bens
comunais. Bienes domini-
cales: bens dominicais. Bie-
nes fungibles: bens funxi-
bles. Bienes raices: bens
inmobles. Bienes demana-
les: bens demanais, bens de
dominio publico, bens mos-
trencos. Bienes de dominio
publico: bens de dominio
publico. Bien meostrenco:
ben mostrenco, ben xacente.
Bienes parafernales: bens
parafernais

bienal
adv. e s.f bienal

bilateral
adx. bilateral

bimensual
adx. bimensual

bimestral
adx. bimestral

bisiesto
adx. bisesto

boda
s.f voda, m. casamento. Bodas
de plata: vodas de prata. Bo-
das de oro: vodas de ouro

bonificacion
s.f bonificacién

bonificar
o.t. bonificar

bono
s.m. bono
borrador
s.m. borrador
borrar
ot.. e p. borrar(se)
brevedad
s.f brevidade. A la mayor
brevedad posible: o miis
axifia posible, canto antes,
coa maior brevidade, no prazo
madis breve posible
brocardico
s.m. brocardico, axioma legal
bruto -a
s. bruto // adx. bruto -a
bufete
s.om. escritorio (moble para
escribir) // despacho (de avo-
gacia) / clientela (f) (dun des-
pacho)
bursatil
adx. bolsista
buasqueda
s.f busca. Busqueda y cap-
tura: busca e captura
caber
v.2. caber. Caber recurso: ca-
ber recurso
cabildo
s.m. cabido
caducar
w.t. e 7. caducar, prescribir
caducidad
s.f caducidade
calidad
sf calidade. A calidad de:
coa condicién de. En calidad
de: en calidade de, como
calificacion
s.f cualificacién. Calificacién
registral: cualificacién de re-
xistro
calificar
. cualificar

callejero
adx. da rda, na rta. Fiesta ca-
llejera: festa na rda // s.f guia
de raas
camara
s.f cdmara
cambiar
v.t. e p. cambiar(se), trocar
cambista
5. cambiador -a
cancelacién
s.f cancelacién
cancelar
v.t. cancelar
canje
s.m. troco, intercambio, f per-
muta
canjear
o.2. trocar, intercambiar, per
mutar
canon
s.m. canon
cantidad
s.f cantidade
capacidad
s.f- capacidade
capacitacion
s.f capacitacion, cualificacion,
formacién. Escuela de ca-
pacitacién agraria: escola
de formaci6n agraria
capacitar
v.t. capacitar, habilitar
capaz
adx. capaz
capital
s.f capital, cidade, urbe // s.m.
capital, cadal, herdo // adx.ca-
pital, crucial, fundamental
capitalismo
s.m. capitalismo
capitulo
s.m. capitulo
carear
u.t. acarear
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carecer
v.4. carecer
carencia
s.f carencia
careo
s.m. acareo
carga
s.f carga. Cargas y grava-
menes: cargas e gravames.
Carga de la prueba: carga
da proba
cargo
s.m. cargo. A cargo de: a cargo
de, por conta de. A mi cargo:
ao meu cargo. Con cargo a:
con cargo a
carta
s.f carta. Carta de pago: car
ta de pagamento. Carta or-
den: carta orde. Carta pue-
bla: carta de poboamento
cartera
s.f carteira. Cartera de pedi-
dos: carteira de pedimentos
casacion
s.f casacion
casamiento
s.m. casamento
casar
vi. e t. casar (v, e £.), contraer
matrimonio, esposar // v.t. ca-
sar, anular (unha sentenza)
casicontrato
s.m. cuasicontrato
casidelicto
s.m. cuasidelito
casidomicilio
s.m. cuasidomicilio
caso
s.m. caso. En su caso: se é o
caso, cando corresponda, se
procede, de ser o caso, che-
gado o caso, cando cumpra,
cando corresponda. En el
caso de autos: no caso que

nos ocupa
castigo
s./m. castigo
casual
adx. casual
casualidad
s.f casualidade
catastral
adx. catastral
catastrar
. catastrar
catastro
s.m. catastro
categoria
s.f- categoria
cauce
s.f via, canle, 7. conduto. Por
sus cauces: polo seu camifio,
polas suas vias. Cauce regla-
mentario: via regulamentaria
caucionar
v.¢. caucionar
caucion
s.f caucién
caudal
s.m. caudal // capital, fondos,
bens.Caudal publico: fon-
dos publicos. Caudal here-
ditario: bens hereditarios
causa
s.f causa. A causa de: por
causa de. Causa mayor: por
forza
causahabiente
adx. e 5. habente-causa, suce-
sor, causante
causalidad
s.f causalidade
causante
adx. e 5. causante
causar
v.t. causar. Causar baja: cau-
sar baixa, deixar vacante
causidico -a
adx. e s. causidico -a

cautela
s.f cautela. Cautela y cau-
cidn: cautela e caucién
cautelar
adx. preventivo -a, precau-
torio -a, cautelar. Medidas
cautelares: medidas preven-
tivas, medidas cautelares, me-
didas precautorias
cedente
adx. e 5. cedente
celebrar
v.t. celebrar. Celebrar un
contrato: asinar un contrato.
Celebrar una reunidén: ter
lugar, realizar, organizar unha
reunion
cédula
s.f cédula
censal
adx. censual // s.m. censo
censar
v.t. censar
censatario -a
adx. e 5. censatario
censo
5.7, Censo
censor -a
5. censor -a
censual
adx. censual
censualista
s. censualista
censurar
.t censurar
cerciorarse
asegurarse
cerrar
v.t. e p. pechar, fechar
certificacion
s.f certificacién
certificado
s.m. certificado
certificar
v.t. certificar

cesacion
s.f cesacién, m. cesamento
cesante
adx. e s. cesante
cesar
v.t. destituir, separar, cesar
(vi), depofier. Cesar a al-
guien: destituir alguén do seu
posto
cese
s.m. cesamento
cesionario -a
5. cesionario -a
cesion
s.f cesién
cheque
s.m. cheque
chequeo
s.m. exame, recofiecemento
ciencia
s.f ciencia. A ciencia cierta:
con certeza, de certo, sen dd-
bida
cierre
s.m. peche, cerramento
circunscripcién
s.f circunscricién
cita
s.f cita
citacion
s.f citacién
citar
v.t. citar. Citar a compare-
cencia: citar a comparecen-
cia, citar para comparecencia.
Citar a remate: citar de re-
mate
citatorio -a
adx. citatorio -a
civilista
5. civilista
clase
sf clase. De igual clase: do

mesmo tipo

clausula

s.f cldusula
coaccion

s.f- coaccién
coadyuvante

adx. coadxuvante
coautor -a

§. coautor —a
cobertura

s.f- cobertura
cobranza

s.f cobranza
cobrar

v.t. cobrar
cobro

s.m. cobramento. Poner al

cobro: pofier (ou por) para

cobrar
codicilar

adx. codicilar
codicilo

s.m. codicilo
codificar

v.t. codificar
codigo

s.m. codigo
coercibilidad

adx. coercibilidade
coercitividad

adx. coercitividade
coercitivo -a

adx. coercitivo -a
coercion

s.f- coercién
cofiador -a

s. cofiador -a
cognicion

s.f cognicién
cohabitacion

s.f- cohabitacién
cohecho

s.m. suborno
coheredero -a

5. coherdeiro -a



colacionar
v.t. colacionar
colacién
s.f- colacién
colateral
adx. colateral
colectividad
s.f colectividade
colectivo -a
adx. colectivo -a // s.m. colec-
tivo
colegiado
5. € adx. colexiado -a
colegio
s.m. colexio
colindante
adx. lindeiro -a, contiguo -a,
confinante, limitrofe, estre-
meiro -a (predios, campos)
colindar
V.7, estremar, entestar, estre-
mar, lindar
colisionar
v.2. colidir, chocar, bater
colision
s.f colisién
colitigante
5. colitigante
colonato
s.m. colonato
coludir
v.4. coludir
colusion
s.f colusién
comandita
s.m. comandita
comanditar
v.t. comanditar
comanditario -a
adx. comanditario -a
cometer
v.t. cometer
cometido
sm. comisioén (f), encargo //

traballo, obriga (f)
comisar

v.t. comisar
comisario -a

5. comisario -a
comisaria

s.f comisaria
comisionista

5. comisionista
comiso

s.m. comiso, f confiscacién
comisorio -a

adx. comisorio -a
comitente

adx. e 5. comitente
comodante

s. comodante
comodatario -a

s. comodatario -a
comodato

s.m. comodato
comparecencia

s.f comparecencia
comparecer

v.i. comparecer. Comparez-

coy digo: comparezo e digo
compareciente

adyx. e s. comparecente
compeler

v.t. compeler
competer

o. competer, corresponder
competir

v.Z. competir, rivalizar
compilacion

s.f compilacién
complicidad

s.f- complicidade
componedor -a

s.m. compofiedor -a, compos-

tor -a. Amigable compone-

dor: compofiedor amigable
componer

v.t. e p. compofier, compor

compraventa

s.f compravenda
comprobar

v.t. comprobar, verificar, con-

formar
compromisario -a

adx. compromisario -a
compulsa

s.f- compulsa
compulsacion

s.f- compulsa
compulsar

v.t. compulsar
compulsién

s.f- compulsién
compulsorio -a

adx. e 5. compulsorio -a. Man-

dato compulsorio: manda-

do compulsorio
computo

s.m. cémputo, célculo, f conta
comunal

adx. comunal. Bienes comu-

nales: bens comunais
comunero -a

§. € adx. comuneiro -a
comunicar

oL, i. e p. comunicar(se)
comunidad

s.f- comunidade
conceder

v. conceder, outorgar, dar
concejal -a

s. concelleiro -a
concernir

v.Z. concernir, atinxir, afectar
concertacion

s.f concertaciéon
concertar

v.t. e 7. concertar, acordar, con-

vir, concordar, pactar
concesion

s.f concesién, licenza, m. per

miso

concierto
s.m. concerto
conciliacién
sf conciliacién,
m. acordo
concluir
v.t. concluir, rematar, terminar
conclusion
s.f conclusién, fin, 7. remate,
termo
concluso -a
adx. concluso -a
conculcar
v.t. conculcar, infrinxir, con-
culcar, desprezar
concurrencia
sf concorrencia, concurso
(m.). Concurrencia de cré-
ditos: concorrencia de crédi-
tos
concurrir
v.4. concorrer, asistir
concursado -a
adlx. e s. falido -a, concursado -a
concursar
.7, concursar
concurso
s.m. concurso. Concurso de
acreedores: concurso de
acredores. Concurso-opo-
sicién: concurso oposicion.
Concurso-subasta: concur
so-poxa
concusion
s.f concusién
condena
sf condena. Condena en
costas: condena en custas
condenar
ot. e p. condenar(se)
condenatorio -a
adx. condenatorio -a
condicion
s.f condicion, indole, natureza

avinza,

condominio
s.m. condominio

condonacién
s.f condonacién

condonar
v.t. condonar

conduccion
s.f conducién

conducta
s.f- conduta

condueiio -a
s. copropietario -a, condémi-
no -a

condémino -a
s. condémino -a, copropieta-
rio -a

conectar
.t conectar

conexion
s.f conexion

conexo -a
adx. conexo -a, conectado -a,
relacionado -a

conferir
v.t. conferir, conceder, outor-
gar

confesion
s.f confesion

confeso -a
adx. confeso -a

confiscar
v.t. confiscar, comisar, embar-
gar

conflicto
s.m. conflito

conforme
adx. conforme // prep. conson-
te, de acordo con, segundo //
conx. a medida que, segundo,
conforme

conformidad
s.f- conformidade. De confor-
midad con: de conformidade
con, conforme a, de acordo
con. En conformidad con:
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de acordo con
confrontacion
s.f confrontacién
confrontar
v.t. confrontar, cotexar, con-
trastar, comparar
congruencia
s.f congruencia, coherencia,
congruidade
conjuncion
s.f conxuncién, unién, xun-
cién
conminacion
s.f conminacion
conminar
v.. cominar, ameazar, intimar
conmutar
.. conmutar, cambiar, trocar,
mudar, trocar
connivencia
s.f conivencia, complicidade
conocer
. cofiecer, saber
conocimiento
s.m. conecemento. Poner en
conocimiento: dar cofece-
mento de, comunicar, infor-
mar-
consanguinidad
s.f consanguinidade
consecuencia
s.f consecuencia, 7. efecto, re-
sultado. En consecuencia:
en consecuencia, xa que logo,
por conseguinte
conseguir
w.t. conseguir, acadar, lograr,
obter
consejero -a
5. conselleiro -a
consejeria
s.f conselleria
consejo
s.am. consello, f advertencia,
recomendacion, suxestiéon //

m. consello, f reunién
consenso

s.m. consenso, acordo, consen-

timento, f avinza
consensual

adx. consensual
consentimiento

s.m. consentimento, permiso,

f licenza
consentir

©.t. consentir, permitir
consideracion

s.f consideracién. En consi-

deracion a: tendo en conta,

considerando,

cuencia de
considerar

o.t. considerar
consignacion

s.f consignacién
consignar

v.t. consignar
consignatario -a

s. consignatario -a
consiguiente

adx. conseguinte. Por con-

siguiente: por conseguinte,

polo tanto, xa que logo
consorte

5. consorte, conxuxe
constancia

s.f- constancia
constituir

v.t. € p. constituir(se)
constituto -a

pt. constituto -a, posesorio -a
constituyente

adx. constituinte
consuetudinario -a

adx. consuetudinario -a
contabilidad

s.f- contabilidade
contabilizar

v.t. contabilizar

como conse-

contado -a
adx. contado -a, xusto -a.
Pagar al contado: pagar de
contado, pagar a0 momento.
Al contado: ao contado
contaduria
s.f contadoria
contar
vt. e p. contar(se). A contar
desde: que comezard a con-
tar, a partir, contado(s)
contemplar
v.t. considerar, prever
contencioso -a
adx. contencioso -a
contener
v.t. conter
contenido -a
s.m. contido // adx. contido -a
contestacion
s.f contestacién
conteste
adx. confirmar o testemufio ou
non discrepar. Testigos con-
testes: testemufias contestes
contingente
s.om. continxente // adx. even-
tual, circunstancial
continuacion
s.f continuacién. A conti-
nuacidén: a seguir, a continua-
ciéon
contra
prep. contra. Por contra: pola
contra
contraacusacion
s.f contraacusacién
contracédula
s.f contracédula
contraer
v.t. e p. contraer(se)
contrafuero
s.m. contraforo
contraorden
s.f contraorde

contrapartida
s.f contrapartida
contraprestacion
s.f contraprestacion
contrario -a
adx. contrario -a, oposto -a.
Por el contrario: pola con-
tra, polo contrario
contraseguro
s.am. contraseguro
contrasellar
v.2. contraselar
contrata
s.f contrata
contratacion
s.f contratacién
contratista
s. contratista
contrato
s.m. contrato. Contrato de
alquiler: contrato de aluguei-
ro, contrato de arrendamen-
to. Contrato de compra y
venta: contrato de compra e
venda
contravencion
s.f contravencién
contravenir
v.t. contravir
contrayente
adx. e s. contraente
contribucién
sf contribucién, imposto (7.)
/I contribucién, achega
contribuir
v.2. contribuir
contribuyente
adx. e s. contribuinte
contumacia
s.f contumacia, teimosia, em-
pefo, teima
contumaz
adx. contumaz, teimoso -a
convalidaciéon
s.f validacién

convalidar
v.t. validar
convencion
s.f convencién
conveniente
adx. conveniente, axeitado -a,
adecuado -a
convenio
s.m. convenio, axuste, acordo,
trato, pacto, f avinza
convenir
vt convir, acordar, pactar,
avinzar
convocar
v.¢. convocar, citar
convocatoria
s.f convocatoria
conyugal
adx. conxugal
conyuge
5. cénxuxe, consorte
cooperacion
s.f cooperacién, axuda
cooperativa
s.f cooperativa
coordinador -a
coordinador -a
coordinar
v.t. coordinar
coparticipe
5. copropietario -a, coparticipe
copropietario -a
s.m. copropietario -a, cond6-
mino -a
corredor -a
adx. corredor, que corre //
s. corretor, axente. Corredor
de comercio: corretor de co-
mercio. Corredor de fincas:
corretor inmobiliario
correduria
s.f corretaxe
correo
s.m. correo. A vuelta de co-
rreo: no correo seguinte



correr
vi. correr. Correr a cargo
de: correr a cargo de
corresponder
v.i. e p. corresponder(se)
corretaje
s.f corretaxe
corriente
s.f corrente. El dia... de los
corrientes: o dia ... deste mes
cosa
s.f cousa. Cosa juzgada: cou-
sa xulgada
costas
sfpl. custas // loc. A costa de:
4 custa de, por conta de
coste
s.m. custo. Precio de coste:
prezo de custo
costumbre
sf costume (7). Buenas/
malas costumbres: bos/ma-
los costumes
cotejar
vt cotexar, confrontar, com-
parar, autenticar, verificar
cotejo
s.m. cotexo, f comparacion,
constatacion, comparanza
cotizacién
s.f cotizacién
cotizar
ot e p. cotizar(se)
creces (con)
Joc. de sobra, dabondo, ampla-
mente, abundantemente, por
demais, de sobra
credencial
s.f credencial, acreditacién //
adx. credencial Cartas cre-
denciales: cartas credenciais
crédito
s.m. crédito, préstamo de di-
fieiro. Crédito a largo, me-
dio y corto plazo: crédito a

longo, medio e curto prazo //
creto (non monetario) con-
fianza, boa fama, sona. Dar
crédito: dar creto, crer
cuadrienal
adx. cuadrienal
cualidad
s.f- calidade
cuanto (en, a)
Joc. en canto a, tocante a, polo
que faia
cuanto (por)
Joc. por canto, xa que, dado
que, posto que
cuantia
s.f- contia
cuasicontrato
s.m. cuasicontrato
cuasidelito
s.m. cuasidelito
cuasiusufructo
s.m. cuasiusufruto
cuatrienal
s.m. cuadrienal
cuatrienio
s.m. cuadrienio
cuenta
s.f conta. Cuenta acreedo-
ra: conta acredora. Cuenta
corriente: conta corrente.
Cuenta deudora: conta de-
bedora. Por cuenta de: por
conta de. A cuentay riesgo:
por conta e risco, a conta e ris-
co. En resumidas cuentas:
en resumo, en definitiva
cuentacorrentista
s. titular (dunha conta corren-
te)
cuestionar
ot. cuestionar, pér en dubida
cuestionario
s.m. cuestionario
cuestion
s.f cuestion. Cuestién per-

judicial: cuestion prexudi-
cial. Cuestién de derecho:
cuestién de dereito. Cues-
tion de hecho: cuestién de
feito
culpabilidad
s.f culpabilidade, culpa, res-
ponsabilidade
culpable
adx. e s. culpable
culpar
v.t. e p. culpar(se)
culposo -a
adx. culposo -a, culpable
cumplido -a
s.m. cumprido // adx. cumpri-
do -a
cumplimentar
v.t. cubrir, encher (un cuestio-
nario) // cumprimentar, sau-
dar, facer cumprimentos
cumplimiento
s.m. cumprimento. De obli-
gado cumplimiento: de
cumprimento obrigado. En
cumplimiento de: en cum-
primento de, para cumprir
cumplir
oL, 7. ¢ p. cumprir(se)
cuota
s.f cota
cupo
s.f cota, cantidade // s.m. qui-
6n, lote, f partilla, leva. Ex-
cedente de cupo: excedente
de leva
cupon
s.m. cupon
curador -a
s. curador -a
curaduria
s.f curadoria
curatela
s.f curadoria

cursar
v.t. tramitar, enviar, transmitir.
Cursar un expediente: tra-
mitar un expediente. Cursar
un convenio: subscribir un
convenio // cursar (seguir un
curso)
curso
s.m. curso. El afio en curso:
este ano. Moneda de curso
legal: moeda de curso legal.
En curso: actualmente
custodia
s.f custodia
custodiar
o.t. custodiar, gardar
dacion
s.f dacién, cesién. Dacién en
pago: dacién en pagamento
dado -a
adx. e pt. dado -a. Dada cuen-
ta: informado -a, foi dada
conta. Dado que: dado que,
visto que, Xa que
dador -a
adyx. e 5. dador -a
damnificacion
s.f damnificacion
damnificador -a
adx. damnificador -a
damnificar
v.t. damnificar
dar
ot. e p. dar(se). Dar abas-
to: dar abasto, ser abondo,
chegar. Dar audiencia: dar
audiencia. Dar aviso: avisar.
Dar comienzo: comezar, ini-
ciar. Dar cuenta: dar conta,
informar. Dar cumplimien-
to: dar parte, notificar, comu-
nicar, avisar. Dar traslado:
comunicar. Darse cuentar
darse (de) conta, decatarse.
Darse de alta: inscribirse.
Darse de baja: excluirse,

deixar de pertencer, retirarse
data
s.f data
datar
v.t. datar
dato
s.m. dato
danar
v. danar
dafio
s.om. dano. Dafios y perjui-
cios: danos e perdas
danoso -a
adx. danoso -a, danifio -a
debe
s.m. debe. Debe y haber:
debe e haber
deber
vt e 7. deber // sm. deber,
f obriga
debido -a
adx. e pt. debido -a. Debido
a: debido a, por causa de, por
razén de, por mor de
débito
s.m. débito, cargo, f débeda
decaer
v.. decaer. Decaer en su de-
recho: perder o dereito (unha
persoa) // prescribir, caducar
decenal
adx. decenal
decenio
s.m. decenio
decidir
ot e p. decidir(se), acordar,
convir
decir
vt dicir. A decir verdad:
francamente, con franqueza,
con sinceridade, a dicir ver
dade
decision
s.f decisién, resolucién, m.
acordo
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decisorio -a
adx. decisorio -a
declaracion
s.f declaracién
declarar
ot. e p. declarar(se)
declarativo -a
adx. declarativo -a
declaratorio -a
adx. declaratorio -a
declinar
v.t. e 7. declinar
declinatoria
s.f declinatoria
decomisar
©.t comisar, requisar, incautar
decomiso
s.m. comiso, f confiscacién
decreto
s.m. decreto
deduccion
s.f deducién
deducible
adx. deducible
deducir
o.t. deducir, alegar
defecto
s.m. defecto, f~ deficiencia. En
su defecto: de non o haber,
na sda ausencia, no seu lugar,
de non existir, en todo caso.
En defecto de: a falta de.
Defecto de forma: defecto
de forma
defensor -a
adx. e 5. defensor -a
defensorio
s.m. defensorio
defensoria
s.f defensoria
deferir
v.t. e i. deferir
déficit
s.m. déficit

deficitario -a
adx. deficitario -a
definitivo -a
adx. definitivo -a, decisivo -a,
terminante
deflacion
s.f deflacién
defraudacion
s.f- defraudacion
defraudador -a
adyx. e 5. defraudador -a
defraudar
v.t. defraudar
defuncion
s.f defuncién, morte, 7. obito,
deceso, pasamento, falece-
mento
dejacion
s.f renuncia, desistencia, ce-
sién, 7. abandono, deixamen-
to (de bens, dereitos, obri-
gas). Dejacion de bienes:
renuncia, abandono de bens.
Dejacion en la demanda:
desistencia da demanda
dejar
ot deixar. Dejar nota: ano-
tar, deixar nota. Dejar sin
efecto: deixar sen efecto
delacion
s.f delacién, denuncia
delatar
v.t. delatar, denunciar
delegar
v.t. delegar
deliberacion
s.f deliberacién
deliberar
v.4. deliberar, discutir, tratar,
debater
delictivo -a
adx. delituoso -a
delictuoso -a
adx. delituoso -a

delimitacion
s.f delimitacién
delincuencia
s.f delincuencia
delincuente
adx. e 5. delincuente
delinquir
v.i. delinquir
delito
s.m. delito
demanda
s.f demanda, pedimento (7.),
peticion
demandado -a
adx. e 5. demandado -a
demandante
adx. e s. demandante
demanial
adx. demanial
demanio
s.m. demanio
demarcacion
s.f demarcacién
demora
s.f demora, mora, tardanza,
adiamento (7.), aprazamento
(m.). Intereses de demora:
xuros de mora. Sin demora:
decontado, rapido, sen demo-
ra
denegacion
s.f denegacién. Denegacion
de auxilio: omisién de soco-
rro, denegacién do deber de
socorrer, omisién do deber de
socorrer
denegar
o.t. denegar
denuncia
s.f- denuncia
denunciante
adx. e 5. denunciante
denunciar
v.t. denunciar

dependencia
s.f dependencia, subordina-
cion

dependiente
adx. e 5. dependente

deponer
v.t. depofier, depor, destituir
/I vi. depor, declarar. Depo-
ner como testigo: depofier
como testemufa

depositante
adx. depositante

depositar
v.t. depositar

depositario -a
adx. e 5. depositario -a (dunha
cantidade, dun segredo) // te-
soureiro -a (dunha tesoureria)

depositaria
s.f tesouraria, tesoureria

depreciaciéon
s.f depreciacién

depaosito
s.m. depdsito

derecho
s.m. dereito // adx. dereito -a.
Derecho de acrecer: dere-
ito de acrecentar. Derecho
de paso: pasantia, pasaxe.
Derecho consuetudinario:
dereito costumeiro ou con-
suetudinario. Derecho pro-
cesal: dereito procesual. De-
rechos humanos: dereitos
humanos. Derechos reales:
dereitos reais. Conforme a
derecho: segundo o derei-
to. De derecho: de dereito.
Derechohabiente: o que
recibe o dereito. Derecho
de habitacién: dereito de vi-
venda. Derecho financiero:
dereito financeiro. Derecho
de peticion: dereito de pe-
dimento. Derecho procesal:
dereito procesual. Derecho

de tanteo: dereito de tanteo.
Como en derecho mejor
proceda: como corresponda
en dereito, como proceda en
dereito. De pleno derecho:
de pleno dereito. Lo que a
su derecho convenga: o que
convefia ao seu dereito
derogacion
s.f derrogacién
derogar
ot derrogar, abrogar, abolir,
revogar
derogatorio -a
adx. derrogatorio -a, derroga-
dor -a, anulatorio -a
derrama
sf derrama (reparticiéon dun
imposto)
derramar
ot. derramar (repartir un im-
posto)
desacato
s.m. desacato, f desobediencia
desacuerdo
s.m. desacordo, f desconfor-
midade
desaforar
o.t. desaforar
desafuero
s.m. desaforo, desaforamento,
atropelo, desmdn, asoballa-
mento, abuso
desahuciar
v.t. desafiuzar, botar // vp. des-
esperanzarse
desahucio
s.m. desafiuzamento. Orden
de desahucio: orde de desa-
filuzamento
desalojar
o.t. desaloxar
desamortizaciéon
s.f desamortizacién



desamortizar

v.t. desamortizar
desarrollar

w.t. e p. desenvolver(se) // des-

enrolar (desfacer un rolo)
desarrollo

s.m. desenvolvemento
descargo

s.m. descargo, f- descarga
descendencia

s.f descendencia
desconfiar

. 7. desconfiar
desconocer

v.t. descofnecer
desconocido -a

adx. e 5. descofiecido -a
descontar

v.t. descontar
descubierto -a

s.m. descuberto // adx.descu-

berto -a
descubrir

ot. e p. descubrir(se)
descuento

s.m. desconto
desembargar

v.t. desembargar
desembolsar

o.t. desembolsar, pagar
desembolso

s.m. desembolso
desempenar

w.t. e p. desempefiar(se)
desempeiio

s.m. desempefio
desempleado -a

adx. e 5. desempregado -a
desempleo

s.m. desemprego, paro
desenvolver

v.t. desenvolver, desenvurullar

(un paquete), desenvolver (un

proxecto, unha accién, etc.)

/I desenvolver(se) amanar(se),
defender(se)
desestimacion
s.f- desestimacién
desestimar
v.t. desestimar, denegar. Des-
estimar una demanda:
rexeitar unha demanda, deses-
timar unha demanda
desfalcar
o.t. desfalcar
desfalco
s.m. desfalco, desfalcamento
desglosar
v.t. desagregar, detallar, espe-
cificar // desagregar, separar,
repartir
desglose
s.m. detalle, // f especificacion,
pormenorizacién // desagrega-
cion, separacion (de autos, de
expedientes), reparticion
desgravacion
s.f desgravacién
desgravar
ot desgravar
desheredacion
s.f desherdamento (.)
desheredar
ot. desherdar
designacion
s.f designacién
designar
ot. designar, nomear, designar
desistimiento
s.f- desistencia
deslindar
v.t. deslindar, estremar, deli-
fiar, derregar
deslinde
s.m. deslindamento, deslinde,
f derrega, estrema. Deslinde
y amojonamiento: deslinda-
mento e marcaxe

despachar
o.t. e 7. despachar
despacho
s.m. despacho
despedir
vt. e p. despedir(se)
despenalizacion
s.f despenalizacién
despenalizar
o.t. despenalizar
despido
s.m. despedimento, despido
despliegue
s.m. desenvolvemento, despre-
gamento // s.f demostracion,
exhibicién, ostentacién
desposeer
v.t. desposuir // vp. renunciar
(a0 que se postie), desprender
se, prescindir
desposeimiento
s.m. desposuimento
destajo
s.m. axuste. A destajo: a obra
feita, ao axuste, a traballo feito
destinar
v.t. destinar
destinatario -a
ady. e 5. destinatario -a
destino
s.m. destino
destitucion
s.f destitucién
destituir
vt destituir, depofier, cesar,
relevar, suspender
desuso
s.m. desuso
desvalorizacion
s.f desvalorizacién, devalia-
cién
desvalorizar
v.t. e p. desvalorizar(se)
desventaja
s.f desvantaxe

detallar
v.t. detallar, pormenorizar
detalle
s.m. detalle, pormenor, f parti-
cularidade, miudeza // f conta,
factura ou lista detallada. En
detalle: polo miudo. Al de-
talle: polo mitdo
detallista
s. retallista, vendedor polo
middo
detasa
s.f detaxa, rebaixa, deducién,
desconto (7.
detencion
s.f detencién
detener
v.t. deter, parar // arrestar,
prender
detentaciéon
s.f retencién
detentar
ot. deter, reter (algo sen de-
reito)
detentor -a
adx. e 5. retentor -a, detentor -a
deterioro
s.f deterioracion, 7. estrago
determinacién
s.f determinacién, resolucién
determinar
v.t. determinar
detractar
v.t. detraer, subtraer // difamar
detrimento
s.m. detrimento, prexuizo
deuda
s.f débeda. Safisfacer una
deuda: pagar unha débeda.
Deuda a corto o largo pla-
zo: débeda a curto ou lon-
go prazo. Deuda flotante:
débeda flotante. Deuda ga-
rantizada: débeda garantida
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deudor -a
adx. e 5. debedor -a
devaluacion
s.f depreciacién, devaliacién
devaluar
v.t. depreciar, desvalorizar
devengado -a
adx. devindicado -a, acumula-
do -a, recibido -a
devengar
o.t. devindicar, adquirir ou ter
o dereito a percibir, percibir //
retribuir // producir, acumular
(xuros). Estas dietas se de-
vengaran desde el dia en
que pase la frontera: estas
axudas de custo devindicaran-
se dende o dia en que pase a
fronteira
devengo
sf devindicacién, percepcién
m. dereito 4 percepcién //
f acumulacién.  Gratifica-
ciones periddicas en su de-
vengo: gratificacions periédi-
cas na
Periodo de devengo: pe-
riodo de devindicacién
devolucion

sia devindicacion.

s.f- devolucién

devolutivo -a
adx. devolutivo -a

dia
s.m. dia. Estar al dia: estar
ao corrente. Dia de autos:
dia dos feitos. Dia habil: dia
habil. En su dia: no seu dia,
no seu momento, cando co-
rresponda

dictamen
s.m. ditame

dictaminar
v.t. ditaminar
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dictar
v.t. ditar
difamaciéon
s.f difamacién
diferencia
s.f diferenza. A diferencia
de: a diferenza de, ao contra-
rio de, en contraposicién a
diferir
v.t. diferir, adiar, atrasar // v.i.
diferir, diferenciarse
dilacion
s.f dilacién, . atraso
dilapidacion
s.f dilapidacién
dilapidar
v.t. dilapidar, desbaldir, estra-
gar, malgastar
dilatorio -a
adx. dilatorio -a
diligencia
s.f dilixencia, xestion, tramite
(m.). Diligencias para me-
jor proveer: actuacions para
mellor resolver. Evacuar una
diligencia: realizar unha di-
lixencia
diligenciar
v.t. dilixenciar, tramitar
dimanante
adx. dimanante
dimanar
v.t. dimanar, xurdir, manar
(auga)
dimisiéon
s.f dimisién
dimitir
.. dimitir
direccion
s.f direccién, traxectoria // m.
enderezo (indicacién do nome
e domicilio)
directiva
adyx.directivo -a // 5.f directiva

directriz
s.f directriz
dirigir
v.t. dirixir, mandar, enviar / di-
rixir, conducir, rexer / dirixir,
conducir, guiar (un vehiculo)
dirimente
adx. dirimente
discernimiento
s.m. discernimento. Discer-
nimiento de la tutela: ou-
torgamento (concesién) da
tutela. Discernimiento de
tutor: nomeamento de titor
discurrir
v.t. discorrer
disension
s.f- disension
disentimiento
s.m. disentimento, desacordo
disfrutar
vt gozar, beneficiarse, des-
frutar
disfrute
s.m. gozo, beneficio, desfrute
disolver
o.t. disolver
dispensa
s.f- dispensa
dispensable
adx. dispensable
disponer
vt,. i e p. dispofier(se), dispor(-
se)
disponibilidad
s.f- dispofibilidade
disponible
adx. disponible
disposicién
s.f- disposicién. A su disposi-
cién: ao seu dispor
distribuidor -a
adx. e 5. distribuidor -a
distribuir
o.t. distribuir, repartir

disuasivo -a
adx. disuasivo -a
disuasorio -a
adx. disuasorio -a
divorcio
s.m. divorcio
documento
s.m. documento. Documen-
to fehaciente: documento
fidedigno (autenticado, indu-
bitado)
dolo
s.m. dolo. De mediar dolo: se
hai dolo
doloso -a
adx. doloso -a
domiciliar
v.t. e p. domiciliar(se)
domicilio
s.m. domicilio
donacion
s.f doazén
donante
adx. e s. doador -a
donativo
s.m. donativo, doazén (f)
dorso
s.m. dorso. Al dorso: no dorso
dotacién
s.f dotacién
dotar
v.t. dotar
dote
s.f dote (m.)
drogadiccion
s.f drogadiccién
duda
s.f dabida
dudar
v.t. e 7. dubidar
duplica
s.f daplica
duplicado -a
adyx. duplicado -a

duplicar

v.t. duplicar, dobrar
echazon

s.m. lanzamento // alixamento,

alixo (accién e efecto de lanzar

a carga ao mar cando compre

aliviar a embarcacién). Echa-

z6én maritima:

maritimo
ecudnime

adx. ecuanime
edad

s.f idade
edicto

s.m. edicto
efectividad

s.f- efectividade
efecto

sm. efecto. A efectos de:

para os efectos de, co fin de,

co obxecto de. A todos los

efectos: para todos os efec-

tos. Surtir efecto: producir

efecto. A los solos efectos:

s6 para os efectos, para os

unicos efectos. A tal efecto:

para tal efecto, con tal efecto
efectuar

v.t. efectuar. Efectuar di-

lixencias: levar a cabo di-

lixencias

alixamento

efraccion

s.f efraccién
efractor -a

s. efractor -a
egreso

s.m. saida (f) (partida anotada

no haber dunha conta)
ejecucion

s.f execucién
ejecutante

adx. e 5. executante
ejecutar

.1. executar

ejecutorio -a
adx. executorio -a
ejemplar
adx. e s.m. exemplar
ejemplificar
o.t. exemplificar
ejercer
v.t. € 7. exercer
ejercicio
S.m. exercicio
ejercitar
v exercitar, exercer // vp.
exercitarse, adestrarse
eleccion
s.f~ eleccién, escolla
elegir
v.t. elixir, escoller
elevar
ot e p. elevar(se) // dirixir,
enviar (escritos), dar cofiece-
mento
eludir
v.t. eludir
emancipar
v.t. e p. emancipar(se)
embargar
v.t. embargar, requisar, comi-
sar
embargo
s.m. embargo, embargamento.
Trabar embargo: realizar
embargo, embargar
embolsar
o.t. embolsar
emolumento
s.m. emolumento, salario, f re-
tribucién, paga, soldada
empadronamiento
s.m. empadroamento
empadronar
ot e p. empadroar(se)
empenar
v.t. empefiar // vp. empenar
se, endebedarse / empenarse,
porfiar (), teimar (z.)



empeno
s.m. empeno, f teimosia
emplazamiento
sf  situacién,  colocacién,
posicién // f convocatoria,
m. emprazamento. Lugar de
emplazamiento: situacion,
localizacién
emplazar
w.t. situar, colocar // emprazar
(citar a alguén para que com-
pareza nun sitio), citar. Em-
plazar a las partes: empra-
zar, citar as partes. Emplazar
en legal forma: citar de for-
ma legal
empleado -a
s. empregado -a
empleador -a
adx. empregador -a
emplear
v.t.e p. empregar(se)
empleo
s.m. emprego
empréstito
s.m. empréstito
enajenable
adyx. alleable, alienable
enajenacion
s.m. alleamento, f alienacion.
Enajenaciéon de bienes:
alleamento de bens
enajenar
vt allear, alienar, peforar,
transmitir // desvariar, tolear,
estar f6ra de si
encabezamiento
s.m. encabezamento, f cabe-
ceira
encabezar
w.t. encabezar
encaje
s.m. encaixe. Encaje de pri-
mas: cobramento de primas

encarcelamiento

s.m. encarceramento, f deten-

cién, prision, reclusién
encarcelar

v.t. encarcerar, deter, prender,

recluir
encarecimiento

s.m. encarecemento
encargar

v.t. € p. encargar(se)
encargo

s.m. encargo, encarga (f)
encartamiento

s.m. encarte
encartar

v.t. encartar
encausado -a

adyx. e 5. procesado -a
encausar

w.f. procesar
encauzar

v.t. canalizar, encamifar, enca-

rreirar, guiar, encanar, dirixir
encomienda

s.f encomenda, encomenda-

mento (m.)
enconmendar

o.t. encomendar
encubrimiento

s.m. encubrimento
encubrir

v.t. € p. encubrir(se)
endeudamiento

s.m. endebedamento
endeudarse

vp. endebedarse, empenarse
endosante

adyx. e 5. endosante
endosar

v.t. endosar, transferir, cargar
endoso

s.m. endoso
enervar

vt. e p. enervar(se) // neutrali-

zar, debilitar, desvirtuar
enfiteusis

s.f enfiteuse
enfiteuta

s. enfiteuta
enfitéutico -a

adx. enfitéutico -a
engaiio

s.m. engano
enjuiciamiento

s.m. axuizamento,

mento, xulgamento
enjuiciar

u.t. axuizar, procesar, xulgar
enlace

s.m. enlace, nexo // - ligaz6n
enmendar

v.t. emendar, corrixir, rectifi-

car, sanear // p. emendar(se),

reformar(se)
enmienda

s.f emenda
ensaflamiento

s.m. asafiamento
enseres

s.m. pl. aparellos, utensilios //

mobles, moblaxe (f sing)
ente

s.m. ente, organismo f entida-

de Ente publico: ente publi-

co, entidade publica
entender

v, i. e p. entender(se)
entendimiento

s.m. entendemento
enterado -a

adx. informado -a
enterar

v.t. comunicar, facer saber,

informar // v.p. informarse, po-

fierse ao corrente, decatarse,

ser sabedor, ter cofiecemento
entidad

s.f entidade

procesa-

entorpecer
.1 entorpecer
entrante
adx. entrante
entrar
v.i. entrar. Entrar en vigor:
entrar en vigor
entredicho
s.m. interdito, f prohibicién.
Estar en entredicho: estar
en cuestiéon. Poner en en-
tredicho: pofier ou pér en
dubida
entrega
s.f entrega
entregar
o.t. e p. entregar(se)
enumeracion
s.f enumeracién
enumerar
v.t. enumerar
enviar
v.t. enviar, mandar
envio
s.m. envio
epigrafe
s.f epigrafe
equidad
s.f equidade
equiparacion
s.f equiparacién
equiparar
vt e p. equiparar(se)
equivalencia
s.f equivalencia
equivalente
adx. equivalente
equivocaciéon
s.f equivocacion, erro (m2.)
equivoco
s. equivoco // adx. equivoco -a
erario
S.m. erario

erogacion
s.f errogacién
erogar
v.t. errogar
erradicar
o.t. erradicar
error
s.m. erro
escala
s.f escada
escalafén
s.m. escala (f) (de prelacions),
clasificacion (f), categoria (f)
escalamiento
s.m. escalamento, escalada (f)
escasear
v.Z. escasear
escasez
s.f- escaseza
escatimar
v.t. escatimar
escrito
adx. escrito -a // s.m. escrito
escritura
s.f escrita, escritura // escrito
(documento). Escritura de
poder: escritura de poder
escriturar
v.t. escriturar
escucha
s.f escoita
especificar
v.2. especificar
especificidad
s.f especificidade
especifico -a
adyx. especifico -a
espera
s.f espera. Ala espera de: es-
perando, 4 espera de
esponsables
s.m.pl. esponsais, s.z. casamen-
to, esposorio, desposorio
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esponsales
s.m.pl. esponsais
esponsalicio -a
adx. esponsalicio -a
esposo -a
5. esposo -a, marido (f muller),
home (f muller)
establecer
vt. e p. establecer(se)
establecimiento
s.m. establecemento
estadillo
s.f relacién de persoal
estado
s.m. estado. Estado de fortu-
na: situaciéon econémica. To-
mar (causar, tener) estado
una sentencia: ser firme
estadia
s.f estadia, estada, estancia,
permanencia
estafa
s.f estafa, fraude, 7. engano
estafador -a
5. € adx. estafador -a
estafar
v.t. estafar
estampilla
s.f selo
estar
v.z. estar. Estar alo dispues-
to en: aterse ao diposto en,
rexer o disposto en. Estarse
a: aterse, axustarse, acomo-
darse. Estar y pasar por:
someterse a, aterse a
estatal
adx. estatal
estatutario -a
adx. estatutario -a
estatuto
s.m. estatuto
estelionato
s.m. estelionato

estimacion
s.f estimacién, estima, esti-
manza // apreciacién
estimar
v.t. estimar, apreciar, querer //
estimar, xulgar, coidar. Esti-
mar una demanda: admitir
unha demanda, acoller unha
demanda.
estimativo -a
adx. estimativo -a
estimatorio -a
adx. estimatorio -a
estipendiar
o.t. estipendiar
estipendio
s.m. estipendio, salario, soldo,
f remuneracién
estipulacion
s.f estipulacién
estipular
ot estipular, acustar, concer
tar
estrado
s.m. estrado (taboado) // tabo-
leiro de edictos // s.pl. sala do
tribunal. Citar a estrados:
emprazar
estrago
s.m. estrago, dano, deteriora-
cién (f)
evacuacion
s.f evacuacion // emisién (dun
informe) // realizacién, exe-
cucioén, 7. cumprimento (dun
tramite)
evacuar
v.t. evacuar, librar, desocupar //
emitir (un informe) // realizar,
executar, cumprir (un tramite,
unha xestién). Evacuar una
diligencia: tramitar unha
dilixencia, instruir unha di-
lixencia

evaluable
adx. avaliable
evaluacion
s.f avaliacién
evaluar
ot avaliar, apreciar, estimar,
taxar
evasion
s.f evasion
evento
s.m. evento, suceso, acontece-
mento. En todo evento: en
todo o caso, sexa o que for
eventual
adx. eventual, ocasional
eventualidad
s.f eventualidade, posibilidade
eviccion
s.f eviccion
evidencia
s.f evidencia
evidenciar
v.t. evidenciar, demostrar
exaccion
s.f exaccién
examen
s.m. exame
excarcelacion
s.f excarceracién
excedencia
s.f excedencia
excedente
adx. e 5. excedente. Exceden-
te de cupo: excedente de leva
exceder
vt. e p. exceder(se)
excelente
adx. excelente
excepcionar
w.t. exceptuar, excluir // opo-
fier (ou opor) excepcién (nun
xuizo)
excepcion
s.f excepcién. A excepcion
de: a excepcion de, excep-

tuando, agis. Con excepcion

de: con excepcién de, agids,

féra de, non sendo
excesivo -a

adx. excesivo -a
€xXceso

S.7m. €XCeso
excluir

ot e p. excluir(se)
exclusiva

s.f exclusiva
exclusion

s.f exclusién
exculpar

.. exculpar
excusa

s.f escusa, desculpa
excusar

ot., i e p. escusar(se)
excusion

s.f excusién
exencion

s.f exencién
exento -a

adx. exento -a
exequdtur

s.m. exequator
exhaustivo -a

adx. exhaustivo -a
exhibicion

s.f exhibicién. Exhibicién

del acta: presentacion da acta
exhibir

v.t. exhibir, amosar, mostrar
exhortar

v.t. exhortar
exhorto

s.m. exhorto
exigencia

s.f esixencia, exixencia
exigir

.2, eSIXIr, eXIXIr
eximente

adx. e s. eximente

eximir
o.t. liberar, eximir
existencia
s.f existencia
existir
.. existir
exonerar
v.t. exonerar
expedicion
s.f expedicién
expedidor -a
adx. e s. expedidor -a, remi-
tente
expedientar
o.t. formar expediente
expediente
s.m. expediente
expedir
vt expedir, enviar, mandar.
Expedir testimonio: expe-
dir un testemufio
experto -a
adx. e s. experto -a
expirar
v.Z. expirar, finar, morrer // ex-
pirar, rematar, finalizar
explotacion
s.f explotacién
expoliacion
s.f espoliacién, m. espolio,
roubo
expoliar
v.t. espoliar, desposuir, roubar,
saquear, despoxar
exponer
ot e p. expofier(se), expor(se)
exportacion
s.f- exportacién
exposicion
s.f- exposicién
expropiacion
s.f- expropiacién
expropiar
v.t. expropiar



expulsar
o.t. botar, expulsar
expulsion
s.f expulsién
extender
v.t. estender. Extender un
documento: redactar un do-
cumento. Extender acta:
redactar a acta
exterior
adx. e s.m. exterior
extincion
s.f extincién
extinguir
vt. e p. extinguir(se). Plazas a
extinguir: prazas que se van
extinguir
extorsionar
v.t. facer extorsion
extorsion
s.f extorsién
extracto
s.m. extracto
extradicion
s.f extradicién
extraditar
v.t. extraditar
extrajudicial
adx. extraxudicial
extralimitarse
vp. excederse, propasarse
extranjero -a
adx. e 5. estranxeiro -a
extranjeria
s.f estranxeiria
extraordinario -a
adx. extraordinario -a
extrapolar
.. extrapolar
extravio
s.m. extravio, f perda
extrafiamiento
s.m. desterro // estrafiamento,
asombro

extrafio -a
adx. e 5. estrafio -a
faccion
s.f faccién, bando (m.) / pl. fac-
ciéns, riscos, trazos (da cara)
facsimil
adx. e 5. facsimile
factor
s.m. factor
factura
s.f factura. Factura profor-
ma: factura pro forma
facturacion
s.f facturacién
facturar
v.t. facturar
facultad
s.f facultade
facultar
o.t. facultar
facultativo -a
adx. e s. facultativo -a
fallar
v.. fallar (sair mal unha cousa)
/I outorgar, conceder, fallar,
resolver (un premio). Fallar
una sentencia: decidir, re-
solver, pronunciar, dar. Fallar
un concurso: determinar o
ganador
fallecer
v.7. falecer, finar, morrer
fallecimiento
s.m. falecemento, pasamento,
morte
fallido -a
adx. e 5. falido -a, errado -a,
frustrado -a // pl. falidos
fallo
s.m. fallo, defecto, erro // m.
veredicto, f sentenza, resolu-
cién, decisién (dun xuiz, tri-
bunal, xurado). En su virtud
fallo: de acordo con isto re-
solvo, por isto resolvo, decido

falsario -a
adx. e s. falsario -a
falseamiento
s.m. falsificacion
falsear
v.t. falsear, falsificar, adulterar
falsedad
s.f- falsidade
falsificacion
s.f falsificacién
falsificador -a
adx. e s. falsificador -a
falsificar
v.t. falsificar, falsear, adulterar,
terxiversar
falso -a
adx. falso -a. Falso testimo-
nio: falso testemufio
falta
s.f falta. Hacer falta: facer
falta, cumprir. Juicio de fal-
tas: xuizo de faltas. Echar en
falta: achar de menos, topar
de menos, estrafiar. A falta
de: a falta de, na falta de
faltar
ot faltar. Faltar a su pala-
bra: faltar 4 palabra
favorable
adx. favorable
favorecer
v.t. favorecer
fax
s.m. fax, telefax
fe
s.f fe. Dar fe: dar fe. Fe de
erratas: errata. Buena fe:
boa fe. Fe de vida: fe de vida.
Fe publica: fe publica
fecha
s.f data. A treinta dias fe-
cha: dentro de trinta dias,
transcorridos trinta dias. De
fecha de: con data, do dia.
A fecha fija: con data fixa, a

data fixa
fedatario -a
s. persoa que fai fe publica, fe-
datario -a
fehaciente
adx. fidedigno, indubidable,
que fai fe, que da fe, irrefuta-
ble. Prueba fehaciente: pro-
ba irrefutable. Documento
fehaciente: documento que
fai fe. Aparecieron docu-
mentos fehacientes que
demuestran la improce-
dencia de la venta: aparece-
ron documentos que demos-
tran de maneira indubidable a
improcedencia da venda
feriado -a
adx. festivo -a
festivo -a
adx. festivo -a
fiador -a
adx. e s. fiador -a
fianza
s.f fianza
fiar
ot. e p. fiar(se), afiuzar
ficcion
s.f ficcién. Ficciéon legal: fic-
ci6n legal
ficha
s.f ficha
fichar
v.. fichar
fichero
s.m. ficheiro
fidedigno -a
adx. fidedigno -a
fideicomiso
adx. fideicomiso
fideicomitente
s. fideicomitente
fiducia
s.f fiducia

fiduciario -a

adx. fiduciario -a
figurar

ut., 1. e p. figurar(se)

jar

vt. e p. fixar(se)
fijo-a

filiacion
s.f filiacién
i

adyx. e s. filial
fin
s.m. fin, conclusién, 7. cabo,
fin, final, remate, termo // m.
fin, propésito, f finalidade,
obxectivo, meta A fin de: co
fin de, a fin de. A este fin: con
este fin, para esta finalidade.
En fin: para rematar. El fin
de semana: a fin de semana.
Al finy al cabo: ao cabo, 4 fin
e ao cabo. A fin de cuentas:
no fin de contas, en resumo. A
cuyo fin: para o fin, para o cal
finalidad
s.f finalidade
financiacion
s.f financiamento (2.)
financiar
v.t. financiar
financiero -a
adyx. e s. financeiro -a
finanza
s.f finanza
finca
s.f predio, terreo (edificable) //
leira (rural e de labranza)
finiquito
s.m. liquidacién (f) // saldo
(dunha conta)
firma
sf sinatura, rdbrica // firma
(empresa comercial)
firmante
adx. asinante. El abajo fir-
mante: quen asina abaixo, a
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persoa que asina
firmar
v.¢. asinar
firme
adx. firme. Compra en fir-
me: compra firme. Firme de
la carretera: chan (ou pavi-
mentacién) da estrada
fiscalizacion
s.f fiscalizacién
fiscalizar
v.t. fiscalizar
fisco
s.m. fisco
flagrante
adx. flagrante
flete
s.m. frete
fluctuacion
s.f flutuacién, oscilacién
folio
s.m. folio
fomentar
v.t. fomentar
forense
5. e adx. forense
forma
s.f forma. En debida forma:
debidamente, na forma debida
formalidad
s.f formalidade
formalizacion
s.f formalizacién
formula
s.f férmula
formulario
s.m. formulario. Rellenar un
formulario: encher (ou cu-
brir) un formulario
foro
s.m. foro
fortuito -a
adx. fortuito -a

fraccionamiento
s.m. fraccionamento
fraccionar
v.t. fraccionar
fraccion
s.f fraccién
fractura
s.f fractura
franco -a
adx. franco -a. Puerto fran-
co: porto franco
franja
s.f faixa, fita, cinta
franquear
o.t. franquear
franqueo
s.m. franqueo
franquicia
s.f franquia // exenci6én. Fran-
quia de correos: franquia
postal
fraude
s.m. fraude (f)
fraudulento -a
adx. fraudulento -a. Quiebra
fraudulenta: creba fraudu-
lenta
frecuencia
s.f frecuencia
fructuario -a
adx. frutuario -a // adx. e 5. usu-
frutuario -a
frustrar
vt. e p. frustrar(se)
fuero
s.m. foro
fuerza
s.f forza. Fuerza resolutiva:
efecto resolutorio
fundamento
s.m. fundamento
funxible
adx. funxible
furtivo -a
adx. furtivo -a

fusion
s.f fusién
gabinete
s.m. gabinete, despacho, escri-
torio
gama
s.f gama, m.gamma
ganancia
s.f ganancia. Cuenta de pér-
didas y ganancias: conta de
perdas e ganancias
ganancial
adx. ganancial
garante
5. garante
garantizar
v.t. garantir, ser garante. Deu-
da garantizada: débeda ga-
rantida
garantia
s.f- garantia
gasto
s.m. gasto, f- despesa
generacion
s.f xeracién
general
adx. xeral // s. xeneral (militar).
Generales de la ley: pregun-
tas previas
generalidad
s.f xeneralidade
generar
v.L. Xerar
género
s.m. xénero
gerencia
s.f xerencia
gerente
5. xerente
gestionar
v.t. Xestionar
gestion
s.f xestién
gestor -a
adx. e s. xestor -a

gestoria

s.f xestoria
girar

v.7. xirar, virar. Girar visita:

efectuar unha visita, visitar
giro

s.m. Xiro
gobernacion

s.f gobernacion
gobernar

v.t. € p. gobernar(se)
gobierno

s.m. goberno
goce

s.m. gozo. Estar en el goce

de los derechos civiles: go-

zar dos dereitos civis
gozar

v.t. e 7. gozar
grabar

.. gravar
gracia

s.f graza
graciar

v.t. graciar
gradacion

s.f gradacién
grado

s.m. grao
graduacion

s.f graduacion
gradual

adx. gradual
granel (a)

loc. a granel
gratificacion

s.f gratificacion
gratificar

o.t. gratificar
gratis

adx. gratis, de balde
gratuidad

s.f gratuidade

gratuito -a
adx. gratuito -a
gravamen
s.m. gravame
gravar
v.t. gravar
gravoso -a
adx. gravoso -a
guarda
s.f garda, sentinela, protec-
cién. Guarda y custodia:
garda e custodia
guardador-a
adx. e 5. gardador -a
gubernamental
adx. gobernamental
haber
v.t. haber // s.m.pl soldo, sala-
rio // s.m. haber, capital. Ha-
ber lugar: proceder. Debe y
haber: debe e haber. Haber
lugar a derecho: correspon-
der segundo dereito. Habida
cuenta: dado que, tendo en
conta que
habil
adx. habil, habelencioso -a,
Xeitoso -a
habilitacion
s.f habilitacién
habilitado -a
adyx. e 5. habilitado -a
habitabilidad
s.f habitabilidade
habitable
adx. habitable
habitual
adx. habitual, cotidn -4
habitualidad
s.f habitualidade
hacer
vt. facer. Hacer frente a:
responder de, facerse cargo
de, atender. Hacer las veces
de: actuar coma, actuar en



nome de, substituir. Hacer
trance y remate: facer tran-
so e remate
hacienda
s.f facenda
hecho
s.m. feito. De hecho y de de-
recho: de feito e de dereito
heredad
s.f facenda, herdade
heredamiento
s.m. herdanza (f), herdo, her
dade (f)
heredar
o.t. herdar
heredero -a
adyx. e 5. herdeiro -a
hereditario -a
adx. hereditario -a
herencia
sf herdanza, herdo (m.)
hermandad
sf irmandade
hermano -a
s.irman -a
hijastro -a
s. fillastro -a
hijo -a
s. fillo -a
hipoteca
s.f hipoteca. Hipoteca con-
tractual: hipoteca conven-
cional. Hipoteca judicial:
hipoteca xudicial. Hipoteca
naval: hipoteca maritima
hipétesis
s.f hipétese
historial
s.m. historial
hito
s.m. fito, marco, sinal
hoja
sf folla. Hoja de aprecio:
folla de apreciacion. Hoja de
asume: folla de conformida-

de
holégrafo

adx. holégrafo
homicida

adx. e 5. homicida
homicidio

s.m. homicidio
homologacion

s.f homologacién
homologar

v.t. homologar
honor

s.m. honor, honra (f)
honorario -a

adx. honorario -a // s.m. pl. ho-

norarios, emolumentos
huelga

s.f folga, m. paro
huella

s.f pegada, pisada, m. rastro.

Huellas digitales: impre-

siéns dactilares
hurtar

o.t. furtar
hurto

s.m. furto
huérfano -a

s. orfo -a
ibidem

Jat. ai mesmo, no mesmo lugar
idem

lat. 0 mesmo, a mesma cousa
identidad

s.f- identidade
identificacion

s.f identificacién
idoneidad

s.f idoneidade
idoneo -a

adx. id6neo -a
ignorancia

s.f ignorancia
iguala

s.f avinza, m. acordo, axuste,

concerto
igualar
v.t. e p. igualar(se)
igualdad
s.f igualdade
ilegal
adyx. ilegal
ilegalidad
s.f ilegalidade
ilegible
adx. ilexible
ilegitimo -a
adx. ilexitimo -a
ilicito -a
ady. ilicito -a
iliquido -a
adyx. iliquido -a
imcompatibilidad
s.f incompatibilidade
impagado
adx. non pagado -a
impago
s.m. non pagamento, f falta de
pagamento
impedimento
s.m. impedimento. Impedi-
mento impendiente: impe-
dimento prohibitivo. Impe-
dimento dirimente: impe-
dimento dirimente
impensas
s.fpl. gasto (m. sing)
imperativo -a
s. m. imperativo // adx. impera-
tivo -a
implicar
vt. e p. implicar(se), involu-
crar(se)
implicito -a
adx. implicito -a
imponderable
adx. imponderable
imponente
adx. impofente, impresionan-
te, magnifico // s. depositante

imponer
. t. e p. imponer, impor // im-
ponier, depositar
imponible
adx. imponible
importacién
s.f importacién
importe
s.m. importe, prezo, f contia
imposicién
s.f imposicién (dunha obriga)
/I depésito, colocacién (de
cartos)
impositivo -a
adx. impositivo -a
impositor -a
adx. e 5. depositante, imposi-
tor -a
impostor -a
adx. e s. impostor -a, falsario -a,
farsante
impremeditacion
s.f impremeditacién
imprenta
s.f imprenta
imprescriptible
adx. imprescritible
impresion
s.f impresién
impreso -a
s. m. impreso -a // adx. impre-
S0 -a
imprimir
VL. 1mprimir
improcedencia
s.f improcedencia
improrrogable
adx. improrrogable, inapraza-
ble, inadiable
imprudencia
s.f imprudencia, irreflexién,
precipitacién
impuesto
s.m. imposto, gravame, trabu-
co. Impuesto sobre el valor

afiadido (IVA): imposto so-

bre o valor engadido IVE)
impugnacién

s.f impugnacién
impugnar

v.t. impugnar
impulsar

v.t. impulsar, estimular, fo-

mentar
impune

adx. impune
impunidad

s.f impunidade
imputabilidad

s.f imputabilidade
imputacion

s.f imputacién
imputado -a

adx. e 5. imputado -a
imputador -a

adx. e s. imputador -a
imputar

v.t. imputar, achacar, apofier,

atribuir
inalienable

adx. inalienable, inalleable
inapelabilidad

s.f inapelabilidade
inaplazable

adx. inaprazable, inadiable
incapacidad

s.f incapacidade
incapacitar

v.t. incapacitar
incautacién

s.f incautacién, confiscacion,

m. COmiso
incautar

vp. incautar(se), confiscar, co-

misar
incentivar

.. incentivar, estimular
incertidumbre

s.f incerteza
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incidencia

s.f incidencia
incidente

adx. e s. incidente
incidir

v.t. incidir
incitar

v.¢. incitar
inclasificable

adx. inclasificable
incluir

v.t. incluir
inclusive

adx. inclusive
inclusiéon

s.f inclusién
incluso

adv. e conx. incluso, mesmo
incoacion

s.f incoacion
incoar

v.t. incoar, iniciar, principiar,

abrir
incobrable

adx. incobrable
incomparecencia

s.f non comparecencia, falta

de asistencia
incompatible

adx. incompatible
incompetencia

s.f incompetencia, inaptitude
inconcuso -a

adx. inconcuso -a, indubida-

ble, indiscutible
inconfeso -a

adx. inconfeso -a
incongruencia

s.f incongruencia
incorporar

.. e p. incorporar(se)
incrementar

v.t. incrementar

incriminacion

s.f incriminacién
incriminar

©.t. incriminar, acusar, imputar
inculpacién

s.f inculpacién, acusacién, im-

putacién
inculpado -a

adx. e s. inculpado -a, acusa-

do -a, imputado -a
inculpar

o.t. inculpar, acusar
incumbir

v incumbir, corresponder,

competer
incumplimiento

s./z. incumprimento
incamplir

v.t. incumprir
incurrir

v.4. incorrer
incurso -a

adx. e pt. incurso -a
indagacion

s.f indagacion, investigacién
indagador -a

adyx. e 5. indagador -a
indagar

o.t. indagar, investigar
indagatorio -a

adx. indagatorio -a
indebido -a

adx. indebido -a
indecisorio -a

adx. non decisorio -a. Jura-

mento indecisorio: xura-

mento non decisorio
indefension

s.f indefension
indemne

adx. indemne, ileso, san, f sa
indemnidad

s.f indemnidade

indemnizacion
s.f  indemnizacién. Indem-
nizacion de dahos y per-
juicios: indemnizacién por
danos e perdas
indemnizar
o.t. indemnizar
indeterminable
adx. indeterminable
indeterminacion
s.f indeterminacién
indexar
v.t. indexar
indicador -a
adyx. e 5. indicador -a
indice
s.m. indice
indicio
s.m. indicio
indigente
adx. e s. indixente, pobre, ne-
cesitado -a
indirecto
adx. e 5. indirecto -a
individualizar
vt. e p. individualizar(se)
indivision
s.f indivisién
indiviso -a
adx. indiviso -a
indole
s.f indole
induccion
s.f inducién
inducir
v.t. inducir. Inducir a error:
inducir en erro
indulto
s.m. indulto
ineficacia
s.f ineficacia
ineficaz
adx. ineficaz

inembargable
adx. inembargable
inexactitud
s.f inexactitude
inexacto -a
adx. inexacto -a
inexcusable
adx. inescusable
inexplicable
adx. inexplicable
infamacion
s.f infamacion
inflacion
s.f inflacién
infligir
o.t. inflixir (unha pena, un cas-
tigo)
influenciar
v.t. influenciar
influir
v.2.. influir
informar
v.t. informar, dar a cofiecer,
dar cofecemento // v.i. emitir
un informe, dar a cofiecer un
ditame // vp. informarse
informe
s.m. informe
infraccién
s.f infraccién
infractor -a
adx. e 5. infractor -a
infraestructura
s.f infraestrutura
infrascrito -a
adx. e 5. infraescrito -a
infringir
v.t. infrinxir (unha lei, unha
orde)
infundado -a
adx. infundado -a
ingresar
v.i. e t. ingresar, depositar //
ingresar, entrar (nunha asocia-
cién, nunha escola)

ingreso
s.m. ingreso, f entrada (nunha
asociacién) // m. depésito, f
colocacién (de cartos) // f en-
trada de cartos, retribucion,
ganancia
inhabilitacién
s.f inhabilitacién
inhabilitar
v.t. inhabilitar
inherente
adx. inherente
inhibicion
s.f inhibicién
inhibir
o.t. inhibir, paralizar, suspen-
der (unha causa, unha activi-
dade) // vp. absterse. Se in-
hibié de firmar la protesta:
abstivose de asinar a protesta
inhibitoria
s.f- inhibitoria
inhibitorio -a
adx. inhibitorio -a
inhumacién
s.f inhumacién
inhabil
adx. inhébil
iniciacion
s.f iniciacién
iniciar
vt e p. iniciar(se)
iniciativa
s.f- iniciativa
inicio
s.m. inicio
injuria
s.f inxuria
injusticia
s.f inxustiza
injusto -a
adx. inxusto -a
inminente
adx. inminente



inmobiliario -a

adx.e s. inmobiliario -a
inmovilizacion

s.f- inmobilizacién
inmovilizar

v.t. inmobilizar
inmueble

adx. e s.m. inmoble. Bienes

inmuebles: bens inmobles
inmune

adx. inmune
inmunidad

s.f inmunidade
inmutable

adx. inmutable
inmovil

adx. inmobil
innecesario

adx. innecesario -a
innegable

adx. innegable
innegociable

adx. innegociable
innovaciéon

s.f innovacién
innumerable

adx. innumerable
inocente

adx. e 5. inocente
inoficioso -a

adx. inoficioso -a
inoportuno -a

adx. inoportuno -a
inquilinato

s.m. inquilinato, alugamento,

alugueiro
inquilino -a

som. inquilino -a, arrendata-

rio -a
inquiridor -a

adx. e 5. inquiridor -a
inquirir

v.t. inquirir

inquisitivo -a
adx. inquisitivo -a
inscribir
vt. e p. inscribir(se)
inscripcion
s.f. inscricién
inscrito -a
pt. inscrito -a
insertar
v.t. inserir, incluir (unha clau-
sula nun contrato) // publicar
insistencia
s.f insistencia
insolvencia
s.f- insolvencia
inspeccion
s.f inspeccién
inspector -a
adx. e s. inspector -a
instalacion
s.f instalacién
instalar
v.t. e p. instalar(se)
instancia
sf instancia. A instancia de:
por instancia de, a instancia
de, a pedimento de, por ini-
ciativa de. Jueza de primera
instancia: xuiza de primeira
instancia
instar
v.t. instar, solicitar
instigacion
s.f instigacion
instituir
vt instituir, establecer (un
decreto, unha norma, obriga).
Instituir (por) heredero:
nomear herdeiro, designar
herdeiro, cumprir as dilixen-
cias
instransmisible
adx. intransmisible
instruccion
s.f instrucién

instruir

vt e p. instruir(se). Instruir

diligencias: tramitar as di-

lixencias, formalizar as di-

lixencias
insubordinacién

s.f insubordinacién
integracion

s.f integracién
integrar

v.t. integrar, compofier, com-

por, formar
integro -a

adx. integro -a
inteligencia

s.f intelixencia
intencionalidad

s.f intencionalidade
intentar

v.t. intentar, tentar
interaccion

s.f interaccién
intercalar

v.t. e p. intercalar(se)
intercambiar

o.t. intercambiar, trocar
interceder

v.i. interceder
intercesion

s.f- intercesion
intercesor -a

adx. e s. intercesor -a
interconexion

s.f interconexién
interdependencia

s.f interdependencia
interdiccion

s.f interdicién, prohibicién
interdicto

s.m. interdito
interesar

v.t. interesar (mostrar interese

por algo) // solicitar // investir

(cartos) // conter, dispoiier.

Escrito interesando infor-

macién: escrito no que se so-
licita informacién. Interesé
mucho dinero en ese ne-
gocio: investiu moitos cartos
nese negocio. El secretario
emitird un informe segin
lo interesado en el decreto
de la Alcaldia: o secretario
emitird un informe segundo o
contido no decreto da Alcal-
dia. Interésese del Regis-
trador de la Propiedad una
certificacion:  soliciteselle
ao rexistrador da propiedade
unha certificacién
interferencia
s.f interferencia
interferir
w.i., t. e p. interferir(se)
interino -a
adx. e s. interino -a
interlocutorio -a
adyx. e 5. interlocutorio -a
intermediario -a
adx. e s. intermediario -a
internar
.. e p. internar(se)
interpelacion
s.f interpelacién
interpelar
o.t. interpelar, preguntar
interpolacion
s.f interpolacién
interpolar
adx. interpolar. // v.t. interpo-
lar, intercambiar
interponer
vt e p. interpofier(se), inter
por(se)
interpretar
v.t. interpretar
interprofesional
adx. interprofesional
interrogar
v.t. interrogar

interrogatorio
s.m. interrogatorio
interrumpir
v.t. interromper
interrupciéon
s.f interrupcién
intervalo
s.m. intervalo
intervencion
s.f intervencién
intervenir
.t e 7. intervir
interventor -a
adx. e 5. interventor -a
interés
s.m. interese // xuro (bancario).
Intereses de demora: xuros
de mora. Interés liquido:
xuro liquido
intestado -a
adx. intestado -a
intimacion
s.f intimacién
intimar
v.t. € Z. intimar, cominar, amea-
zar
intimatorio -a
adx. intimatorio -a
intransferible
adx. intransferible, intransmi-
sible
introduccién
s.f introducién
introducir
o.t. e p. introducir(se)
intromision
sf intromisién
invalidacién
s.f invalidacién
invalidar
o.t. invalidar, revogar
invalidez
s.f invalidez, discapacidade
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inventario
s.m. inventario. Beneficio de
inventario: beneficio do in-
ventario
inversion
sf inversién (do sentido, da
posicién) // investimento (2.)
(de cartos)
inviolabilidad
s.f inviolabilidade
inviolable
adx. inviolable
irregular
adyx. irregular
irrelevante
adyx. irrelevante
irremisible
adx. irremisible, imperdoable
irreparable
adlx. irreparable
irretroactividad
s.f irretroactividade
irritar
ot ep. irritar(se)
irrito -a
adx. nulo -a, non vilido -a
irrogacion
s.f irrogacién
irrogar
v.t. irrogar
jefatura
s.f xefatura
jefe -a
5. xefe -a
jerarquia
s.f xerarquia
jerarquico -a
adx. xerarquico -a
jornada
s.f xornada
jornal
s.m. xornal
judicatura
s.f xudicatura

judicial
adx. xudicial
juez -a
s. xuiz -a. Juez de instruc-
cion: xuiz de instrucién. Juez
de vigilancia penitencia-
ria: xuiz de vixilancia penal.
Juez decano: xuiz decano.
Juez penal: xuiz penal
juicio
s.m. xuizo. A juicio de: a xui-
zo de
jurado
s.m. xurado. Xurado mixto:
xurado mixto. Xurado puro:
xurado puro // adx. xurado -a.
Declaracién jurada: decla-
racion xurada
juramento
s.m. xuramento. Xuramen-
to decisorio: xuramento
decisorio. Xuramento in-
decisorio: xuramento non
decisorio
jurar
.. xurar
juratoria
adx. xuratoria
juricidad
s.f xuricidade
jurisconsulto -a
s. xurisconsulto -a, avogado -a
jurisdiccional
adx. xurisdicional
jurisdiccion
s.f xurisdicién
jurisperito -a
s. xurisperito -a, avogado -a
jurisprudencia
s.f xurisprudencia
jurisprudente
s. xurisprudente
jurista
s. xurista

juridico -a
adx. xuridico -a
justicia
s.f- xustiza
justiciable
adx. axuizable // s. interesado,
suxeito xuridico, peticionario
justificante
s.m. xustificante
justificativo -a
adyx. xustificativo -a
justipreciar
vt establecer o prezo xusto,
avaliar, taxar, valorar
justiprecio
s.m. prezo xusto, prezo valo-
rado, prezo taxado
justo -a
adx. xusto -a. Justo precio:
prezo xusto
juzgado
sm. xulgado. Juzgado de
familia: xulgado de familia.
Juzgado de instruccién:
xulgado de instrucién. Juz-
gado de lo contencioso
administrativo: xulgado do
contencioso  administrativo.
Juzgado de lo penal: xul-
gado do penal. Juzgado de
lo social: xulgado do social.
Juzgado de vigilancia pe-
nitenciaria: xulgado de vixi-
lancia penal
juzgar
o.. xulgar
laborable
adx. laborable
laudar
v.z. laudar
laudatorio -a
adx. laudatorio -a
laudemio
s.m. laudemio

legacion

s.f legacién
legajo

s.m. cartapacio, cartafol, ata-

do, mazo
legalidad

s.f legalidade
legalizacion

s.f legalizacién
legalizar

o.t. legalizar
legar

ot legar
legatario -a

s. legatario -a
legislacion

s.f lexislacion
legislador -a

adyx. e s. lexislador
legislar

v.4. lexislar
legislatura

s.f lexislatura
legitimacién

s.f lexitimacion
legitimador -a

adyx. lexitimador -a
legitimar

v.t. lexitimar
legitimario -a

adyx. e 5. lexitimario -a // lexiti-

mo -a, forzoso -a
legitima

s.f lexitima
lesionar

v.t. lesionar
lesividad

s.f lesividade
lesivo -a

adx. lesivo -a
leso -a

adx. leso -a
letrado -a

adx. e s. letrado -a

leva
s.f leva, m. recrutamento
levantamiento
s.m. levantamento
levantar
ot e p. levantar, erguer. Le-
vantar acta: redactar acta.
Levantar la sesién: rematar
a sesion
leve
adx. leve, lixeiro -a, livian -4,
lene
ley
sf lei. Ley adjetiva: lei
adxectiva. Ley de bases: lei
de bases. Ley fundamental:
lei fundamental. Ley organi-
ca: lei organica. Ley parti-
cular: lei particular
libelo
s.m. libelo
libertad
s.f liberdade
librado -a
5. librado -a
librador -a
adx. librador -a
libramiento
s.m. libramento. Libramien-
to de pago: orde de pagamen-
to, mandado de pagamento
libranza
s.f libranza
librar
vt., i. e p. librar(se) // librar, cei-
bar, expedir, dirixir
libre
adyx. libre, ceibe. Libre albe-
drio: libre albedrio
licencia
sf licenza
licenciado -a
adx. e 5. licenciado -a
licitacion
s.f licitacién, poxa



licitador -a
adx. e s. licitador -a
licitante
adyx. e s. licitante
licitar
w.t. licitar, poxar
licito -a
adyx. licito -a
limitar
ot. e p. limitar(se) // vi. con-
finar, lindar, testar, delimitar,
derregar, estremar
lindante
adx. lindeiro -a
lindar
v.. lindar
linde
s.m. linde
lindero
s. lindeiro
liquidable
adx. liquidable
liquidar
.. liquidar
liquido -a
s.m. liquido // adx. liquido -a.
Interés liquido: xuro liquido
lista
sf lista. Lista de correos:
oficina de correos. Por orden
de lista: por orde de lista
listado
sf lista, listaxe // adx. listado
(de listas)
listin
s.m. lista (f). Listin teleféni-
co: lista de teléfonos
literal
adyx. literal. Del tenor literal
siguiente: que literamente di
o seguinte. Prueba literal:
proba de documento
litigante
adyx. e s. litigante, preiteante

litigar
o.t. litigar, preitear
litigio
s.m. litixio, preito
litigioso -a
adx. litixioso -a
litis
s.f preito (m.), litixio (m.)
litisconsorcio
s.m. litisconsorcio
litisconsorte
s.m. litisconsorte
litisexpensas
s.f- custas xudiciais
llamamiento
s.m. chamamento, f~ convoca-
toria, apelacién
llenar
v.t. encher
lleno -a
adx. cheo -a
llevar
v.t. levar. Llevar a cabo: levar
a cabo. Llevar a efecto: le-
var a efecto, efectuar, realizar.
Llevar a término: cumprir,
executar
locacion
s.f locacién,
(m.)
lograr
vt. e p. lograr, conseguir, aca-
dar, obter
lonja
s.f lonxa
lote
s.m. lote
légico -a
adx. 16xico -a // 5.f 16xica
lucrativo -a
adx. lucrativo -a
lucro
s.m. lucro, beneficio, proveito,
f ganancia

arrendamento

lugar
sm. lugar. En lugar de: en
lugar de, no canto de, en tro-
ques de
lujo
s.m. luxo, f ostentacién, pom-
pa
magistrado -a
s. maxistrado -a. Magistrado
ponente: maxistrado rela-
tor. Magistrado -a juez -a:
maxistrado -a xuiz -a
magistratura
s.f maxistratura
malgastar
v.t. malgastar, estragar, desper-
diciar
malversacion
s.f malversacién. Malversa-
cién de caudales publicos:
malversaciéon de fondos pu-
blicos
malversador -a
adx. e 5. malversador -a
malversar
v.t. malversar
mancomunado -a
adx. conxunto -a, comun. Tes-
tamento mancomunado:
testamento conxunto, testa-
mento mancomunado
mancomunar
vt. e p. unir(se), xuntar(se) //
mancomunar, unir, xuntarse
mancomunidad
s.f comunidade, mancomuni-
dade. Mancomunidad de
municipios: comunidade de
concellos
mancomun (de)
loc. de comtn acordo. Te-
rreo de mancomun: aber
tal. Monte de mancomun:
monte comunal, monte dos
vecinos

manda
s.f manda, 7. legado
mandamiento
s.m. mandado. Mandamien-
to de pago: mandado de

pagamento. Mandamiento
de ejecucién: mandado de
execucién. Mandamiento

judicial: mandado xudicial,
orde xudicial
mandante
s. mandante, mandador -a
mandatario -a
s. mandatario -a
maneras (de todas las)
loc. de todos os xeitos, de to-
das as maneiras, de todas as
formas
margen
s.m. marxe (f). Al margen: na
marxe
marginal
adx. marxinal
masa
s.f masa. Masa de la quie-
bra: masa falida. Masa de la
herencia: masa hereditaria,
m. herdo
matasellos
s.m. cufio, sinal (que deixa este
cufio), f marca
materia
s.f materia. En materia de:
en materia de, sobre
matizacion
s.f matizacién
matizar
.. matizar
matrimonial
adx. matrimonial
matrimonio
s.m. matrimonio, casamento.
Matrimonio por poderes:
casamento por procuracion

matriz
adx. e s.f matriz
matricula
s.f matricula
maximo
adx. maximo. Como maxi-
mo: como maximo
mayor
adx. maior. Al por mayor:
por xunto. Mayor de edad:
maior de idade
mayoridad
s.f maioridade
mayorista
5. almacenista,
por xunto
mayoria
sf  maioria. Mayoria de
edad: maioridade, maioria de
idade
mediacion
s.f mediacion
mediador -a
adx. e 5. mediador -a
mediados (a, de)
loc. a mediados de
medianero -a
adx. medianeiro -a. Pared
medianera: parede media-
neira, 7. medianil
medianeria
s.f medianil, medianeria
mediar
v.t. e i. mediar
mediatizacién
s.f mediatizacién
mediatizar
v.t. mediatizar
mediciéon
s.f medicién
medida
s.f medida. A medida que: a
medida que
medio
adv. e s.m. medio // adx. me-

comerciante
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dio -a. Medio ambiente:
medio natural. A medio de
escrito: por medio de escri-
to, por escrito
medir
v.t. medir
mejor
adx. mellor. Mejor postor -a:
ofertante, mellor licitador -a.
Mejor proveer: decidir me-
llor, resolver mellor, mellor re-
solver. A lo mejor: ao mellor,
se cadra, quizais
mejora
sf mellora, manda (a que se
lle fai en bens ou dereitos a un
herdeiro), 7. melloramento
mejorar
v.t. e 7. mellorar, mandar
membrete
s.m. cabeceira (f)
mencionar
v.t. mencionar, citar
mencion
s.f mencién
mengua
s.f mingua
menguar
v.7. minguar
menor
adx. e 5. menor. Al por me-
nor: polo miido. Menor de
edad: menor de idade
menos
s, prep. e adv. menos. A me-
nos que: a menos que, salvo
que, agis que, non sendo que,
a non ser que, féra de que. Al
menos: polo menos, cando
menos
menoscabar
v.2. menoscabar
menospreciar
.t menosprezar

menosprecio
S$.77. MeNnosprezo
mensualidad
s.f mensualidade
mercaderia
s.f mercadoria
mercancia
s.f mercancia, mercadoria
mercantil
adx. mercantil
merced
s.f mercé. A merced de: i
mercé de, ao arbitrio de
merecer
v.t. merecer
mérito
s.m. mérito. Hacer mérito
de una cosa: facer mencion
dela, mencionar. En méritos
de: de acordo con, segundo
meritorio -a
adx. meritorio -a
merma
s.f mingua, diminucién
mermar
v.. minguar, diminuir
mesa
s.f mesa. Mesa de contrata-
cién: mesa de contratacién
mientras
adv. e conx. mentres. Mien-
tras tanto: mentres tanto,
entrementres
ministerio
s.m. ministerio
minimo
adx. minimo
minoracién
s.f minoracién, diminucién
minorar
©.¢. minorar
minoridad
s.f minoridade. Minoridad
penal: minoridade penal

minorista
5. minorista, retallista, vende-
dor polo miido
minoria
s.f minoria. Minoria de ida-
de: minoridade, minoria de
idade
minuta
s.f minuta, 7. bosquexo, bo-
rrador // nota, conta (de gastos
ou honorarios)
mira
s.f mira. Con miras a: con
vistas a, pensando en
mision
s.f misién
mixto -a
adx. mixto -a
mobiliario -a
s.m. mobiliario, f moblaxe //
adx. mobiliario -a
mocion
s.f mocién
moderador -a
adx. e 5. moderador -a
moderar
v.t. moderar
modificacion
s.f modificacién
modificar
o.t. modificar, alterar, cambiar
modo
s.m. modo, xeito, f maneira. A
modo de: como, 4 maneira
de. De modo que: de modo,
de xeito, de maneira que
modos (de todos)
loc. de todas as maneiras
mojonar
amolloar, pofier os marcos
mojon
s.m. marco, fito
momento (en su)
Joc. no momento oportuno

moneda
s.f. moeda
monedero
s.m. moedeiro
monetario -a
adx. monetario -a
monetizar
v.t. monetizar, amoedar
monitorio -a
adx. monitorio -a
monopolio
s.m. monopolio
montante
s.f contia, m. importe, mon-
tante
monte
s.m. monte
monto
s.m. importe, f suma
mora
s.f mora, moratoria
moratorio -a
s.f moratoria // adx. morato-
rio -a
morosidad
s.f morosidade
moroso -a
adx. moroso -a
mostrenco -a
adx. sen dono -a. Bienes
mostrencos: bens xacentes,
bens mostrencos
mota
s.f mouta
motivar
v.t. motivar, causar
motivo
s.m. motivo. Con motivo de:
con motivo de, por razén de
movil
adx. e s.m. mobil
movilizar
v.t. mobilizar
mucho

indef- moito -a // adv. moito,
moi. Ni con mucho: nin con
moito. Ni mucho menos:
nin moito menos
mueble
adx. e sm. moble. Bienes
muebles: bens mobles
muerte
s.f morte. Peligro de muer-
te: perigo de morte
multa
s.f multa. Multa coercitiva:
multa coercitiva
multar
v.t. multar
mutual
adx. mutual, mutuo
mutualidad
s.f- mutualidade
mutualismo
s.m. mutualismo
mutuario -a
5. mutuatario -a
mutuo -a
adx mutuo -a
nacer
V.. nacer
nacimiento
s.m. nacemento, nacenza (f)
nacionalidad
s.f nacionalidade
nacionalizacion
s.f nacionalizacién
nacionalizar
o.t. nacionalizar
natal
adx. natal
nativo -a
adx. e 5. nativo -a
nato -a
adx. nato -a, nacido -a, natural,
inherente
natural
adx. natural



naturalizacion
s.f naturalizacién
naturalizar
v.t. naturalizar
necesidad
s.f necesidade
negacion
s.f negacién
negar
v.t. negar
negativo -a
adlx. e 5. negativo -a
negligencia
s.f neglixencia
negociable
adx. negociable
negociacion
s.f negociacion
negociado
s.m. negociado
negociante
adx. e 5. negociante
negociar
v.t. negociar
negocio
s.m. negocio. Negocio juridi-
co: contrato, asunto xuridico
neto -a
adx. neto -a, liquido -a. Peso
neto: peso neto
nivel
s.m. nivel. A nivel (de): entre,
no ambito de, en, a nivel (de).
A nivel nacional: en todo o
pais
noche
s.f noite. Noche de autos:
noite dos feitos
nocivo -a
adx. nocivo -a, danoso -a,
prexudicial, danifio -a
nombramiento
S.m. nomeamento
nombrar
v.t. nomear

nombre
s.m. nome. Nombre de pila:
nome de pia. En nombre y
representacién: en (nome
e) representacion
nomenclatura
s.f nomenclatura
némina
s.f némina
nominal
adx. nominal
nominativo -a
adx. nominativo -a
nomografia
s.f nomografia
nomologia
s.f nomoloxia
normativo -a
adx. normativo -a
nota
s.f nota. Nota de asume:
nota de conformidade. Nota
de reparo: nota de obxeccién
notariado
s.m. notariado
notarial
adx. notarial
notario -a
5. notario -a. Ante notario:
perante notario, ante notario
notaria
s.f notarfa
notificaciéon
s.f notificacién
notificar
v.t. notificar, comunicar
notoriedad
s.f notoriedade
notorio -a
adx. notorio -a
novacion
s.f novacién
novar
v.t. facer novaciéon

nulidad
s.f nulidade. Nulidad de ac-
tuaciones: nulidade de ac-
tuaciéns
nulo -a
adx. nulo -a
numerario -a
adx. numerario -a
numeroso -a
adx. numeroso -a
nuncupacién
s.f nuncupacién
nuncupativo -a
adx. nuncupativo -a
nupcias
s.f pl. nupcias
obito
s.m. Gbito, pasamento, f de-
funcién
objecion
s.f obxeccién
objetar
v.t. obxectar
objeto
s.m. obxecto. Al objeto de:
co obxecto de, co fin de. Con
objeto de: co obxecto de
obligacionista
s. obrigacionista
obligaciéon
s.f obriga, obrigacién. Obli-
gacion mancomunada:
obrigacion conxunta, obriga
mancomunada. Obligacién
oro: obrigacién ouro.Obliga-
cién al portador: obrigacién
ao portador. Obligacién del
tesoro: obrigacién do tesou-
ro. Tener obligacién de: ter
a obriga de
obligar
o.t. e p. obrigar(se)
obligatoriedad
s.f obrigatoriedade

obligatorio -a
adyx. obrigatorio -a
obrante
adx. que consta en
obrar
v.4. obrar, actuar // constar,
estar en posesiéon ou en po-
der de. Antecedentes que
obran: antecedentes que
constan. Obrar en autos: fi-
gurar nos autos
obrepcion
s.f obrepcién
observacién
s.f observacién
observancia
s.f observancia
observar
v.t. observar
obstante (no)
loc. non obstante
obstrucciéon
s.f obstrucién
obstruir
.t obstruir
obtenciéon
s.f obtencion
obtener
v.t. obter
obvencion
s.f obvencién, 7. complemen-
to
obviar
v.t. obviar
ocasionar
v.t. ocasionar
ocasion
s.f ocasién. Con ocasiéon de:
con ocasion de, por
ocio
s.m. ocio, lecer, vagar
ocular
adx. ocular
ocultacion
s.f ocultacién

ocultar

vt e p. ocultar(se), escon-

der(se)
ocupacion

s.f ocupacién
ocupar

v.t. e p. ocupar(se)
ocurrir

v.4. ocorrer
ofensa

s.f ofensa
oferente

adx. oferente
oferta

s.f oferta
ofertar

w.t. ofertar
oficial

adyx. e s. oficial
oficializar

v.t. oficializar
oficio

s.m. oficio. Oficio judicial:

oficio xudicial
ofimatica

s.f ofimatica
ofrecer

ut. e p. ofrecer(se)
oligopolio

s.m. oligopolio
omision

s.f omisién
omitir

v.t. omitir
oneroso -a

adx. oneroso -a
opcional

adx. opcional
opcién

s.f opcién
operacion

s.f operacién
oponer

v.t. e p. opofier(se), opor(se)
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oportunidad
s.f oportunidade
oportuno -a
adx. oportuno -a
oposicion
s.f oposicién. En oposicién
a: en oposicion a. En oposi-
cién con: en oposicién con
opositor -a
adx. e 5. opositor -a
optar
v.Z. optar
orden
5. orde (f). Orden de pago:
orde de pagamento. Orden
del dia: orde do dia. Orden
publico: orde publica. En
orden a: para, co fin de, verbo
de, tocante a. A las érdenes
de: is ordes de
ordenacion
s.f ordenacién
ordenador -a
adx. ordenador -a // s.m. orde-
nador, computador, f compu-
tadora
ordenamiento
s.m. ordenamento
ordenanza
s.f ordenanza
ordenar
v.t. ordenar
ordinario -a
adx. ordinario -a, corrente.
Recurso ordinario: recurso
ordinario
orfandad
s.f orfandade
organismo
.. organismo
organizacion
s.f organizacién
organizar
v.t. e p. organizar(se)

organo
s.m. 6rgano
origen
s.f. orixe
original
adx. e 5. orixinal
oriundo -a
adx. oritindo -a
ostentar
v.t. ostentar, alardear, presu-
mir // ostentar, mostrar // ter,
posuir, desempefiar (un cargo)
otorgamiento
s.m. outorgamento
otorgar
v.f. outorgar
otrosi
adv. outrosi, tamén digo
pactar
v.Z. pactar
pacto
s.m. pacto, convenio, acordo
padrén
s.m. padron (lista de habitan-
tes) // padrén, modelo
paga
s.f paga
pagable
adx. pagable
pagadero -a
adx. pagadoiro -a
pagador -a
adx. e s. pagador -a
pagar
v.t. 7 p. pagar
pagaré
s.f obriga de pagamento, nota
promisoria
pago
s.m. pagamento, pago. Man-
damiento de pago: manda-
do de pagamento. Pago al
contado: pago ao contado.
En pago a: en pagamento por

paradero
s.m. paradoiro. Paradero des-
conocido: paradoiro desco-
fiecido. De ignorado para-
dero: de paradoiro descofie-
cido
parado -a
adx. e s. parado -a
parafernal
adx. parafernal
parafiscal
adx. parafiscal
parar
v.t. e 7. parar // recaer. Parar el
perjuicio: recaer o prexuizo
parcial
adyx. e s. parcial
parcionero -a
adx. participe
parecer
v.i. parecer, semellar // vp. pa-
recerse, imitar(se), asemellar-
se // s.m. parecer, f opinién
pareja
s.f parella
pa.rentesco
S.7m. parentesco
paridad
s.f paridade
pariente
adx. e 5. parente. Parientes
lejanos: parentes remotos.
Parientes cercanos: paren-
tes proximos, achegados
paritario -a
adx. paritario -a
parlamentario -a
adx. parlamentario -a
parrafo
s.m. paragrafo
parte
s.f parte // s.m. comunicacién
(f), comunicado, informe.
Parte actora: parte deman-
dante

participacion
s.f participacién
participar
v.. participar, tomar parte //
v.t. participar, comunicar
particion
s.f particién
partida
s.f partida. Partida de na-
cimiento: partida de nace-
mento
partido
s.am. partido. Partido judi-
cial: distrito xudicial, partido
xudicial
partidor -a
s. partidor -a, repartidor -a
partir
ut, 1. e p. partir(se). A partir
de: a partir de
participe
adx. e s. participe
pasante
s. axudante de avogado
pasantia
s.f clases particulares, pasantia
pasaporte
s.m. pasaporte
pasivo -a
adx. pasivo -a /| s.m. pasivo.
Pasivo a corto o largo pla-
zo: pasivo a curto ou longo
prazo
patentar
o.f. patentar
patente
adx. patente, claro -a, manifes-
to -a // s.f patente
patrimonio
s.m. patrimonio
patrio -a
adx. patrio -a. Patria potes-
tad: potestade paterna, patria
potestade

peculado

s.m. peculato
peculio

s.m. peculio
pecuniario -a

adx. pecuniario -a
pedido

s.m. pedido, peticion (f), pedi-

mento
peligro

s.m. perigo
pena

s.f pena. Bajo pena de: baixo

pena de, so pena de, coa pena

de
penado -a

adx. e 5. penado -a
penal

adx. e s.m. penal
penalizacién

s.f penalizacién
penalizar

v.t. penalizar
penar

v.t. e 7. penar
pendiente

adx. e s.. pendente
pensionista

5. pensionista
percepcion

s.f- percepcion
perceptor -a

adw. e s. perceptor -a
percibir

v.t. percibir
pérdida

s.f perda
perdon

s.m. perdén
perencién

s.f perencién
perentorio -a

adx. perentorio -a



perfeccionar

ot. e p. perfeccionar(se)
pericial

adx. pericial
periodicidad

s.f periodicidade
periodo

s.m. periodo
peritaje

s.m. peritaxe (f)
peritar

v.t. peritar
perito -a

adx. e s. perito -a
perjudicar

o.t. € p. prexudicar(se)
perjudicial

adx. prexudicial
perjuicio

s.m. prexuizo, dano, f perda.

Daiios y perjuicios: danos

e perdas. Sin perjuicio de

terceros: sen prexuizo de

terceiros
perjurar

v.t. e 7. perxurar
perjurio

S./m. perxurio
permanecer

v.Z. permanecer
perma.nente

adx. permanente
permisivo -a

adx. permisivo -a
permision

s.f permisién
permuta

s.f permuta, troca, 7. troco
permutacion

s.f permutacién
permutar

o.f. permutar, trocar
perquirir

v.t. perquirir, pescudar

persona
s.f persoa. Persona fisica:
persoa fisica. Persona juri-
dica: persoa xuridica. Perso-
na natural: persoa natural
personal
adx. e s.m. persoal. A titulo
personal: a titulo persoal.
Personal eventual: persoal
eventual
personarse
vp. presentarse, comparecer
(vi), acudir (@.i). Perso-
narse en autos: constituirse
como parte nos autos, facerse
parte dos autos
pertenencia
s.f pertenza
pertinencia
s.f pertinencia
pertinente
adx. pertinente
pesar (a, de que)
Joc. a pesar de (que), malia
pesquisa
s.f pescuda, indagacién
peticionario -a
adx. e s. peticionario -a
peticion
sf peticién, pedimento (7.).
A peticion de: a pedimento
de. A peticiéon de: por pedi-
mento de
pieza
sf peza. Pieza separada:
peza separada
pignoracion
s.f pefior (m.)
pignorar
v.t. pefiorar
plan
s.m. plan, plano, proxecto, pro-
grama
planificacion
s.f planificacién

plano
s.m. plano
planteamiento
s.m. formulacién (f), exposi-
cién (f), presentacion (f)
plantear
v.t. expofier, expor, presentar,
formular, suscitar, propofier,
propor, esbozar
plantilla
s.m. cadro de persoal // mode-
lo, padrén
plazo
s.m. prazo. A corto plazo: a
curto prazo. A largo plazo: a
longo prazo
pleiteante
adx. e s. preiteante
pleitear
v.d. preitear, litigar
pleito
s.m. preito, litixio. Entablar
un pleito: poner un preito
plenario -a
adx. e s. plenario -a
plenipotenciario -a
adx. e 5. plenipotenciario -a
pleno -a
adx. pleno -a, cheo -a, com-
pleto -a // s.m. pleno (reunién
dunha corporacién)
plica
s.f plica
pliego
s.m. prego. Pliego de condi-
ciones: prego de condiciéns.
Pliego de cargos: prego de
cargos. Pliego de descargo:
prego de descarga
plurianual
adx. plurianual
pluriempleo
s.m. pluriemprego
plus

s.m. gratificacién (f), sobresol-

do, complemento
plusvalia
s.f plusvalia
poder
o.t. e Z. poder // s.m. poder. Po-
der bastante: poder cumpri-
do. Bastanteo de poderes:
verificacién de poderes. Por
poderes: por poderes
poderdante
s. mandante, o que outorga o
poder
poderhabiente
s. mandatario -a, poderhaben-
te
policia
s. policia
poliza
sf péliza (documento). Péli-
za de seguros: poéliza de se-
guros. Péliza a todo riesgo:
poliza a todo risco // timbre
fiscal, selo
ponencia
s.m relatorio, informe, f expo-
sicion
porcentaje
s.f porcentaxe
porcentual
adx. porcentual
pormenor
s.m. pormenor, detalle
portador -a
adx. e s. portador -a
porte
s.m. porte
porvenir
S./m. porvir
posdata
s.f posdata
poseedor -a
adx. e s. posuidor -a
poseer
.. posuir

posesion
s.f posesion
posesor -a
adx. e 5. posesor -a
posesorio -a
adx. posesorio -a
posible
adx. posible. A ser posible: a
ser posible, se é posible, de ser
posible, se pode ser
posicionarse
v,p. tomar postura, situarse
postor -a
s. ofertante, licitador -a. Me-
jor postor: mellor ofertante,
mellor licitador
postulacién
s.f postulacién
postular
v.t. postular
postura
s.f postura, posicién // poxa,
oferta
potestad
s.f potestade, autoridade, do-
minio. Patria potestad: po-
testade paterna
potestativo -a
adx. potestativo -a
practicar
vt e 4 practicar. Practicar
diligencias: levar a cabo, exe-
cutar ou cumprir dilixencias
precario -a
adx. precario -a, inestable, in-
seguro -a
precaucion
s.f precaucion
preceder
o.t. preceder
preceptivo -a
adx. preceptivo -a, obrigatorio
-a
preceptuar
u.t. preceptuar
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precintar
v.t. precintar
precinto
s.m. precinto
precio
s.m. prezo. Justiprecio: pre-
zo xusto. A bajo/alto precio:
por baixo ou alto prezo
precisar
ot precisar, delimitar, espe-
cificar // precisar, necesitar.
Verse precisado a: verse
obrigado ou forzado a
precision
s.f precision, xusteza, exacti-
tude
precontrato
s.m. precontrato
predio
s.m. predio, herdade (), fa-
cenda (f), terreo. Predio sir-
viente: predio servente
predisponer
v.t. predispor, predispofier
preeminencia
s.f preeminencia
preeminente
adx. preeminente
preempcion
s.f preempcién. Derecho de
preempcion: dereito prefe-
rente de compra, dereito de
retracto
preexistencia
s.f preexistencia
preferencia
s.f preferencia
prefijar
w.t. prefixar
prejudicial
adx. prexudicial
prejuicio
s.m. prexuizo
prejuzgar
o.t. prexulgar

prelacion
s.f- prelacién, preferencia
preliminar
adx. preliminar, previo, prece-
dente // 5. preliminar, limiar
premeditacién
s.f premeditacién
premoriencia
s.f premoriencia
prenda
sf pefior (m.) (cousa que se
deixa en garantia de algo).
Dar en prenda: dar en pefior
/ peza (de vestir)
prescribir
v.t. prescribir, ordenar // v..
prescribir, caducar
prescripcion
s.f prescricién
presencia
s.f presenza. Ami presencia:
perante min
presente
adx. e s. presente. Por la pre-
sente: por medio, a través
deste escrito. Hacer presen-
te: comunicar, informar
preso-a
adx. e s. preso -a
prestacion
s.f prestacién
prestador -a
adyx. e s. prestador -a
prestamista
s. prestamista
préstamo
s.m. préstamo, empréstito.
Préstamo a la gruesa: prés-
tamo maritimo

prestar

vt prestar, deixar (cartos) //
prestar (servizos, atencion,
etc.)

prestatario -a
adyx. e 5. prestameiro -a

presumir

v.. presumir, conxecturar, su-

pofier, supor
presunciéon

s.f presuncién
presunto -a

adx. presunto -a
presuponer

v.t. presupor, presupofier
presuposicion

s.f presuposicién
presupuestar

v.t. facer o presuposto ou orza-

mento / presupostar, orzar
presupuestario -a

adx. orzamentario -a
presupuesto

S.om.  presuposto, orzamen-

to // presuposto, f premisa,

conxectura, suposicién  //
pt. presuposto -a
pretericion

s.f pretericién, omisién, ex-

clusién
preterintencionalidad

s.f preterintencionalidade
pretexto

s.m. pretexto, escusa (f)
prevalecer

v.i. prevalecer, impofierse, im-

porse, triunfar
prevalencia

s.f prevalencia
prevaricacion

s.f prevaricacién
prevaricador -a

adx. e s. prevaricador -a
prevencion

s.f  prevencién, precaucién,

disposicién / posto de policia.

Llevar a la prevencién: le-

var ao posto de policia
prevenir

vt e p. previr(se), apercibir,

eludir, precaver

preventivo -a
adx. preventivo -a, precauto-
rio -a
prever
u.t. prever
previo -a
adx. previo -a. Previo infor-
me: tras o informe previo,
despois do informe
previsién
s.f previsién
previsto -a
adx. previsto -a. Previsto en
laley: segundo establece a lei
prima
s.f prima
primogénito -a
adx. e 5. primoxénito
principal
adx. principal, esencial
principio
s.m. principio, comezo, inicio
/I principio, base (), funda-
mento
prision
s.f prisién, cdrcere (m.), cadea
privativo -a
adx. privativo -a
privilegio
s.m. privilexio
probar
v.t. probar
probatorio -a
adx. probatorio -a
proceder
v.Z. proceder. Procede des-
estimar el recurso: compre
rexeitar o recurso // s.m. proce-
der, provir, vir, convir. Cuan-
do proceda: cando proceda,
cando sexa procedente, cando
cumpra
procedimiento

s.m. procedemento

procesal

adx. procesual
procesar

v.t. procesar
proceso

S.m. proceso
proclamacién

s.f proclamacién
proclanlal

vt e p. proclamar(se)
procura

s.f procura
procuracion

s.f- procuracién
procurador -a

s. procurador -a
procuraduria

s.f procuradoria
procurar

v.t. procurar
producir

v.t. producir
profecticio -a

adx. profecticio -a
profugo -a

adx. e 5. profugo -a
proforma

Joc. lat. pro forma
prohijamiento

s.m. porfillamento
prohijar

v.t. porfillar
proindivision

s.f proindivisién
proindiviso -a

adx. proindiviso -a
prolongacion

s.f prolongacién
prolongar

vt. e p. prolongar(se), alon-

gar(se)
promisorio -a

adx. promisorio -a



promocion
s.f- promocién
pre omotor -a
adx. e s. promotor -a
promover
o.t. promover, mover (un prei-
to)
promulgacion
s.f promulgacién
promulgar
v.t. promulgar
pronosticar
v.t. prognosticar
pronto -a
adx. pronto -a, disposto -a,
preparado -a // adv. pronto,
axina, decontado. Tan pron-
to como: tan pronto como,
axifia que, logo que, en canto.
Pronto pago: pronto paga-
mento
pronunciamiento
s.m. pronunciamento (decisién
xudicial) // pronuncia (f)
pronunciar
vt e p. pronunciar(se). Lo
pronuncio, mando y fir-
meo: pronincioo, mandoo e
asinoo
prondstico
s.m. prognostico
propiedad
s.f propiedade
propietario -a
5. propietario -a, dono -a
proposicién
s.f proposiciéon
propuesta
sf proposta. A propuesta
de: por proposta de, a propos-
ta de
propésito
s.m. proposito, f intencién. A
proposito: de propdsito, d
mantenta, adrede, a propésito

pror rata
s.f pro rata (lat.)
prorrateo
s.m. rateo. Prorrateo de fo-
ros: rateo de foros
prorrogar
w.t. prorrogar, alongar, prolon-
gar
proscribir
wt. proscribir, desterrar, pro-
hibir
proscripcion
s.f- proscricién
proteccion
s.ff proteccién, m. amparo,
abeiro
protectorado
s.m. protectorado
proteger
u.t. protexer, amparar, abeirar
protesta
s.f protesta
protesto
s.m. protesto (dunha letra de
cambio)
protocolizacion
s.f inclusién no protocolo
protocolizar
v.t. protocolizar, incluir no
protocolo
protocolo
s.m. protocolo
protutor -a
s. protitor -a
proveedor -a
s. e adx. provedor -a, fornece-
dor -a, subministrador -a
proveer
wt e p. prover(se), abastecer,
fornecer, subministrar. Para
mejor proveer: para mellor
resolver, para decidir mellor
providencia
s.f providencia, disposicién.
Providencia de apremio:

providencia de constrinxi-
mento
provisional
adx. provisional, provisorio -a
provision
s.f provisién
proyecto
S.m. proxecto
prueba
sm. proba. Prueba feha-
ciente: proba fidedigna
publicar
o.t. publicar
publicidad
s.f publicidade
publico -a
adx. publico -a // s.m. puablico
puesta
s.f posta. Puesta en marcha:
posta en marcha
puja
s.f poxa. Puja alallana: poxa
aberta
pujar
v.t. poxar
punibilidad
s.f punibilidade
punible
adx. punible
punicion
s.f punicién
punir
©.£. punir, castigar
puntualidad
s.f puntualidade
puntualizar
v.t. precisar, concretar
puiio
s.m. puio. De su puiio y le-
tra: da sia man
pupilaje
s.m. pupilaxe (f)
pupilar
adx. pupilar

pupilo -a
s. pupilo -a
purgar
.. purgar
putativo -a
adyx. putativo -a
quebramiento
s.m. quebrantamento, quebra-
mento, f- creba, quebra
quebrantamiento
s.m. quebrantamento, f creba,
quebra
quebrantar
o.t. quebrantar, estragar, danar
quebranto
s.m. quebranto
quebrar
v.t. quebrar, crebar, herniarse
queja
s.f queixa
querella
s.f querela, m. preito
querellante
adx. e 5. querelante
querellar
vp. querelar(se)
quiebra
s.f creba, quebra (fortuita, for
zosa, fraudulenta, voluntaria)
quincenal
adx. quincenal
quinquenal
adx. quinquenal
quinquenio
s.m. quinquenio, lustro
quirografo -a
adx. quirégrafo -a // s.m. quir6-
grafo
quita
sf quitacién, perdén (m.)
(dunha débeda ou parte dela).
Quita y espera: quitacién e
espera
quito -a
adx. quito -a, libre, exento -a

quérum
s.m. quérum
radicar
v.i. e p. radicar (v.2)
ramo
S.m. Tamo
rango
s.m. rango
rasgo
s.m. trazo, risco, aspecto / pl.
facciéns, lifias, riscos (do ros-
tro, da cara). A grandes ras-
gos: sen entrar en detalles,
a grandes riscos, a grandes
trazos, con poucas palabras,
sucintamente
ratificacion
s.f ratificacién
ratio
s.m. ratio
rato
s.m. anaco, cacho, chisco (de
tempo). Al cabo de un rato:
de aqui (ali) a un pouco
razén
s.f razén. A razén de: a razén
de. Dar razén: informar. De
surazén: correspondente
raiz
sf raiz. Bienes raices: bens
raices. A raiz de: por mor de,
debido a, a consecuencia de
realquilar
o.t. subarrendar, subalugar
reanudacion
s.f. prosecucién, continuacion,
m. proseguimento
reasegurar
V.t reasegurar
reaseguro
s.7m. reaseguro
rebaja
s.f rebaixa
rebajar
w.t. rebaixar



rebaje
s.m. rebaixe
rebasar
v.t. exceder, sobrepasar, supe-
rar
recabar
v.t. conseguir, obter. Recabar
fondos: conseguir fondos.
Las actas no se han reca-
bado por dicho centro: as
actas non foron reclamadas
polo dito centro. Recabé el
informe: solicitou o informe
recaer
v.i. recaer. Recaer senten-
cia: recaer sentenza
recargo
s.m. recarga (f)
recaudacion
s.f recadacién
recaudador -a
adyx. e 5. recadador -a
recaudar
v.t. recadar
recepcion
s.f recepcién
receptacion
s.f receptacion
receptador -a
s. receptador -a
receptor -a
adx. e 5. receptor -a
recesion
s.f recesién
rechazar
w.t. rexeitar, desbotar, refugar,
repeler
rechazo
s.m. rexeitamento,
mento
recibimiento
sm. recibimento. Recibi-
mento a prueba: abrir o pe-
riodo de proba

desbota-

recibo
s.m. recibo. Acusar recibo:
acusar a recepcién. Acuse
de recibo: xustificante de
recepcion, recibo. Aviso de
recibo: aviso de recibimento,
notificacion de recepcion
recidiva
s.f recidiva
reciente
adx. recente
reciprocidad
s.f reciprocidade
recién
adv. recén, recentemente, hai
pouco, pouco antes
reconciliacion
s.f- reconciliacién
reconciliar
v.t. e p. reconciliar(se)
reconduccion
s.f reconducién
reconocer
v.t. € p. reconecer
reconocimiento
s.m. recofiecemento
recontar
v.t. recontar
reconvenir
v.t. reconvir
recopilacién
s.f- compilacién, coleccién
recopilar
o.t. recompilar
recriminacion
s.f recriminacién
recriminar
v.t. recriminar
rectificacion
s.f rectificacién
recuento
S.7. Teconto
recuperacion
s.f recuperacion

recuperar
v.t. e p. recuperar(se)
recurrente
adx. recorrente
recurrible
adx. recorrible
recurrir
v.i. recorrer contra, apelar //
vt percorrer. Recurrir la

sentencia: recorrer contra
a sentenza. Recorrer una
distancia: percorrer unha
distancia
recurso

s.m. recurso (contencioso ad-
ministrativo, de amparo, de
apelacién, de casacion, de
nulidade, de reforma, de repo-
sicién, de revisién, de saplica,
econémico  administrativo).
Recurso en ambos efec-
tos: recurso en ambos os dous
efectos

recusable
adx. recusable

recusacion
s.f recusacién

recusante
adx. e 5. recusante

recusar
.t recusar

reciproco -a
adx. reciproco -a. A la reci-
proca: da mesma maneira

redencion
s.f redencién

redescuento
s.m. redesconto

rédito
s.m. rédito

redhibicion
s.f redhibicién

redhibir
v.t. redhibir

redhibitorio -a

adx. redhibitorio -a
redimir

v.t. redimir
redistribucion

s.f redistribucién
redistribuir

v.t. redistribuir
redituar

v.t. render, producir rédito
reduccion

s.f reducién
reducir

ot e p. reducir(se), minorar,

minguar, diminuir, rebaixar
redundancia

s.f redundancia
reembolsable

adx. reembolsable
reembolsar

v.t. reembolsar
reembolso

s.m. reembolso,

f restitucion
reemplazar

v.t substituir
reemplazo

s.f substitucién // m. recruta-

mento anual, f quinta
referente

adx. referente
referir

ot. e p. referir(se)
reforma

s.f- reforma
reformar

v.t. reformar
refrendacion

s.f referendo (m.)
refrendar

v.t. referendar, autorizar, au-

tentificar
refrendario -a

adyx. e 5. referendario -a

reintegro,

refrendo

s.m. referendo
refutar

o.t. refutar, rebater
régimen

sm. réxime. Régimen de

bienes gananciales: réxime

de bens gananciais
regir

oL, i. e p. rexer(se)
registrador

adyx. e s. rexistrador -a
registrar

v.t. rexistrar
registro

S./m. Texistro
regla

s.f regra
reglamentacion

s.f regulamentacién
reglamentar

v.t. regulamentar
reglamento

s.m. regulamento
reglar

v.t. regrar
regresar

V.. regresar
regresion

s.f regresion
regulacion

s.f- regulacién
regular

vt, i. e p. regular, rexer(se) //

adx. regular, uniforme, ho-

moxéneo -a
regularizacion

s.f- regularizacién
regularizar

v.t. € p. regularizar(se)
rehabilitacion

s.f- rehabilitacién
rehabilitar

vt e p. rehabilitar(se)



rehusar
v.t. refusar, rexeitar, desbotar,
denegar
reincidencia
s.f reincidencia
reincidente
adyx. reincidente
reincidir
v.4. reincidir
reintegrar
w.t. e p. reintegrar(se)
reintegro
s.m. reintegro
reinversion
sf reinvestimento (.)
reiteracion
s.f reiteracién
reiterar
v.t. reiterar, repetir, insistir, re-
calcar, teimar
reivindicaciéon
s.f reivindicacién
reivindicar
v.t. reivindicar (reclamar ou
recuperar un dereito) // res-
ponsabilizarse
relacionar
ot e p. relacionar(se)
relacién
s.f relacién. Enrelacién con:
en relacién con, respecto de,
verbo de
relatoria
s.f relatoria
relegar
ot relegar, desterrar, expa-
triar, marxinar, arredar, afas-
tar, isolar
relevacion
s.f exencién (dunha obriga)
relevar
v.t. relevar (dar relevo) // rele-
var (eximir dalgunha obriga)
relicto -a
adyx. sucesorio -a. Caudal re-

licto: patrimonio sucesorio
rellenar

v.t. cubrir, encher (un formula-

rio, cuestionario, etc.)
remanente

adwx. e s.m. remanente
remesa

s.f remesa
remision

s.f remisién
remitir

v, . e p. remitir(se), expedir
remocion

s.f remocién
remover

.t remover
remuneracion

s.f remuneracién
rendimiento

s.m. rendemento
rendir

vt e p. render(se)
renovacion

s.f renovacién, anovamento
renovar

.t renovar, anovar
renta

s.f renda. A renta: a renda
rentable

adx. rendible, rendoso -a, pro-

dutivo -a
reparto

s.m. repartimento, reparticién
repasar

u.t. repasar
repaso

S.m. Tepaso
repercusion

s.f repercusién
repercutir

v.7. repercutir
repetir

vt. e p. repetir(se)

replanteo
s.m. trazado de planta, f traza.
Replanteo de cimientos:
trazado para escavacion
réplica
s.f réplica
replicar
v.i. replicar
reponer
vt. e p. repofier(se), repor(se)
reposicion
s.f reposicién
repregunta
s.f repregunta
reprension
s.f reprensién
repudiaciéon
s.f repudiacién
repudio
s.m. repudio
requerimiento
s.m. requirimento. A requeri-
miento de: por requirimento
de, a requirimento de
requerir
v.t. requirir
r equesta
s.f requesta
requisa
s.f requisa
requisitoria
s.f- requisitoria
requisitorio -a
adx. requisitorio -a // s.f requi-
sitoria
resaca
s.f resaca
resaltar
v.i. resaltar
resarcimiento
s.m. resarcimento, f. indemni-
zacion
resarcir
v.t. e p. resarcir(se)

rescate
s.m. rescate
rescindir
v.t. rescindir
rescision
s.f rescisién
reserva
s.f reserva. Areservade: agis
(de), salvo, excepto, féra de
resefia
s.f descricién breve // recen-
si6n (dunha publicacién)
resefar
v.t. indicar, sinalar, recensio-
nar
resguardo
s.m. resgardo, abeiro // resgar-
do, recibo, xustificante
resolutorio -a
adx. resolutorio -a
resolver
v.t. resolver
respecto
s.m. respecto. Con respecto
a: con respecto a, respecto
de, verbo de, en relacién con.
Respecto a/de: con respecto
a, verbo diso. Al respecto:
con respecto a iso, verbo diso
respetar
.. respectar
respeto
S.m. Tespecto
responder
.. e . responder
respuesta
s.f resposta
restitucion
s.f restitucién
restituir
v.t. restituir
restriccion
s.f restricion
resultando
s.m. resultando

resultante

adx. resultante
resultas (a, de)

loc. como consecuencia de, a

resultas de, de resultas de
resumen

S.7. TESUMO
resumir

.2 resumir
retencion

s.f retencién
retener

.t reter
reticencia

s.f reticencia
retirar

w.t. e p. retirar(se), arredar, xu-

bilar(se)
retiro

s.m. retiro
retractacion

s.f retractacion
retractar

u.t. e p. retractar(se)
retracto

s.m. retracto
retraer

vt. e p. retraer(se)
retranquea.l‘

v.t. recuar
r etranqueo

s.m. recuado
retrasar

vt. e p. atrasar(se)
retraso

s./m. atraso
retribucion

s.f retribucién
retribuir

v.t. retribuir
retroaccion

s.f retroaccién
retroactivo -a

adx. retroactivo -a



retrocesion

s.f retrocesion
retrodonacion

s.f retrodoazén
retrotraer

.t retrotraer
retroventa

s.f retrovenda
retén

s.m. retén
reunir

.. e p. reunir(se)
reunion

s.f reunién, xuntanza
revalorizacion

s.f revalorizacién
revalorizar

v.t. revalorizar
revaluacion

s.f revaliacién
revaluar

w.t. e p. revalorizar(se)
revendedor -a

5. revendedor -a
reventa

s.f revenda
reversion

s.f reversién
reverso

S.7. TEVErso
revertir

V.7, reverter
revisar

v.t. revisar
revision

s.f revisién
revocable

adx. revogable
revocacion

s.f revogacién
revocar

v.t. revogar, anular // revocar,

lucir

riesgo
s.m. perigo, risco. A riesgo 'y
ventura: a risco € ventura
rigor
s.m. rigor
riguroso -a
adx. rigoroso -a
rito
s.m. rito
robar
v.t. roubar
robo
s.m. roubo
rogar
v.t. € 7. Togar, pregar
rogatorio -a
adx. rogatorio -a
rollo
s.m. rolo
rabrica
s.f rabrica
ruego
s.m. rogo. Ruegos y pregun-
tas: rolda aberta de interven-
cions, intervencions libres, ro-
gos e preguntas. A su ruego:
a pedimento seu
ruina
s.f ruina
ruinoso -a
adx. ruinoso -a
ruptura
s.f ruptura
sabiendas (a, de)
loc. a sabendas de, 4 mantenta,
adrede, sabendo
saca
s.f saca. Saca de autos: publi-
ca forma
sala
s.f sala
salario
s.m. salario
saldar
v.t. saldar

saldo
s.m. saldo
saliente
adx. sainte, saliente, sobran-
ceiro -a // s.m. saliente, sainte
salvaguardia
s.f salvagarda
salvar
v.t. salvar
salvedad
s.f limitacién, restricién, ex-
cepcidn // especificacion, par-
ticularidade
salvo -a
adx. salvo -a. Sano y salvo:
san e salvo // prep. salvo, agds,
excepto. Salvo error u omi-
sion: salvo erro ou omisién.
Salvo buen fin: salvo bo fin.
Salvo que: salvo que, de non
ser que, non sendo que, féra
de que, a menos que, excepto
que
salvoconducto
s.m. salvoconduto
sancionador -a
adx. sancionador -a
sancionar
v.Z. sancionar
sancion
s.f sancién
saneamiento
s.m. saneamento
sanear
v.Z. sanear
sano -a
adx. san (f sa). Sano -ay sal-
vo -a: san e salvo
satisfaccion
s.f satisfaccién
sazon (ala)
Joc. daquela, naquel tempo,
entén
seccion
s.f seccion

secretariado
s.m. secretariado
secretario -a
5. secretario -a. Secretario
judicial: secretario xudicial
secretaria
s.f secretaria
secreto
adx. secreto -a // s.m. segredo
sede
sf sé (eclesiastica) // sede (do-
micilio dun organismo)
segregacion
s.f segregacion
seguida (en)
Joc. enseguida, deseguida, axi-
na
seguir
v.t. e L. seguir
seguridad
s.f seguridade, seguranza, cer-
teza
seguro
s.m. seguro // adx. seguro -a
segun
prep. e conx. segundo. Segun
lei: segundo a lei. Segin lo
dispuesto: segundo o dispos-
to, de acordo co que disp6n
sellado -a
adx. selado -a // s.m. seladura
*
sellar
o.t. selar
sello
s.m. selo, cufio
semana
s.f semana
semanal
adx. semanal
semoviente
adx. semovente
sentar
w.t, i e p. sentar(se), acaer //
asentar, inscribir, acaer

sentencia
s.f sentenza. Dictar senten-
cia: dar, pronunciar ou profe-
rir sentenza
sentenciar
.l € . sentenciar
separacion
s.f separacién
ser (a no, que)
Joc. a non ser que, non sendo
que
serie
s.f serie
servicio
S.77. Servizo
servidumbre
s.f servidume. Servidumbre
de paso: pasantia, serventia
sesgar
o.t. cortar diagonalmente // fig.
torcer, derivar, nesgar
sesgo (al)
Joc. a0 nesgo
sesion
s.f sesién
senal
s.m. sinal
senalamiento
s.m. sinalamento
sefnalar
ot sinalar. Sefalar dia y
hora: sinalar dia e hora
sefalizar
w.t. sinalizar
si
conx. se. Si procede: se pro-
cede, se corresponde. Si se
tercia: se € o caso
siempre
adv. siempre
signatario -a
adx e 5. signatario -a, asinante
signatura
s.f sinatura



significar
o.t. significar
signo
s.m. signo
siguiente
adx. seguinte
silencio
s.m. silencio
simulacion
s.f simulacién
sin
prep. sen. Sen dnimo de lu-
cro: sen finalidade de lucro.
Sin falta: sen falta. Sin mads
tramites: sen mais tramites.
Sin menoscabo: sen prexui-
zo. Sin perjuicio de que:
sen prexuizo de que
sinalagmadtico -a
adx. sinalagmatico -a
sindicaciéon
s.f sindicacién
sindico
5. sindico
siniestrado -a
adx. sinistrado -a
siniestro
S.m. sinistro
sintesis
s.f sintese
sirviente
adx. e 5. servente
sistema
s.f sistema
soberania
s.f soberania
sobornar
v.t. subornar
soborno
s.m. suborno
sobrecarga
s.f sobrecarga
sobrecargo
s.m. sobrecarga (f)

sobreprecio
s.m. sobreprezo
sobreprima
s.f sobreprima
sobreseer
.. sobreser
sobreseguro
s.m. sobreseguro
sobreseimiento
s.m. sobresemento
sobreseido -a
adx. sobresido -a
sobresueldo
s.m. sobresoldo
sociedad
s.f sociedade. Sociedad en
comandita: sociedade en
comandita. Sociedad de ga-
nanciales: sociedade de ga-
nanciais
solar
s.m. soar, terreo, predio // adx.
solar
solicitante
adx. e s. solicitante
solicitar
o.t. solicitar
solicitud
s.f- solicitude
solvencia
s.f solvencia
solventar
v.t. resolver, solucionar / liqui-
dar (unha débeda)
solvente
adx. solvente
someter
vt. e p. someter(se)
soportar
.. soportar, soster, aturar
sorteo
5.7m. SOTteo
soslayar
v.t. meter de través // evitar,
esquivar, eludir

sospecha

s.f sospeita
sospechar

v.t. sospeitar
subalterno -a

adx. e 5. subalterno -a
subarrendador -a

adx. e 5. subarrendador -a
subarrendamiento

s.m. subarrendamento
subarrendar

v.t. subarrendar
subarrendatario -a

adx. e 5. subarrendatario -a
subasta

s.f poxa, licitacién
subastar

v.t. poxar, licitar
subcomisario -a

s.m. subcomisario -a
subdelegacion

s.f subdelegacién
subenfiteusis

s.f subenfiteuse
subida

s.f subida, suba
subir

oL, 7. e p. subir
subordinado -a

adx. e 5. subordinado -a
subrayar

o.t. sublifiar
subrepcion

s.f- subrepcién
subrepticio -a

adx. subrepticio -a
subrogacion

s.f- subrogacién
subrogatorio -a

adx. subrogatorio -a
subsanable

v.t. emendable, reparable, co-

rrixible, rectificable, resolu-

ble, solucionable, saneable

subsanar

v.¢. emendar, reparar, corrixir,

rectificar, sanear
subscribir

v.t. subscribir
subscripcion

s.f subscricién
subsidiario -a

adyx. subsidiario -a
subsidio

s.m. subsidio
substanciar

v.¢. instruir, tramitar
substitucion

s.f substitucién
substituir

.. substituir
substituto -a

adx. e 5. substituto -a
substracciéon

s.f subtraccién
substraer

subtraer
subvencionar

v.t. subvencionar
subvencion

s.m. subvencion
suceder

v.t. suceder
sucesivo -a

adx. sucesivo -a
sucesion

s.f sucesion
suceso

$.77. SUCESO
sucesor -a

adx. e 5. sucesor -a, herdeiro -a
suelo

s.m. chan (superficie pola que

se anda), solo (extensién, te-

rreo onde se pode edificar)

suficiente

adx. suficiente, abondo

sufragio

s.m. sufraxio
sugerencia

s.f suxestion
sugerir

.t SUXerir
sujecion

s.f suxeicién
sujetar

vt. e p. suxeitar(se)
sujeto

s.m. suxeito
suma

s.f suma. Sumay sigue: suma

e segue
sumario

adx. sumario -a // s.m. sumario
suministrador -a

adx. e s. subministrador -a
suministrar

v.t. subministrar -a, fornecer,

prover, abastecer
suministro

s.m. subministracién (f)
sumisién

s.f sumisién
sumo -a

adx. sumo -a // s.m. sumo //

f suma, adicién A lo sumo:

COmMoO mMaximo, COmo Moito
suntuario -a

adx. suntuario -a
supervisar

v.t. supervisar, controlar
superavit

s.m. superavit, excedente
suplantacion

s.f suplantacién
suplementario -a

adx. suplementario -a
suplencia

s.f suplencia
suplente

adyx. e s. suplente



160

supletorio -a

adx. supletorio -a
suplica

s.f stplica, rogo (m.)
suplicacién

s.f suplicacién
suplicar

v.2. suplicar
suplicatorio -a

adx. suplicatorio -a // s.m. su-

plicatorio
suplico

s.m. solicitude (), peticién (f)
suplido

adx. suplido, reposto
suponer

v.t. supofer, supor
suposicion

s.f suposicién
supresion

s.f supresién
suprimir

v.t. suprimir
supuesto

adx. suposto -a // s.m. suposto.

Por supuesto: por suposto
suputar

.2. suputar
surgir

v.2. xurdir
surtir

v.Z. prover, subministrar. Sur-

tir efectos: producir efectos
suscribir

o.t. subscribir
suscripcion

s.f subscricién
suscriptor

adx. e 5. subscritor -a
suspender

w.t. e p. suspender(se)
suspensivo -a

adx. suspensivo -a

suspension
s.f- suspension
suspenso -a
s.m. suspenso // adx. suspen-
so-a
sustanciar
v.¢. instruir, tramitar
sustento
s.m. sustento
sustituciéon
s.f substitucién
sustituir
o.t. substituir
sustituto -a
5. € adx. substituto -a
sustraccion
s.f subtraccién
sustraer
v.t. e p. subtraer(se)
tablon
s.m. madeiro, tdboa grande /
taboleiro (de anuncios)
tacha
s.f tacha, falta, m. defecto. Ta-
cha de testigo: rexeitamento
de testemuna
tachadura
s.f riscadura, riscada
tachar
v.7. tachar, acusar, cualificar //
riscar, borrar
tdcito -a
adx. ticito -a
talonario
s.m. talonario
talén
s.m. talon. Talén de ventani-
Ila: nota de ingreso na caixa
tamaifo
adx. tamafio -a // s.m. tamafio
tampon
s.m. tampon
tantear
v.Z. tentear, tentar

tanteo
s.m. tento, tenteo

tanto
adx. tanto -a // sm. punto //
adv. tanto Tanto por ciento:
tanto por cento. Por tanto:
polo tanto, xa que logo // s.m.
punto. A tanto alzado: a pre-
zo fixado, a prezo acordado

tarifa
s.f tarifa

tasa
s.f taxa. Tasa de interés: taxa
de xuro

tasacion
sf taxacién. Tasaciéon de
costas: taxacion de custas

tasador -a
adx. e s. taxador -a

tasar
v.t. taxar

técnico -a
adx. técnico -a // sf técnica,
especificidade

telefax
s.m. telefax

tener
v.t. ter

tenor
s.m. teor // loc. A tenor de: a
teor de, de acordo con, segun-
do o teor de. Tenor literal:
teor literal

tentativa
s.f tentativa

tercerista
S. terceiro

terceria
s.f terceria

término
s.m. termo, marco / termo, re-
mate, f fin / prazo. Término
de tres dias: prazo de tres
dias. Término municipal:
concello, termo municipal

terreno
s.m. terreo, solo
territorialidad
s.f territorialidade
territorio
s.m. territorio
tesis
s.f tese
tesorero -a
s. tesoureiro -a
tesoreria
s.f tesouraria, tesoureria
tesoro
s./m. tesouro
testado -a
adx. testado -a
testador -a
5. testador -a, testamenteiro -a
testamentario -a
adx. testamentario -a. Here-
dero testamentario: her
deiro testamentario // 5. testa-
menteiro -a
testamentaria
s.f testamentaria
testamento
s.m. testamento
testar
v.7. et testar
testificacion
s.f testificacién
testificar
v.7. testificar
testigo
5. testemufia ()
testimoniar
v.7. testemufar
testimonio
s.om. testemufio. Testimonio
rogado: testemufio rogado
tiempo
s.m. tempo. Entiempo y for-
ma: no tempo e na forma que
correspondan

timbre
s.m. timbre
tipicidad
s.f- tipicidade
tipificar
.. tipificar
tipo
s.m. tipo de cambio, tipo de
desconto, tipo (de xuro) prefe-
rencial, tipo impositivo, tipo
de redesconto
titulacion
s.f titulacién
titulado -a
adx. e s. titulado -a
titular
adx. e s. titular // vt titular
titularidad
s.f. titularidade
titulo
s.m. titulo (lucrativo, ao porta-
dor, xusto, oneroso)
tomador -a
s. tomador -a
tomar
v.t. tomar. Tomar parte: to-
mar parte, concorrer, partici-
par
tomo
S.m. tomo
total
adx. e s.m. total
totalizar
v.t. totalizar
traba
s.f traba. Traba de embargo:
embargo
trabajo
s.m. traballo. Trabajo a des-
tajo: traballo ao axuste
trabar
vt trabar. Trabar embargo:
embargar. Trabar los bie-
nes: embargar os bens



traduccion
s.f traducién
traductor -a
adx. e s. tradutor -a
traer
vt traer. Traer aparejada
ejecucion: traer, levar apa-
rellada execucion. Traer los
autos a la vista: traer os au-
tos a vista
traiciéon
s.f traizén
tramitaciéon
s.f tramitacién
tramitar
.t tramitar
trance
s.m. transo. Trance y rema-
te: transo e remate
transaccion
s.f transaccién
transbordo
s.m. transbordo
transcribir
v.t. transcribir
transcripcion
s.f transcricién
transcurrir
V.4, transcorrer
transcurso
S.77. transcurso
transednte
adx. e 5. transetnte
transferencia
s.f transferencia
transferible
adx. transferible
transferir
v.t. transferir
transgredir
v.t. transgredir, infrinxir
transgresion
s.f transgresion, infraccion

transigir
V.. e L. transixir
transmisible
adx. transmisible
transmisién
s.f transmisién
transmitir
.2 transmitir
transponer
v.t. transpofier, transpor
trascendencia
s.f- transcendencia
traslacion
translacion
trasladar
vt. e p. trasladar(se) // v.r. tras-
ladar, atrasar, verter, comuni-
car
traslado
s.m. traslado. Traslado a la
parte: comunicarlle 4 parte,
trasladarlle 4 parte
traspasar
.t traspasar
trasunto
s.f copia (dun escrito) / f
imaxe, copia, reproducién,
m. reflexo, traslado
tratamiento
s.m. tratamento
tratar
vt., i. e p. tratar(se)
través (a, de)
loc. a través de
tribunal
s.m. tribunal (eclesidstico, su-
perior de xustiza, correccio-
nal, de apelacion, de casacion,
de grande instancia, do crimi-
nal)
tributacion
s.f tributacién
tributar
v.t. tributar

tributario -a
adyx. tributario -a
trienal
adx. trienal
trimestral
adx. trimestral
trueque
s.m. troco, cambio
truncamiento
s.m. truncamento
trafico
som. triafico. Trafico de in-
fluencias: trifico de influen-
cias
tramite
s.m. tramite
transito
S5.7m. transito
turnar
vt e p. alternar(se), rotar(se),
aquendar(se). Turnar de ofi-
cio: asignar de oficio, aquen-
dar de oficio
turno
s.f vez, quenda, rolda
tutela
s.f tutela
tutelar
adx. e v.t. tutelar
tutor -a
5. titor -a
ubicaciéon
s.f situacién, posicién, locali-
zacion
ubicar
v.i. localizarse, atoparse, en-
contrarse, estar situado, colo-
car, radicar
ultimar
o.t. ultimar, rematar, acabar
unanimidad
s.f unanimidade
unidad
s.f unidade

unificar

o.t. € p. unificar(se)
unilateral

adx. unilateral
unir

o.t. unit, agrupar, xuntar // v.p.

engadirse, xuntarse
unitario -a

adx. unitario -a
unién

s.f unién
uninime

adx. undnime
urgencia

s.f urxencia
urgente

adx. urxente
urgir

V.4, urxir
usar

V.t e 7. usar
uso

s.m. uso. Para uso y disfru-

te: para uso e gozo
usucapir

v.t. usucapir
usucapion

s.f usucapién
usufructar

v.2. usufrutar
usufructo

s.m. usufruto
usufructuario -a

adx. e s. usufrutuario -a
usura

s.f usura
usurero -a

§. usureiro -a
usurpacion

s.f usurpacion
usurpar

.2. usurpar
ultimo -a

adx. dltimo -a// derradeiro -a

(que non pode haber outro -a
despois). Disposicién final:
disposicién derradeira. Ur-
tima voluntad: derradeira
vontade
unico -a
adx. nico -a
util
adx. til
vacaciones
s.fpl. vacacions
vacancia
s.f vacancia
vacante
adx. vacante
vacio -a
s.m. baleiro, baldeiro // adx. ba-
leiro -a, baldeiro -a
valedero -a
adx. valedoiro -a
valedor -a
5. valedor -a
validacion
s.f- validacién. Validacién de
poder: validacién de poder
validar
o.t. validar
validez
s.f validez
valija
s.f maleta, bolsa. Valija di-
plomatica: carteira diplomd-
tica
valorativo -a
adx. valorativo -a
valorizacion
s.f valorizacién
valorizar
v.t. valorizar
valia
s.f valia
vilido -a
adx. valido -a
vecinal
adx. vecinal
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vecindad
s.f vecifianza
vecindario
s.m. vecifanza (f)
vecino - a
adyx. e s. vecifio -a
veda
s.f veda
vedado -a
adx. vedado -a, prohibido -a.
Coto vedado: couto vedado
/I s.m. couto, f coutada. Ve-
dado de caza ou de pesca:
zona de caza ou de pesca pro-
hibida
vedar
o.t. vedar, prohibir, impedir
vehiculo
s.m. vehiculo
vejacion
s.f vexacion, aldraxe
vejatorio -a
adx. vexatorio -a
vejez
s.f vellez, ancianidade, senec-
tude
velar
vi. e p. velar(se)
venal
adx. venal
vencimiento
sm. vencemento. Venci-
miento del plazo: vence-
mento do prazo
vender
ot. e p. vender(se)
vendible
adx. vendible
vendi
s.m. certificado de venda
venia
s.f venia. Con la venia: coa
venia
venidero -a
adx. vindeiro -a

venir
vi. e p. vir(se)

venta
s.f venda, transaccién

ventaja
s.f vantaxe

ventajoso -a
adx. vantaxoso -a

ver
vt e p. ver(se)

verbal
adx. verbal

verdadero -a
adx. verdadeiro -a

veredicto
s.m. veredicto

verificacion
s.f- verificacién. Verificacion
de poderes: verificaciéon de
poderes

verificar
vt. e p. verificar(se)

versar
V.2, versar

veridico -a
adx. veridico -a

veto
s.m. veto

vez
s.f vez. A su vez: 4 sia vez,
cando lle corresponda, pola
sia banda. A la vez: 4 vez, a
un tempo, conxuntamente,
asemade. A veces: ds veces,
por veces. De vez en cuan-
do: de cando en vez, de vez
en cando, de cando en cando.
Toda vez que: xa que, dado
que, sendo asi que

via
s.f via. Via de apremio: via
de constrinximento ou via
executiva

viabilidad
s.f viabilidade

vicepresidencia
s.f vicepresidencia
vicio
s.m. Vicio
vidual
adyx. vidual
vigencia
s.f vixencia
vigor
5. vigor
vinculacion
s.f vinculacién, 7. vencello
vinculante
adx. vinculante
vinculo
s.m. vinculo, vencello
vincular
vt e p. vincular(se)
vindicacion
s.f vindicacién
vindicar
o.t. vindicar
violacion
s.f violacién
violar
o.t. violar
violencia
s.f violencia
violentar
o.t. violentar
virtud
s.f virtude. En virtud de: en
virtude de, por razén de, se-
gundo
visado -a
s.m. visado // adx. visado -a
visar
.2 visar
visita
s.f visita. Girar visita: visitar
vista
s.f vista. Vista de los locales:
vista (ou exame) dos locais //
s.m. Vista de aduanas: con-

trol de alfindegas, control de
aduanas // En vista a: de cara
a. A la vista de: 4 vista, en
presenza de
visto -a
pt. e adx. visto -a. Visto bue-
no (v.° b.”): visto e prace (v.
e pr)
vitalicio -a
adx. vitalicio -a
viundedad
s.f viuvez
viudez
s.f viuvez
viudo -a
adx. e 5. vitvo -a
vivienda
s.f vivenda
vivir
.2 vivir // s.m. vivir, vida
vocal
adx. vocal (da voz, vocalista) //
5. vogal (membro dun 6rgano,
letra do alfabeto)
volumen
s.m. volume
voluntad
s.f vontade
voluntario -a
adx. voluntario -a
voluntariedad
s.f voluntariedade
votaciéon
s.f votacién
votar
.t e . votar
voto
$.7. VOto
voz
s.f voz. Con voz y voto: con
voz € voto
vulnerar
v.t. vulnerar, danar, infrinxir,
quebrantar

ya que
loc. xa que, posto que, dado
que, tendo en conta que
yacente
adx. xacente
yerno
s. Xenro, f. nora
yuxtaposicion
s.f xustaposicién
zanjar
v, gabiar (abrir gabias) // fig
resolver (problemas, dificul-
tades) // coutar, rematar (unha
cuestién, un asunto)
zona
s.f zona
zonal

adx. zonal
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